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I FORORD

Malsettingen med denne brukerhandboka er a sikre likeverdig behandling av voksne sgkere i de fylkeskom-
muner som bruker Vigo Voksen.

Den vil ta for seg de fleste prosesser som knyttes til en sgknad om veiledning, realkompetansevurdering,
eventuell opplaering og dokumentasjon. Den enkelte fylkeskommune vil ha egne prosedyrer for a sikre kvali-
teten pa dette arbeidet.

Brukerhandboka er et verktgy beregnet for saksbehandlere i fylkeskommunene som bruker dataprogram-
met i sitt arbeid.

Den vil ogsa inneholde en del nyttige tips. | tillegg er sgkerveiledning tatt med slik at saksbehandler kan gi
veiledning.

Vi har lagt til noen prosedyrer som vedlegg fordi det ikke er direkte relatert til saksbehandlingsoppgaver.
Dette er sgkerveiledning til www.vigo.no, egenvurdering og fagkonsulentvurdering.
Brukerhandboka er tilgjengelig via valget Hjelp/Informasjon , VigoVoksen

Brukerhandboka er et supplement til Jeertek sin tekniske hovedmanual for programmet. Teknisk hoved-
manual er tilgjengelig med knappen Hjelp eller under menyvalget Hjelp / Generell hjelp i Vigo Voksen.

Grunnlaget for manualen kan illustreres med Kompetanse Norge sin idealmodell for realkompetansevurde-
ring og tilrettelagt tilbud om opplaering:

Seking - Spknadsbehandling/ - Realkompetansevurdering/
Veiledning Vurdering
r Oppleeringsbehov
. . Dokumentasjon.
Til t I ‘
AN Kompetansebevis

Her er nettverksadresse til Personvernopplysningsloven:
https://lovdata.no/dokument/NL/lov/2018-06-15-38?q=lov%200m%
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Webvarsel

Nar du logger deg pa Vigo Voksen, far du opp et
webvarsel.

Dette baserer seg pa ditt brukeroppsett. Det kan
ogsa kjgres manuelt fra [Fil] og [Web varsel].

De listede kandidater er fra web-sgkingen og er
sortert i seksjonene ut fra sin “Web-status”.
Dersom du dobbeltklikker pa en person i web-
varslet, kommer du direkte inn pa kandidat-
fanen til denne personen.

| "Antall dagers varsel" settes utvalget for vars-

«(personer som ikke er behandlet p3 5 dager )

Kandidater som har sekt via web
Ikke behandlet siden 11.03.2021

Karrieresenter 6

Navn Soktveil. Soktrky. Sektoppl. @nsketsluttkompetanse Forrige senter

Egenvur.  Ant. sek.

Kandidater som har registrert seg

Al iad (HA)

L S—Y )

Kandidater som ikke har levert dokumentasjon
B 15.032019 15032019 Helsefagarbeider

20012021 01.01.2021 Studiekompetanse Generel LK20

Nei
26.05.2018 i

Mabelsnekker .
Dobbelklikk
apner beskrivelse
Rl 03042019 Institusjonskokk for seksjonen

S\ 13052019 Salgsmedarbeider

Nei

A
c

Eo...

G an (HA) 26.01.2018 13.022019 13022019 Helsefagarbeider

G TSRS — Nei

" Antall d frist for & -

N 280220 ntall dagers fristfora = L1 \yepyvarsel pnes for | i

. komme med i varslet (-1 forhandsvalgt i

T \{‘arsler“fra dagens dato). skole/senter. Her kan et

w “Utf@r ‘for endret verd webvarslet dpnes for Nei

w 19.08.201 Lagre" lagrer endring. tide Nei

i . 15.01.20 —_— Nei
Kandidater som ikke har respondert .

A . 26022019 25022019 Bikkensiager "Sorter" apner
A @£2019 08.022019 08022019 Apotekieknier utvalg for a styre

SR | 08.11.2018 08.11.2018 Kokk

sorteringen.

&l

= I

S o IR

let. ("-1" tar med dagens sgkere). ®=

Innhold i varsel stadiene styres automatisk etter
registrert aktivitet pa sgker(kandidat).

Det er varsel for fglgende aktuelle stadier for
oppfelging:

”Kandidater som har registrert seg”

”Kandidater som ikke har levert dokumentasjon”
”Kandidater som ikke har respondert”

”Kandidater som har respondert — Klare for videre hand-
tering i forhold til sin sgknad”

”Kandidater som har avbrutt” (far i web-staus «Ulovlig
verdi» som skiftes. F.eks til Fjern fra webvarsel)
"Kandidater som har sgkt eksisterende Igp pa nytt”
“Kandidater som har sgkt pa enkeltfag”

”Vurdert kandidat som venter pa godkjenning av
vurdering”.

”Kandidater som har veert inne pa web og endret CV’en”

Disse to sist er kandidater med manglende god-
kjenning av vurdering utfgrt av Fagkonsulent og
de som har endret i sin CV etter sendt sgknad

Sorter | Utskrif

t Skole:
Antall dagers varsel: [ | Lagre Karrieresenter 6

Lukk

Avslutte Web sgkeprosess og webvarsel

1) Dersom det blir satt en dato i feltet veiledet pa

kandidatfanen, far du spgrsmal om kandidaten skal

fiernes fra web varslet. Svar ja, dersom du gnsker 3

fierne kandidaten fra web varselet.

2) Ved registrert dato i “Vurdert saksbeh.” pa et
programomrade i Igpet, gis det tilbud om a
nullstille webvarslet.

3) «Fjern fra Web varsel» i nedtrekksfeltet for Web

-status avslutter webvarsel sekvensen. Web-sgker
far da web-skjemaet for Ny spknad/ny
henvendelse, eller Spk nye fag nar studiekomp -
Og det pabegynte Igp er stengt for endring fra
web.

Web-spk varsel og saksbehandling

Kandidat sgker via web

Kandidat logger pa 2.gang

1
|
Soker ' og bekrefter spknad
< 5 ! <
Kandidater som har Kandidater som ikke har : Kandidater som ikke Kandidatar som
Web-varsel i i ' (Ingen web-varsel)
registrert seg levert dokumentasjon har respondert har respondert
1
Web-status: Registrert lkke levert dok. E" lkke respondert El Respondert Zj 2]

g
Mottak av sgknad:

* Kontroll av opplysnin
* Flytte bort fra Webogi
* Legge pafag

2

Saksbehandlers
aktivitet

* Vurdere rett

T

1
1

1
Send dokumentasjon :
Denne kun nar saksb. ensker 1
1

1

1

1

1

Svare med brevmal for

Svare med brevmal for
IkkeRett eller Voksenrett

tilsendt vitnemal/attester
Rett:lkke tildelt rett

Rett:Ingen rett/Voksenrett

Avtale realkompetanse-
vurdering og / eller
oppleering

Realkompetanse-vurdert
datoi en av aktivitetene
= Vurdert saksheh.,
* Startet oppl.
* Veiledet
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I SOKNADS BEHANDLING

Dobbelklikket pa navn i Webvarsel -
- og Kontroll av sgkeopplysninger

“® Kandidater

-Funksjonen pa web-sgk har sgrget for at Brev, e-

Karrieresenter & ~| Personalia Kompetanse/opplaring Status
H H M - ‘1/Videregaende opplering ~  Fedarn(11): 02 ezl Rettstype: Ingen rett Seknad veiledning:  21.02.2018
post eller mobiltelefon er angitt i forhold til K - —] oty

Rapporter individuelt

kandidatens gnske om tilbakemeldingsform.
-Sgkere til opplaering/realkomp. har fylt ut

Adresse:  veisn 1 Oppn. K
Postadr: 435 ||NERBG 3
Kommune*:

Komp. aversikt

Bnsk. oppl:

Web: Bnsker oppliering

cv 3
E-post’ S — Web-status: ~
” ” H H H i@ringsbenov M nsker tbakemId. par Mai_ [] Bestittteoridel:
@nsket kompetanse” (registreringskrav i web- e o ] [mere L1 thbenestenen L1 cokine et
urepian asjonalitet: Web: @nsker veilednin M Avbrut:
S¢k). e = il o
Dokument:
. . . . Individuell - NAV-soker: | Kie NAY | Ikke overfer til Vigo [ ] Visma Insch. []
-Kandidatens gJe|dende skjema i web-sgk. » Registrert  karriore: 7] Wob: fangiar ] "t merkert med it avertorcs tagfss.
ndre- Testper:
(Skifter automatisk fra «Sgker» til «Kandidat» ved e oo

2.gangs/neste gangs palogging.) —

Reg.ferst  [30.01.2015 | Sistendret [06.10.2020 |

Etternavn™ Al . @nsk. komp.: Studiekompetanse Generell Seknad realkomp.: 21.02.2018
¥ Ingen vaigt sluttkomp. Realkomp.vurdert:  [18.11.2019
Generell studiekompetanse  Seknad opplaring:  21.02.2018
Startet opplaring:  [20.08.2018
Endret ensk. komp.:

Fullfart, ikke bestitt:
Fullfort del av lap:
Bestatt sluttkomp.:

Under anbefalt norskniva O

ker: [MANAGER Ref.: 201803387 d: 17945

Lo @ ==

Kandidater Programomrader Samtaler Utdannelse Kurs Sertifikater Praksis Annen erfaring Opph tillatelse/Fullmakt Enkeltvedtak Rapj.s..l.

-Her kan det krysses for at sgker ikke skal over- - S /
Ubekreftede seknader Utvalg rdding Ajourfering Ny post Slett post Lagre, Avslutt

feres til Vigo. (f.eks for sgkere som registreres,
men som ikke er del av fylkeskommunal voksen-
opplaering).

-For overfgring til VIS. Settes automatisk nar
kandidat er overfgrt.

-Den enkelte fylkeskommune definerer selv

anbefalt norskniva for a starte pa videregaende opplaering.

Grunndsta Data Windu  Hielp

Flytte fra linje for nye websgkere
| saksbehandlingen av web-sgker ma kandidat pent cuierie
flyttes ut av linjen Websgkere. (Styrt sekvens ved K;ut

Kopier

utsending av rettsdok.). s -
Manuelt: Velg Edit og Skift linje eller skole. -

. o . . b Skift: skole
Etter utfort flytting ma kandidaten hentes opp 1 den : e
tilflyttede linje og markeres for videre handtering. © sk ubskreftede sakere
Omgijer kil ordinzer seker

Lop under fanen Programomrader

Kandidater Programomrader Samtaler Utdannelse Kurs Sertifikater Praksis Annen erfaring Oppholdstillatelse.” .-

5 Lap (opprett ett lap pr. kompetansebevis) Lepets navn: [Bi iker, lette kjpretey ] (o]
Innsgkt Igp vil vaere som aktivt Igp (Blatt). @ | "5 sucictompetanse Generel e ——— (= suttompetanse mé veig=s [-]
Aktl t |¢ I I . f d ”K dd t ” -[E3 TIDLIGERE UTDANNING L i program: |7Tekmkk og industriell produksjon [ ]
V p Vl Spel ES | OrSI en an | a er . Sluttkompetanse: |E\Imekamker, lette kjpretay Kompetansebevis
. . ettstype: enr
Spknadsdatoer kommer inn automatisk fra web- peneper ::”:59: . E r—
1 1 Seknad realkomp.:
In ns¢kl ng : . Seknad oppl&ring:
Spknadsdatoer kan manuelt legges inn dersom Dokumentasjon: Kompetansebevis
. . . ° Tilbud gitt: Opplering i lepet s=ringsbehoy
det i kommunikasjon med sgker er aktuelt 3 Tibua o I:II—I primring lopet | | oppimngssenor |
endre Startdato: 1

] “ Bestitt teori: I:'
Det vil ofte vaere et Igp kalt TIDLIGERE UTDAN- Godkjent praksis:

NING (Gratt). Dette er sgkerens tidligere opplae- Fattor ke bostt [

ring, importert fra Vigo Sentralbase. (Skal ikke e gm —

Sett som aktivt lep

t

endres i) e =l
. . . . . Kontaktperson: E|
| Finansiert kan det velges finansieringer, som importert: [N sataene har cppsiattner =]

Korona, Yrkesfagl. rekval. GEN og -YRK

Dersom man gnsker a sette et annet Igp aktivt, ma man legge til nytt Igp og sette dette som aktivt.

—5—
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Oppholdstillatelse

Oppholdstillatelse registreres pa web
-spk i skiemaet «Utdanning/praksis»
underseksjonen Oppholdstillatelse.
Det kan pa hver post med knappen
Vedlegg legges til

dokumentasjonen pa oppholds-
tillatelsen.

| VigoVoksen vises oppholds-
tillatelsen i egen fane.

Her kan den redigeres og ny kan opp-
rettes av saksbehandler direkte i

VigoVoksen Utdanning/praksis
Egenvurdering Her oppgir du din utdanning, praksis, o.l. Innskriving og endring kan gjsres direkte i feltene. Husk & trykke "Lagre” etter utfylt "Leag
oveameny [ e O D e A e
e rinn opplysningene pa denne siden. Nar du skal skrive i et nyt felt, trykker du p!
utdanning/praksis
Valget "Utdan: ksis” 5
[Adresse: Postnr: Poststed: Telefon:
Veien 11 4365 NERBS 3C
Fedselsdato: Sprak: Tittel:
l0s.12.51 NORSK 000
ing/fagbrev/: b
inn grunnskole, videregdende skole og annen
il Institusjon [ [fagbrev/svennebrev Vedleag
2015 isti Bygg- og Avbrutt i Iopet av skoledrat e
et © EBEm
1330 1991 Time VGS GK Elektro J m
P
erv, hobby g lignende
Sted Beskrivelse Vedleag
([ovphotdstinateise N
Mulen oppholdskoriePfS reg.bevis eller norslapass (for norsk statsborger)
Fra il tatst (land) Tilleggsinformasjon Type Vedlegg
[tz20ie | | ] [ew ] [opholdstillatelse | [permanent ]
£ Skriv inn dato, statsborgerskap og eventuell tilleggsinformasjon forst. Trykk sa "Lagre”, og last deretter opp vedlegget ved &
: klikke pa det gronne pluss-ikonet.

Kandidater Programomrader Samtaler Utdannelse Kurs Sertifikater Praksis Annen erfaringcoPPhliHEiE\SBfFU||mSk| ! D,
dette Skjemaet_ [Fradato  |[statsborgerskap (land) | [Tilleggsinformasjon Utskr.
. . [Til dato |[Type oppholdstiliatelse | [Godki.
OpphOIdStI”atelse Skal normalt Ikke 01.01.2017 | Syria EOpphUbdstiHatelse D cv
pa CV-utskrift, men kan med avhuk- &K
: 01.01.2018 | Syria [ Fulimakt for ... O cv
ning tas med der. ° = o8
Fu"maktlsamtykke Kandidater Programomrader Samtaler Utdannelse Kurs Sertifikater Praksis Annen erfaring(oF’Ph-“”3“3‘59-"’:L|||W13k'I ! Dv
|Fra dato | |Stats borgerskap (land) | ’Tilleggsinformasjon Utskr.
S¢kere kan |egge inn FuIImakt/ [Til dato | fype oppholdstillatelse | [Godki.
.. 01.01.2017 | Syri Oppholdstilatels dev
samtykke i sin web-sgknad. e o
Denne vises i denne fanen med doku- | cioizee sy [ Fulmad for . Oov
;
mentasjonen som vedlegg. kg
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Enkeltvedtak for
realkompetansevurdering

Krever programoppsett.

Dette enkeltvedtaket er basert pa
fagkonsulentens utfylling i Web-
Fagkonsulent.

Dokumentets innhold fylles ut auto-
matisk fra fagkonsulentens registre-
ring av realkompetansevurdering og
kommentarer i Enkeltvedtak
skjemaet pa Web-Fagkonsulent.

Enkeltvedtaket kan ogsa lages manu-

elt i VigoVoksen i fanen Enkeltvedtak.

(Se komplett beskrivelse i egen hand-

bok for Web-Fagkonsulent).

Realkompetansevurdering

Skriftstorrelse -

vi OVoksen»

& personalia @ vurdering s ov (0 samtale [=] Enkeltvedtak
a-| Personalia <

26.09.2018
Navn [
Personnummer c

Fagkonsulent K
Kandie

© sen - Karriere Lister
0

C ~ 1

-Studiespesialisering

Studiekompetanse Generel

Adresse Veien 11, 4365 Neerbe
Fagkonsulent R.._°Ion
& Resultat av realkompetansevurderingen <

Kode + Navn

@00
GJEV100 Inngang til modulstruktuert fag- og yrke é

Kandidater Programomrader Samtaler Utdannelse Kurs Sertifikater Praksis Annen erfaring Oppholdstillatelsgf Enkeltvedtak Rypporter
I
EEE >

ey

~ 1

Helhetlig vurdering Betydning rkv Kommentar Evt. mangel
18.01.2018 Kompetansebevisivitnemal | ke relevant || Mangler noen dokumentasjoner Mangler for VG1
fra videregende opplzsring
Attester fra arbeidsgivere | Relevant ~ |[Relevante attester fra to arbeidsgivere Wanglet for siste arbeidsgiver
giennomodtt

Annet lkke behandlet + || Dette er en test 1

Saksbehandlers notat [ Last
Dette er en test for begrunnelse hiksdhfKAIGEVIK
Resultat pr. fag Dokumentasjon Ny post Slett post Lagre Avslutt
Ole
Veien 1
4362 Vigrestad
26.09.2018

Enkeltvedtak om realkompetansevurdering
Vi viser til realkompetansevurdering av Stillasbygger foretatt dato.
Realkompetansevurderingen ble foretatt mot Stillasbygger

Resultat av realkompetansevurderingen

Fag Fagkode Resultat
Automatiseringssystemer ELE1003 Godkjent
Historie Vg3 pabygging til generell stud HIS1003 Ikke godkjent
Produksjon BAT1001 | Godkjent

Rettslig grunnlag

Retten til realkompetansevurdering er regulert gjennom § 4A-3 i opplaeringslova og § 4-13 0g 6-46 1

JFJRUSR o Y P T R R S PP I I YO T (U ¢ SN

v henl i

S U,

Rettsavgjorelse

Rettstype registreres i fane Programomrade.
e Voksenrett (V) @

Kandidater Programomrader Samtaler Utdannelse Kurs Sertifikater Praksis Annen erfaring Oppholdstillatelse.* L'

By Lep (opprett ett lap pr. kompetansebevis)

e Fullfgringsrett (F)

e Ungdomsrett (U)

e Ingenrett (l)

e Pabyggingsrett (P)

o |kke tildelt rettstype (-) (Brukes nar det

gnskes tilsendt dokumentasjon fgr retts-
type avgjgrelse)
Dersom sgker har tidligere utdannelse registrert
i Vigo vises denne i hentet Igp fra Vigo;

TIDLIGERE UTDANNING.
Det ma ikke gjgres endringer i dette Igpet.

(- Bi iker, lette kijgretey
-] Studiekompetanse Generell
[#-[E] TIDLIGERE UTDANNING

1

Lepets navn: [ lette kjretay |
Del av lep: |Nei, sluttkompetanse ma velges El
Utdannings program: |-Teknikk og industriell produksjon EI
Sluttkompet [Bi iker, lette kjpretay [=]
Rettstyp I =]
' [Fagbrevipraksiskandi [-]
Seknad realkomp.:

Seknad opplering:

Rnluman tacinn. [ ] ¥amnatancahauic
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“® Kandidater

CV utskrift

Web-sgker har tilgang til a legge inn sin CV.
Dette vil vises i fanene Utdannelse, Kurs,

ASKER VGS

Sertifikater, Praksis og Annen erfaring.

1NGT, VGZ 0g VG3

EE=]
Kandidater Programomrader Samtaler Utdannelse Kurs Serifikater Praksis Annen erfaring Oppholdstillatelser Rapporter
[] Personali Kompetanse/opplaring Status
E‘ V1w v s ezd Rettstype: Voksenrett Seknad veiledning: 07.03.2012
E' Fornay TEST (JERTEK) Utd.program: -Studiespesiaiisering Veiledet:
v *:  [TEST @nsk. komp.: Studiekompetanse Generell Seknad realkomp.:

TEST, TEST (JERTEK)

Rapporter individueft

—

CV kan skrives ut med oppsummering
av innhold i CV-fanene.
Utvalg for utskrift - se neste figur.

Tumyra 14 Oppn. komp.: ingen valgt sluttkomp. Realkomp.vurdert:
4340 | BRYNE Utd.vei: Seknad opplering:
Kommune™: Bnsk. oppl: [«] startet opplaring:
— E-mail: linga von derlippe@akershus- Web-status:  Registrert [+] Endretensk. komp.:
Opplzringsbehov Ti.mobil:  [432:2: 91 ¢ wercor @nsker tilbakemid. pa: EMal  [w] Bestitt teoridel:
~ I Godkient praksis:
¥ Avbrutt:
Fullfort, ikke bestatt:
Fullfort lavere nivas
Curriculum Vitae 3|:| Bestétt sluttkomp.:

<
<+ —
TEST (JERTEK) TEST

Adresse:

Tumyra 14

Posmr:
4340 BRYNE

4

Poststed:

Referanse til elektronisk arkiv:

Fedselsdato:  Personm er:

01.01. IW

Privattelefon: brelefon:
CV utskrift kan ogsa veere praktisk i s

Sprik: Onsket sluttkompetanse:
NORSK Studiekompetanse Generell Pid: 16189
Mobiltelefon: E-mail:

Slett post H Lagre H Avslutt
91708237 finda. von.declippe@akershus-fluno

elektronisk arkiv. Dersom arkiverings

referanse angis i feltet Ref. vildette _+1 e
vises pa CV-utskriften.

[stutir: — Larested: Utdannelse/Faghrev:
Bryne ungdomsskole Fullfort 9 arig
[Fradato: Tl dato: Praksissted: Praksis:
) i tomrmmer e 140057 [

Vedlegg til CV-poster

Kandidater Programomrader Samtaler Utdannelse Kurs Sertifikater Fraksis Annen erfaring

| |Praksissted | Praksis

Utskr.

||Sti||ingsprosent |

[Godki.

Vagsdbygdtunet

cv
Gkj.

ki hmsurgsarbeider. tiberedt, pleie og stell, ryddet og vasket

Det kan i Web-sgk og her i saksbehandling —
legges til dokumentasjon; Vitnemal, sertifikater 28.08.2015
og attester, til CV-poster. Tillagt dokument vises 20062018
og kan apnes med dobbelklikk.

— == e e

Kandidater Programomrader Samtaler Utdannelse Kurs Sertifikater Praksis Annen erfaring Oppholdstillatelser Rapplh

Godkjenning av CV-poster e — e ]
12000 Samfundetsskole D Grunnskole

2009

For hver registrert opplysning i CV-fanene kan —
det gjgres en godkjenning, f.eks. ut fra vist i 2
Igpet TIDLIGERE UTDANNING eller fra tilsend
dokumentasjon.

Bestatt w | Grunnskole ~

Dalane videregaende skole
I

[t Bestitt fellesag Va1 Helse og sosialfag = HSEAE
Kommunkasjon og samhandiing

Godkjent post er sperret for endring pa web-sgk @=—
Ved a fijerne avkrysningen i feltet CV tas ikke
denne posten med i CV-utskriften.
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Legge til programomrader i lgpet

For sending av svar pa sgknad ma det angis inn-
hold i utdannelseslgp for sgkt sluttkompetanse.

Kandidater Programomrader Samtaler Utdannelse Kurs Sertifikater Praksis Annen erfaring Oppholdstillatelse. .

& Lop (opprett ett lop pr. kompetansebevis) Lepets navn: [Bimekaniver, lette karetay
[28 || Simekaniker, lstte kiarstay
T r— “gErEv e [Wel, siuttkompetanse ma velges
H 2 2 VG1-TEKNIKK OG INDUSTREELL PRODUKSJC| ¢ i aram: [ Teknik og indusiriell produksion [+ ]
Innh0|d | I¢p era Iegge pa aktue”e progra m- [ studiekompetanse Generell Sluttkor [ Iette kjoretay =] [Knmpetansenevls]
o . [ TDLIGERE UTDANNING Rettstype: [Vomenret =]
omrader og tilhgrende fag. vmigeve [Fos : = |~
Seknad realkomp.:
Cabnad nnnimrine:  PaRsARE ]

Velg fanen ”Programomrader”, marker aktivt lgp
og velg de aktuelle programomrader.
Legg pa aktuelle fag i programomradene.

Se mer detaljert beskrivelse
om valg av programomrader
og fag i blokken under.

Lgpets innhold vises nar kandidaten logger pa web-
spk igjen for a se pa sgknadssvar og eventuell egen-
vurdering og a bekrefte sin sgknad.

Seker har ofte fatt et Igp "TIDLIGERE
UTDANNING” overfgrt fra Vigo, dette Igpet ma det
ikke gjgres endringer i.

Registrering av programomrader fra yrkesfag

Kandidater Frogramomrader | Utdannelse | Kurs |

Velg aktuelle programomrader. sael p—

2 Lep (opprett ett lop pr. kompetansehevis) LEI:J
B Helsesekreteer

(4]

1 Importerte data Ly
. . ” Utd:
Hva som vises her er avhengig av ”@nsket
ko m p eta n Se” l_ HSHSF1W0--  WiG1-HELSE- OG SOSIALFAG
° l_ HSAMB2----  VG2-AMBULANSEFAG

Kryss ut de aktuelle leereplaner, ogsa fellesfag. [ HSBUAZ-—  VG2-BARKE- 0O LNGDOMSA,
l_ HSFOT2--- WG2-FOTTERAPI OG ORTOPE

Be kreﬁ m Ed OK. [~ HSHESAZ-—  VO2-HELSEFAGARBEIDER

— l_ HZHESZ2--—-  WG2-HELSESERWICEFAG
l_ HEHUD2-—--  WG2-HUDPLEIE

[ HSHSE3-——  VG3-HELSESEKRETAR

Dersom andre programomrader enn de for- lerlnionimtiretagit.
handsvalgte gnskes, ga til Avbryt og du vil kunne

Sett som aktivl lep

: I
velge fra alle programomrader. .
o] e || e |
\ — =

\/

Teoriopplaering av praksiskandidater - Registrering av aktivitet med TEO9000

TE09000 « Komprimert Oppla”ng mOt Skrlftllg Kandidater Programomrader Samtaler Utdannelse Kurs Sertifikater Praksis Annen erfaring Oppholdstillatelse.’ .

.1 o @ Lep (opprett ett lop pr. kompetansebevis) Modul: [Komprimert opplzering mot skriftleg Vg2 & | TEOZ000

Vg3 eksamen» er en fagkode som bru kes t|| a E|- Kontor- og administrasjensmedarbeider Vurdert: o £ 2 gVgle ]

o . . . . @ WG1-SERVICE OG SAMFERDSEL
angi antall timer teoriopplaering for praksis- (Z) VG2-5ALG, SERVICE O SKKERHET

. . . . B@ WGE3I-KONTOR- 0G ADMINISTRASJONSFAGE
kandidater. Aktuelle datoer angis i sine felt. @) Kontor- og adminiirasionsfagel
. .. - Kontor- og administrasjonsfaget, skriftl

Vurderingsresultat eller karakter angis ikke. (B Komprimert oppizring mot sirifisg Va3 _

° . . ° . [=-[E] TIDLIGERE UTDANNING Opplzring
For a rapporteres til Vigo ma det minst veere Saknad: ] mibedgite [ ]

. Startdato: Nei takhk:
spknadsdato, startdato og timetall. it % — %
Timer underv.: l:l Fullfart: l:l
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Teoriopplaering av kandidater for Fagbrev pa jobb — registrering av FBJ9000.

«FBJ9000 Fagbrev pé jObb, komprimert oppla_ Kandidater Programomrader Samtaler Utdannelse Kurs Sertifikater Praksis Annen erfaring Oppholdstillate
ring» er en fagkode som brukes til & angi antall  Ci v R == - oo i
timer teoriopplaering for kandidater i ordningen % EEEEEE&EEEP}:{%&?GPMGm‘
fagbrev pa jobb. Aktuelle datoer angis i sine felt. (©) VG3-HEL SEARBEDERFAGET
Vurderingsresultat eller karakter angis ikke. For

a rapporteres til Vigo ma det minst vaere sgk-

@ Helsearbeiderfaget
nadsdato, startdato, og timetall.»

@ Helsearbeiderfaget, skriftiig

R Fagbrev pa jobb, komprimert opplezring Opplzring
] Importerte data Seknad: 1012019 Tilbud gitt:

Startdato: 01.02.201% Nei takk:
Sluttet i faget: l:l Planlagt:
Timer underv.: Fullfert:

i

Registrering av fellesfag, yrkesfag

Marker Programomrade "FELLESFAG I YRKES_ Kandidater Programomrader Samtaler Utdannelse Kurs Sertifikater Praksis Annen erfaring Opph tillatelse/Fu......
° % Lep (opprett ett lsp pr. kempetansebevis) Fagkonsulent: ~ - -
SPES.UTD.PROGRAM”, trykk pa knappen B Stusiekorpetanse Generel — (_“e'“'“_}
” " (minstek forhandsval | 8O mumracrmeses s | T L, x
Vel fa ° (mInSte ravet er Or an Sva gt)' Vurdert saksh ENG1003 140 Engelsk Vg1 yrkesfaglige utdanningsp A
rden/atferd: | | KRO1017 56 Kroppseving Vgl
:r:m;" i O KRO1018 nggsavingvgz
Her er det viktig 3 fa med alle fellesfag som Fansera [ s o o
a & Kontaktpersor |[] g 5 W atematikk 1P-
kreves pa yrkesfag, ogsa de som er fullfgrt e | RS
-dln D MAT1119 84 Matematikk 1P-v DT
ndligere. | SR
erknader: 1M MAT1125 84 Matematikk 1Y R
. . o Daloc O MAT1127 84 Matematikk 1P-Y SR
Alle fag som er registrert vil sta med opp- O mkevisg | MaTi2e 8¢ Watemaskk 157 T
] ) i O WATH31 B4 Matematkk 1TY BA
laeringsbehov. Sgker vil vere fullfgrt nar fagene O e nsenon g
WATH3S B4 Matematkk 1TY FD
er: godkjent som realkompetanse, lagt inn L waTmar o patematik 1T 1S Y
med tidligere oppnddd karakter eller bestdtt. Abryt

Kandidater Programomrader Samtaler Utdannelse Kurs Sertifikater Praksis Annen erfaring Oppholdstillatelse.* L.
Fullf¢rte fag b¢r registreres med: & Lep (opprett ett lep pr. kompetansebevis) o [Matemati 1P | maT1001
A E- Studiekompetanse Generell = —
1) Fritatt + korrekt FAM kode 1 (5) FELLESFAG | YRKESSPES. UTD.PROGRAN | Vurdert: Privatist (] 84
E@ Kroppsaving, Wo2 For saksbehandling i oppleringsaktivitet

2) Karakter + korrekt FAM kode

@ Sﬂmfuﬂﬂalﬂﬂ i vider&gﬁ&ﬂda IJI}D'|EEriﬂg Kan vaere U“'w't fra prngrammndu\en Kuriknnrdmermg
@ Historie Vg3 pabygging til generell stud Seknad: l:l Tilbud gitt: l:l
[+(Z) Engelsk, Vo2 yrkesfaglige utdanningsproy|  Startdato: [ takketne: [ |

Eks . Velg FAM 13: Bestatt fag R94 (% Watematisk 1P sumetitager: [ | Paniat [ ]
o o . . . . - Matur; Vg1 yrkasfaglig utd
Her mé du huske @ skrive inn riktig fagkode manuelt, [T 1o cor srstrmss mommesnmsy|  Kompotanssbevishitnomal

som henviser til R94, for eksempel vil ”VG1400” vises -] T ykesfaglge uidanningsprogr | Gedkientieks.: et =
i ) 4 -] Storurmaker Standpunki: >
i Kompetansebeviset med: -] Helsefagaroeider Eks.form: =
” 27 Merknader: \FAM13!Fag R84 VG1400 Izl
R94 vG1400°. Priv. praksis i: =
Fagkonsulent: EI

. o Dato: 10.05.201 2 Ikke overfar til Vigo

For komplett oversikt pa FAM-koder og VMM- Blevimer: [ P ———

Q:Ier, se vedlegg 6., s. 38-40. j — =

—10 —
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Kandidater Programomrader Samtaler Utdannelse Kurs Sertifikater Praksis Annen erfaring Oppholdstillatelse.' 2.

% Lap (opprett ett lop pr. kompetansebevis) Lepets navn: Studiekompetanse Generell =
[ Studiekompetanse Generell 5 lg progromr.
Del av lep: ma velges | .. Ik

Registrering av programomrade

[ program: | o ing (LKOE} -]

° Sluttkompetanse: Studiekompetanse Generell Kompetansebevis
« Velg programomrade. @ ' =
% Velg programormrader X J

v VMM Merknad

STUYRK—  FELLESFAG I'YRKESSPES. UTD.PROGRAM
PBPBY4V0— MINSTEKRAY STUDIEKOMPETANSE

. Velg Minstekrav studiekompeta nse, PFO4142  PROSIEKT TIL FORDYPNING, ANDRE KODER
PAPBV4YK— STUDEKOMPETANSE ETTER YRKESFAG ebevis
H H UPPBY 3— USPESIFISERTE PROGRAMFAG
eller StUd|Ek0mpeta nse I yrkeSfag og BABATI—  VG1-BYGG- OG ANLEGGSTEKNIKK B SIEETIRETY
BABATIN_  VG1BYGG- 0G ANLEGGSTEKNIKK
t ry kk OK OHDHV1—  VG1-DESIGN 0G HANDVERKSFAG
ELELE1—  VGI-ELEKTROFAG :
N ELELETN—  VG1-ELEKTROFAG FRLETTIE LY
FDFBITN— VG1-FRISER, BLOMST, INTERKZR, EKSP.DESI T
HSHSFi—  VGI1-HELSE- OG OPPVEKSTFAG

HSHSFIN— WVG1-HELSE- OG OPPVEKSTFAG
DTOTHIN—  VG1-HANDVERK, DESIGN, PRODUKTUTVIKLI

(NG under overgangen til nye laere®

planer kan det innen yrkesfag velges o \iremsoeneemios ||
LKOG eller ny LK20 merket med «N» i e |-

fagkoden bak tallet for trinn).

Programomrade for LK20
er merket med "N” i kede Avbryt
T

Registrering av fag i studiespesialisering

Kandidater Programomrader Samtaler Utdannelse Kurs Sertifikater Praksis Annen erfaring Opph tillatelse/FL.t.t.

” . . ” B Lop (opprett ett lep pr. kempetansebevis) Fagkonsulent:
Merk “Minstekrav studiekompetanse. £ 1l Studekompetanse Generel ook romtaetets ] | veigrag
¢ @1(Z) MINSTEKRAV STUDIEKOMPETANSE. k= .
@[] Bamne- og ungdomsarbeider | 4@ Velg aktuelle fag M
”n v ENG1001 24 Engelsk, Vg1 yrkesfaglige utdannin
vel fa . . = ende utda
o . ENG1003 140 Engelsk, Vg2 yrkesfaglige utdanningsg
(Forha ndsvalgte fag kan Va rlere ENG1007 140 Engelsk Vg1 studieforberedende utdar N =
d « o . d . f Ik k ENG1102 Engelsk muntlig, Vg1 studieforbereden Kartieggin
administrator av programmet i ditt fylke kan ENGI103  Engelsk muntig, Vo2 yrkesfagige ulda - sane

GEO1001 56 Geografi

HIS1001 58 Historie Vg2 studieforberedende utdar
HIS1002 169 Historie Vg3 studieforberedende utdar
HIS1003 140 Historie Va3 pabyagaing til generell stue
KRO1004 56 Kroppseving Vg1 Kempetansemdl
KRO1005 112 Kroppseving Vg2
KRO1008 168 Kroppseving Vg3
KRO1017 58 Kroppseving Vg1
KRO1018 Kroppseving Vg2
MAT1001 84 Matematikk 1P

“Kan ikke"/Mal

endre utvalget av forhandsvalgte fag).

[ &l

Alle fag som gir generell studiekompetanse
etter 23/5 regelen, er forhands valgt, bekreft
Her er det viktig & f& med alle fag som kreves \ — : L
for generell studiekompetanse, ogsa de som \\j
er fullfgrt tidligere.

JOoOooooorOdooorOpo

Alle fag som er registrert vil sta med opp-
laeringsbehov. Sgker vil veere fullfgrt nar fagene Fullfgrte fag bor registreres med:

er: godkjent som realkompetanse, lagt inn ;; ;;'::Ett;kfxrilzf‘x&ois de
med tidligere oppnadd karakter eller bestdtt.
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Svar pa sgknad — rettsbrev via Brev eller E-post/sms

Ut fra kandidatens gnske om tilbakemeldings- —]
medie trykkes det pa knappen “Brev” eller "E-
post/SMS” for & sende svar pa sgknaden. N
Programmet henter automatisk dokumentmal

ut fra tildelt rettstype og apner denne i Word
forhandsutfylt som svar til kandidaten. Det kan
om gnskelig redigeres fgr sending.

Sendt dokument lagres automatisk i et internt
arkiv tilknyttet kandidaten.

Fglg anvisningen om a lukke brevet i Word fgr

du svarer Ja pa arkivere brevet i databasen.

Sendte svar inneholder bl.a. informasjon om ny

“@ Kandidater

Kandidater Programomrader Samtaler Utdannelse Kurs Sertifikater Praksis Annen erfaring Oppholdstillatelse

ET RISSA <

g -

Kompetanselopplaring
Rettstype: Woksenrett

Utd.program: -Service og samferdsel

Personalia
INGEMDOK/lkke Dokumentert . :

~

Fornavn*: ot |

palogging pa web-sgk med eventuell
egenvurdering og bekreftelse av sgknad.

(Forvaltningslovens §27 tillater at vi underretter
ved bruk av elektronisk kommunikasjon nar
sgker har godtatt dette).

Knappen «E-post / SMS» brukes til utsending av
rettsbrev nar dette skal leveres via e-post eller

sms. Na er det ogsa eget valg for a sende en
tekstmelding via SMS.

Wi -
Rapporter individuelt Etternavn™ Wl 4 omp.: Logistikkoperater Si
- Adresse:  [Veien 11 Oppn. komPngen valgt sluttkomp. Re
Komp. aversikt Postadr®: 4385 | [NERBD Utd.vei: S
Vv Kommune*: (Ha -+ | @nsk.oppl: v St
E-post: ol __ .no Web-status:  Registrert | Ex
Opplgringsbehov Timobi:  8L..__3 |8 3 @nsker tilbakemid. pa:  EREINIEL | B
TIf. arb.: Nettbasert [ ] Ikke nettbasert [ | G
Ki la
splan Nasjonalitet: |Norge s | Web: @nsker veiledning D A
Gjenhomfert Morsmal: NORSK s | Web: @nsker realkomp.vurdering Fu
Dokument: Web: @nsker opplzring Fu
i [
Individuell - NAV-saker: |lkke AV ] 'kke overfer til Vigo |
arev Registrert i karriere: Web: Felt markert med blatt overferes til S5SB. Ui
Andre- test av sletting Karriere oppl.
E-post/ SMS opplysninger:
LAt Web- 17.0212 09:07:14
kommunik- (€5t uten a angi Sluttkomp
Endringslogg asjon: 17.02.12 09:10:38
. test pa Send seknad uten a anoi Sluttkomo med avkrysset Realkompetansevurdering
Reg.ferst  [17.02.2012 Sistendret: [14.01.2019 | Bruker: [MANAGER |  Ref,
Ubekreftede seknader Utvalg Rydding Ajourfaring Ny post Slett pi
ey
| || 4® Sende sms eller rettsdokument x
E-post/ SMS h
T = ™| Sende egendefinert sms eller rettsdokument via e-post eller sms?
Kursp: Iding
| Egendefinert Rettsdokument
Endringslogg

Webvarsel —skiftet status

Mangler dokumentasjon

@nskes det tilsendt dokumentasjon for a kunne
angi rettstype angis ”lkke tildelt retts-type”.
Utsending Brev eller E-post/sms henter auto-
matisk klargjort dokumentmal IkkeTildelRett.

VEILEDNINGSSENTERETASKER OG BARUM

Navn Registrert Sektrk.w. Sektoppl. @nsket sluttk
Kandidater som har registrert seg
T R 25.032M2 27032012 Studiekompetan

Kandidater som ikke har levert dokumentasjon
A/ 21032012 21032012 21.03.2012 Helsefagarbeide

r

Kandidatens web-status endres da automatisk til
"Ikke levert dok.” og kandidaten vil i Webvarsel
dukke opp i seksjonen “Kandidater som ikke har
levert dokumentasjon”.

o

| Webvarsel vil sgker na ha blitt flyttet fra
"Kandidater som har registrert seg” til seksjonen
”"Kandidater som ikke har respondert”.

_— =
i P

/

ner som ikke er behandlet pa -1 dager ‘

Kandidater som har skt via web
|kke behandlet siden 26.04.2012

VEILEDNINGSSENTERETASKER 0G BAERUM

Havn

Kandidater som har registrert seg

Registrert Sektrkv. Sektoppl. @nsket sluttkompetanse

Saksbehandler venter na pa a fa dokumentasjon
for a avgjgre rettstypen.

LS S.B202 Z7.03.20M2  Studiekompetanse Generell
L. Y 2Yn3z2mz 21.03.2012 Helsefagarbeider
Kandidater som ikke har respondert

ELZ T v el 09.05.2011 05.05.2011 Studiekompetanse Generell
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Webvarsel og 2.gangs palogging

| utsendt svar til spker—rettsbrev, er sgker
instruert om a logge seg pa sin web-sgknad igjen
for a bekrefte og kanskje egenvurdere seg mot
det tilkoblede Igpet.

Nar sgker har bekreftet sin sgknad, skiftes auto-
matisk web-status til Respondert og sgker dukker
opp under webvarslet =

e ]

“# Personer som ikke er behandlet pa -1 dager

Kandidater som har sekt via web
Ikke behandlet siden 26.04.2012

VEILEDNINGSSENTERET FOLLO

Havn Registrert Sektrkw. Sektoppl. @nsket sluttkompetanse

Kandidater som ikke har respondert
TTLNT L TN 28.03.2012

[N 3

28.03.2012 Barne- og ungdomsarbeider

”"Kandidater som har respondert - Klare for
videre handtering i forhold til sin sgknad”.

Dobbelklikk pa navnet i web-varslet henter
kandidaten opp i vinduet Kandidater.

+ Kandidater som har respondert - Klare for videre handtering i forhold til sin seknad

RC jRstu S P 26.03.2012 26.032012 26.03.20M2 Apotektekniker

Avbrutt - Kandidaten har mulighet til 3 melde avbrutt
spknad fra sin web-sgk palogging. Kandidaten kommer i
webvarsel seksjon “Kandidater som har avbrutt”.
Kandidaten far web-status «Ulovlig verdi». Saksbehandler
sjekker og setter dato i Avbrutt. Her styres flytting til linje
for Avbrutt. Skifte Web-status til Fjern fra webvarsel .

Klargjgring for Realkompetansevurdering

Hvis kandidaten skal realkompetansevurderes,
legger saksbehandler inn alle fag og angir
fagkonsulent.

Kandidater Programomrader Samtaler Utdannelse Kurs Sertifikater Praksis Annen erfaring En

%2 Lap (opprett ett lap pr. kompetansebevis)
=Bl Feier
+-{Z) VG1-BYGG- 0G ANLEGGSTEKNIKK
() VG2-BYGGTEKNIKK

Fagkonsulent:
Fagk. kontaktet: [ |
Vordertfagk: [ ]

Angivelse av fagkonsulent vises her for
programomrade, men det kan ogsa angis pr fag
nar det er ngdvendig a dele opp. (angivelse pr
fag overstyrer angivelsen pa programomradet).
Husk a legge inn dato Fagkonsulent kontaktet.

Dersom realkompetansevurderingen skal
gjgres fra modulen Web-Fagkonsulent ma fag-
konsulenten fa tilsendt navn og f@dselsnr pa
kandidat, og evt. URL-adresse til modulen Web
-Fagkonsulent og veiledning (vedlegg 3).

(=) VG3-FEERFAGET Vurdert saksb.: #”| Offisiell vurdertdato

Ordenlatferd:

I:l dager I:l timer

Fylket ~

Fraver:

Finansiert av:

Kontaktperson: e

Importert: Nei, dataene kan eksporteres til vigo | ..

Kompetansebevisivitnemal

Fullfartkode:  [lkke fullfart (H=Hnlder nal e

— 13 —
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| SAMTALER

Registrering av samtaler

Her kan det registreres samtaler i anledning
kandidat, NAV og fagkonsulent. Samtaler fra
Karriere vises med grgnt og kan ikke - U

regiStreres her Kandidater Pro & Samtaler | Kurs Sertifikater Praksis Annen erfaring Opph tillatelse/Fullmakt Enkeltvedtak F.i..
.
m_- Dato [13.042018 Tyge: |Kandidat 4 (@ Telefon (O E-post O video
31.05.2019 3 1 M () Konferanse () Notat (O Annet
. . . ekstmelding Bruker: A¢ 1
For a registrere en samtale gjgr du fglgende:
1 Kllkk pé ” Ny post" I kan jeq registrere meg pd faget R1 hos dere
. / 114 oo sende seknad o nytt 7
Kan du hielpe meg for 3 Registrere R1

2 Velg Type - samtale i anledning

3.  Kryss av for samtaleform

4 Skriv en oppsummering av samtalen i det
store hvite feltet.

5.  Husk a lagre.

Sendt henne svar pé e-post | dag 13.04.18 om at vi registrerer henne ogsé pa R1 N

Utskrift Ny post Slett post Lagre Avslutt

Fargene pa samtalene betyr:
. Svart = kandidat

. Bla = fagkonsulent
. Rgd = NAV
. Grgnn = karriere

”Samtale "kan ogsa brukes til kommunikasjon  samtaler registrert i kandidat-modulen, vises ikke i
med fagkonsulent som bruker verktgyet Web-  karrieremodulen.

Fagkonsulent. Samtalen som skal leses i Web-
Fagkonsulent ma angis som type
«Fagkonsulent».

Det skal ikke registreres opplysninger om
spkeren som strider mot «Lov om behandling
av personopplysninger», http://
www.lovdata.no/all/hl-20000414-031.html.

Samtale fra web-fagkonsulent

v i Osﬂmrdaﬂng
Fagkonsulent Fig. —"

| Web-fagkonsulent er det ogsa tilgang til fanen _kandidar

Skriftstorrelse 18847

: Vi OVoksén

Samtaler. ke —
Her kan det formidles informasjon mellom fag- 5™ = o -
konsulent og saksbehandler som bestiller real- ;,;;:::Z:::fn - e
kompetansevurderingen og mulighet for fag- Faman = o .. I postode

konsulent til & skrive notat for sin real- o — - — 5
kompetansevurdering. mrere——

Hjemme:

Mobil: 9.3

Se eget vedlegg for modulen Fagkonsulent.

— 14 —
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| REALKOMPETANSEVURDERING

Dato for rea|k0mpetansevurderlng kommer Kandidater Programomréder Samtaler Utdannelse Kurs Serifikater Praksis Annen erfaring Opphn\dshllatelsa“ L
automatisk inn i programomradets ”Vurdert O B ooy TReESSEE) foemn [ e =T

Fagk. kontaktet: [15.02.2012
{Z) WE1-HELSE- OG SOSIALFAG

fagk.” og pa fagets vurdert dato. ¥ Go-HELSEARBEDERFAG) Vurdert fagkc:
. . \ @ WG3I-HELSEARBEIDERFAGET Vurdert saksb.: |07.03.2012 Offisiell vurderidato

(kun automatisk i «Vurdert fagk.» for de som {3 TDLIGERE UTDANNING T = =
bruker web-fagkonsulent). — B cier [N finer

° ° . Finansiert av: Fylket
Nar saksbehandler gar giennom fagkonsulentens Kontakipersons ] [

. o i . L il

vurdering ma dato settes for offisiell vurdering. meorer: el detaene an ssportres v [ ooy
Godkjenning innen studiespesialisering s. 17. e e

Marknadar I 1

Godkjenning av programfag og fellesfag

Dersom alle fag i aktuell I£rep|an er gOdkjent, Kandidater | Programomrader |Samta|er | Utdannelse | Kurs | Sertifikater | Praksis | Annen erfaring | Rz

ma du i rammen for Kompetansebevis endre fra || @ Lop operstt ttiop pr. kompetansebevis) Fagkonsulent: =l
. ° ° =l Helsefagarbeider Fagk. kontaktet: l:l
Ikke fullfart til Fullfort og bestdtt (B=Bestdtt). @) VG1-HELSE- 0G SOSIALFAG

{2) VG2-HELSEARBEDERFAG Vurdertfagk: [ |
(Z) VG3-HELSEARBEDERFAGET Vurdert saksb.: [10.052012 Offisiell vurdertdato
&[] Studiekompetanse Generell e El El

Fraver: |:| dager |:| timer

Finansiert av: Fylket EI

Dersom du godkjenner et programomrade, vil
alle underliggende fag bli satt til godkjent.

> 4

Dersom ikke alle fellesfagene er godkjent, ma
du velge "Godkj.prg.fag/ikke tatt fellesfag
(H)”. Dette er viktig for korrekt Kompetanse-

Kontaktperson: El

Importert: MNei, dataene kan eksporteres til vigo El

Kompetansebevisivitnemal

. . Fullfertkode: lkke fullfert (H=Holder pa) -
bevis og rapportering. Merknader:  |Fullfart og bestatt (B=Bestatt)
) . Dato: Fullfart, ikke bestatt (i=lkke bestatt)
Kandidater som slutter uten & ha tatt alle fag, __[cRnnomiar, mangler vurdering (M)
., o) |:| lkke vis pa k|Godkj. prg.fag/ikke tatt fellezfag (H)
velger du ”lkke fullfart (H=Holder pa)” . LT T
Avbrutt oppleering (S=Sluttet)

Kandidater Programomrader Samtaler Utdannelse Kurs Sertifikater Praksis Annen erfaring Oppholdstillat

Godkjenning av enkeltfag innen et B o oot wm o oo

E B Landbruk Fag: Maturbasert produksjon NAB1001
andbru . =

o d T 5D VGI-NATURBRUK Vurdert: 31.05.2017 Privatist [ 337
programomrade B — e

. MNaturbasert aktivitet Kan veere utfylt fra programmodulen Kurskoordinering

'I ! rkesfaglig fordypnin Seknad: Tibudgitt [ |
Sa kaehandIer Skal endre GOdk ent Eks o \:!:G;Linéag;ﬂlzoﬂgzﬁ.ﬂg'r\r:g:u Startdato: [ |Takketne: [ |

-2 VG3-LANDBRUK Sluttet i faget: I:l Planlagt: l:l

TIDLIGERE UTDAMNNING

feltet fra Ikke behandlet til Ja eller Nei

Kompetansebevisivitnemal

Kontroller at riktig fagkonsulent er valgt. =P Godkionicks: [ -
Standpunkt: o v

"R.k.vurdert” er kopi av siste registrert real- A T— -
erknader: lealkompetansevurdert L

komp.vurdering. Dette brukes av rapporter nar e—_| - -
Godkjent/eks. er overskrevet med karakter fra \ T ) B
gjennomfgrt oppleering. — -

v

| VG3 oppleering i bedrift kan det angis vurde- Wenotst
ring av fag innen teori og praksis
. o . o . ws:[ [ Rkvurdert [l besan o]
Styring av & vise fag pa kompetansebevis. o, B | (] tene v 5ot fanet i Forapotansohovinet |
- - o . Kandidater Programomrdder Samtaler Utdannelse Kurs Sertifikater Praksis Annen erfaing Oppholdstillatelse.’ . ]
Godkjenning av mal i laereplanen & o o) e
= Helsefagarbeider s —
Saksbehandler gér inn pé hvert kompetansemé| ER &) FELEESFAGIYRKESSPES,UTD.PROGRAM jent: [lkke behandlet ~
. = @ YG1-HELSE- OG SOSIALFAG Merknader: hei
i aktuell lzereplan og endrer feltet @ relsetremmende arbeid nsto:
=] @ Kommunikasjon og samhandling o 210
Godkjent fra Ikke behandlet til Ja eller Nei. &~ & Honger,verder, neSES | vrdering: e
™ [# @ Kommunikasjon Giere greie for 5 FEM
E Brukﬁrs behov Tenneskiesyn fi5 SEKS
| VG3 oppleering i bedrift kan det angis vurde- 2 3 oo spe /
ring av mal innen bade teori og praksis. ggszzz;mm
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Programmet gir flere muligheter for vurdering av Yrkesfaglig fordypning. (Rutine 1-3)
Detaljert beskrivelse—se Fgringsskrivet 9.4 Yrkesfaglig fordypning.
| felt Elevtimer angis timetall nar det ikke er fullstendig- eller feil timetall angitt for faget.

Kandidater Programomréder Samtaler Utdannelse Kurs Sertifikater Praksis Annen erfaring Oppholdstillat

° =)
R uu n e 1 % ;p;nlppreﬂkatt‘\ﬂp pr. kompetansebevis) Fag: [rrkestaglig fordypning Vg1 | vFra106
- elsesekretar . Ezo1z20%6 | -
G d k' H k f I H f d H @) FELLESFAG | YRIESSPES. UTD.PROGRAIN V::::a‘;ce behandhn?\ i?:;aaringsaktivite( i:::::;g D res
o Jennlng av Yr es ag Ig or ypnlng (YFF)’ _.@SGG Kan veere utfylt fra programmedulen Kurskoordinering
realkom petanse ] + Helse og livsstil Seknad: Tilbud gitt:
* gen- og folkehelse -Psykisk, Fysisk Startdato: [ vTakketne: [ |

else og kosthold Sluttet i faget: I:l Planlagt: I:l
ordeyingssystem og immunforsvar

. ° ° ° L&) Biverknader, legemidler Kompetansebevis/vitnemal

Legg til mal ved a plukke kompetansemal fra E 18 manfors.ar 0 smitespresing Sodkjontoke (8 -
. . ° . & JArbeidsteknikker, ergonomi : :r‘:: E — At
oppslagsliste under Legg til kompetansemal. ; E%V;RE FLsesEETeR Fistorm: e
Dette forutsetter at Vg2- og Vg3-leereplaner er pro prakere ¢ =
|agt tll Dato: [22.01 2016 [ ikke overfar til Vigo
Elevtimer: :l Avkortet opplzring
Mal som legges til blir automatisk satt til Termin x

Godkjent. Pletumotal

Faget ma til slutt settes til : Godkjent, FAM 18. \ e i B

El Ikke vis dette faget pa kompetansebeviset

> Legg til

Rutl ne 2 Kandidater Programomréder Samtaler Utdannelse Kurs Sertifikater Praksis Annen erfaring Opph tillatelse
Godkjenning av Yrkesfaglig fordypning pa BB Lo ot oy . rptrcen Frestag ardypng Va | veratos

: ’ Vurdert: ] Privatist [ ] 168
grunnlag av pra ksis. =-(Z) VG1-SERVICE OG SAMFERDSEL

For saksbehandling i oppl®ringsaktivitet innen fag

+-{&) Administrasjon og ekenomi
H @ on og Kan veere utfylt fra programmodulen Kurskoordinering

. Markedsfering og saly

(210t praksis som grunnlag til fritak i YFF4106

. . . @) Sitkernet og transport SERad [ Jmibudgit [ ]
og 316t praksis for fritak i YFF4209). % Sartdato: [ Takketne: [ ]
Faget godkjennes ut fra privatistbestemmelsen ) Toeragigchsamen, serveeog sanferd| - sutetifaget: [ panoge [

. Kompetansebevisivitnemal
i leereplanen for faget. > Godkjentieks.: [Fital 7]
—__—________—/_ Standpunkt: | — v

. . . ./ P Eks.form: - v
Angi Fritatt Godkjent/eks,  " Merknader:  [FAW3IFrilatt ra fag =

-(strek) 1 Eks.form — // :;sz;ﬁ';‘t ‘ 2
Merknad FAM43. ./—— Dato: 08.122020] [ Ikke overfer til Vigo

Elevtimer: Avkortet opplering

° Fag: IYrkesfaing fordypning Vg1 | YFF4106
Rutl ne 3 Vurdert: Privatist [ ] 168
Fering av karakter, YFF deltakere Ko somre it 18 romrmmatien Koratoordnermg.

: : _ Seknad: Tilbud gitt:
Yrkesfe?gllg fordypning for d(.altakere, slu.tt. oo [ aretner ]
vurdering pa grunnlag av veiledet praksis i Switetifaget: [ |Planagt: [ ]

Kompetansebevisivitnemal
Sko I €. Godkjentleks.: |lkke behandlet e
Det settes en sluttvurdering med karakter pa Stndounkt: . IFRE v
s.Jorm: o
kandidaten. Merknader: FAMO3T. vediegg =
N o o o Priv. praksis i: .
Legg til mal ved a plukke kompetansemal fra Fegkomsutont: -

H . 2 Dato: 01.12.2016 Ikke overfer til Vigo
oppslagsliste under Legg til kompetansemal. bevimer: [ | ] Avkortct opplering
Dette forutsetter at Vg2- og Vg3-laereplaner er Termin 1 =
gt 4l = :
Mal som legges til blir automatisk satt til
Godkjent.

j ° . Status: Rk.vurdert:
Merknad ma Sel'teS t|| . FAMO3. |:| Ikke vis dette faget pa kompetansebeviset

sl | | g til kompet:
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Godkjenning studiespesialisering

A”e SekS fa Skal vaeere re IStrert Kandidater Programomrader Samtaler Utdannelse Kurs Serifikater Praksis Annen erfaring Oppholdstillatelse.’ '-|
g g
2 Lep (opprett ett lsp pr. kompetansebevis) Fagkonsulent: El
E|- Studiekompetanse Generell Fagk. kontaktet: l:l
i i =¥ 1NSTEKRAVY STUDIEKOMPETANSE ' '
Ved behandling /vurdering av fag skal det __ vargertag: [
registreres dato i Vurdert saksbeh. - @) Historie, Vg3 Péb, Vurdert saksb.: [18.062010 | Offisiell vardertdato
g C— :
Dersom det ikke er brukt fagkonsulent til for @ vatematik, Vg2 SF Proer L L]
. . @ Naturfag, Vo1 SF Fraver: [ ldager [ ] timer

eksempel realkompetansevurdering, angis det . @@ Norsk hovedml, Vg3 SF S Finansiertav: | Fyket =

) Morsk Sidemdl, Vo3 5F 5 Umtaltnarenm. —

ikke dato i Vurdert fagk.
Det kan legges inn resultat fra:
e Vurdering av realkompetanse i hvert
enkelt fag.
o Fagsom er tatt i R94 og tidligere ordninger
og godkjent i Kunnskapslgftet av Udir.

Godkjent realkompetanse studiespesialisering

Fag: [Engelsk Vg1 studieforberedende utdanning ENG1007
Vurdert: [16.03.2021 Privatist |:| 140

For saksbehandling i opplzringsaktivitet innen fag

Kandidater Programomrader Samtaler Utdannelse Kurs Sertifikater Praksis Annen erfaring Opph tillatels
n veere utfylt fra programmodulen Kurskeordinering
[ vilbud gitt:

PRI
=g Studiekompetanse Generell
. E-(Z) MINSTEKRAV STUDEKOMPETANSE
° Velg God kJent/EkS: ”Ja” - Histur\eVgSpébyggingt\lgenerellstud
' e
L1

Lo _ P X
. Programmet velger riktig merknad : e s sutet e [ paniagt

B3 TIDLIGERE UTDANNING e M v e

FAM18/Realkompetansevurdert. 0\ Godkjentieks.
Standpunkt: s
Eks.form:

Merknader: FAM18/R t

Priv. praksis i ’

Fagkonsulent: ]

Hle i e 1< 1< [«

Fag til studiespesialisering i R94 eller tidligere

Kandidater Programomrader Samtaler Utdannelse Kurs Sertifikater Praksis Annen erfaring Opphoaldstilla

Legg inn karakter som sgker kan dokumentere

%3 Lap [oppret: et lop pr. kompetanssbevis) Fag: [Norsk havedmal,skrif | ve4000
-l Studiekempetanse Generel < = g
fra R94. =) ALLr.‘:NNFAGfGENERELL STUDEKOMPETAN| Vurdert: :| ] ~ Privatist [] 14
i Norsk hovedmal, skriftlig For saksbehandling i oppl®ringsaktivitet innen fag
@ Engelsk, skiftig Kan veere utfyltt fra programmodulen Kurskoordinering
. 2 @ Maturfag Seknad: Tilbud gitt:
Velg Merknad : FAM 13/Be5tatt fag R94' @ Nyere historie Startdato: I:l Takket nei: I:l
Programmet vil da automatisk hake av for at S Sl sittctifaget: [ ]Planogt [ ]
. . . Bl ors) ' Kompetansebevisivitnemal
denne karakteren ikke skal overfgres til Vigo. Dty ;;{’u» P .
Karakteren er tidligere registrert i Vigo. FR .
Merknader: FANM13/Fag R84 VG4000 e
Priv. praksis i W
o . Fagkonsulent: \ . |
| merknadsfeltet ma det manuelt legges inn Foak — T

kode for faget fra R94.
For fag som er godkjent fgr R94 brukes
merknad FAM16.
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I OPPLARING

Inntak til opplzering

Saksbehandler skal sette dato for tilbud gitt og  Kandidater Programomrader Samtaler Utdannelse Kurs Sertifikater Praksis Annen erfaring E

startdato for Oppl&rl ng. ?--;pl-[liplsp;::k::t:? pr. kompetansebevis) Lepets navn: [Helsesekreteer |

@ FELLESFAG | YRKESEPES. UTD PROGRAM Del av lep: |Nei. sluttkompetanse ma velges | |
o X X @ WG1-HELSE- OC OPPVEKSTFAG Utdanningsprogram: |-Helse- 0g oppvekstfag o |
Datoer settes for aktuelt |¢p. Ved a klikke inn {2} VG2-HELSESERVICEFAG Sluttkompetanse:  |Helsesekreteer =
o o P WGE3-HELSESEKRETAER .
pa et bestemt fag, kan saksbehandler ogsa LB %UGERE UTDANNING AR |“'"“““r°“ Ll VI
Utdanningsvei: ~
sette spknadsdato og startdato for hvert Soknad realkomp.:
enkelt fag. Seknad opplzring:
Dokumentasjon: Kompetansebevis
Tilbud gitt: o pplEring i lapet
Takket nei:
Startdato:
Registrering av opplysninger i enkeltfag
Her b¢r du fy”e |nn fagenes S¢knadsdato' Kandidater FProgramomrader Samtaler Utdannelse Kurs Sertifikater Praksis Annen erfaring Opph.tillatelse/Fu.t..l.
start-dato osv. B swommaromares et i B Ll ] 2500
| B&C) FELLESFAG | YRKESSPES. UTD.PROGRAN || YUrdert L1 privatist [] 140
Feltene kan veere utfylt fra programmodulen \ = 5o CoSmmmmmE=mmES | (51T T
: 4]~ Samfunnskunnskap
H i | 2650 Nors) rkesfa Seknad: [ vibudgit: [ ]
kurskoordinering. N G oo ey ——]
+-{E TDLIGERE UTDANNING Sluttet i faget: I:l Planlagt: l:l
Disse datofeltene for fag er ngdvendige Coomtone [ bonard z
Standpunkt: o w
grunnlagsdata for rapporter som omhandler Eks form: =
Merknader: \/
fag' Priv. praksis i: ~
Fagkonsulent: L
Dato: [ Ikke overfar til Vigo
Her kan du ogsa legge inn karakter for Termin R
1 og Termin 2 (“underveisvurdering”). e =

Termin 2 gjelder for eksempel registrering av
vurdering i forsgk med modulstrukturert opp-
leering.

Avbrutt oppleering, soknad trukket

Saksbehandler skal sette dato for avbrutt opp- Kandidater Programomrader Samtaler Utdannelse Kurs Sertifikater Praksis Annen erfaring Er

leering eller trukket spknad i aktuell slutt- %2“5:@::;;:? pr. kompetansebevis) Lepets navn: [Heisesekreteer _ |
kompetanse. Det kommer Opp f0r5|ag om é @ FELLESFAG | YRKESSPES. UTD PROGRAM Delavl.s-p: I |NeL =luttkompetanse ma velges v|
. K i @ VE1-HELSE- OC OPPVEKSTFAG Utdanningsprogram: |-Helse- og oppvekstfag e |
ﬂytte kandidat til avbrutt, (04 du kan velge Jja g WGZ-HELSESERVICEFAG Sluttkompetanse:  [Helsesekreter ]
. R VG3I-HELSESEKRETAER .
eller nei. | Rettstype: Woksenrett (V) ~]
3 TIDLIGERE UTDANNING T T | » |
. Seknad realkomp.:
Seker skal flyttes til “Avbrutte sgkere”. Avbrutt T
betyr at sgknaden er trukket eller at sgker Dokumentasjon: Kompetansebevis
. Tilbud gitt: 15.06.2016 | Opplering i lapet
reelt av'bryter realkompetansevurdering eller B O
oppleering. Startdato:
Bestatt teori: |:|
Avbrutt oppleering endrer i utgangspunktet Godkjent praksis: [
. . Avbrutt: ‘01.12.2016 .
ikke rettsavgjgrelsen. o i r220ie
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OMP.VURDERING | OPPL/ERING | DOKUMENTASJON | RYDDING

VIZ0Voksen ... s

| DOKUMENTAS JON

Fylkeskommunen skal lage Kompetansebevis/
vitnemal for godkjent realkompetanse og for
bestatte fag etter oppleaering.
Kompetansebevis kan lages i Vigo Voksen eller
i andre SAS.

Vitnemal skal ikke lages i Vigo Voksen.

“% Kompetansebevis

Navm P

har gjennomfort oppleering som omfatter

140 ENG1003 Engelsk
84 MAT1001 Matematikk 1P-Y
112 NOR1206 Norsk
Felles programfag
197 HEA2001 Helsefremmende arbeid
140 HEA2002 Kommunikasjon og samhandling

197 HYF1N1  Healeafremmenda arheid

HSHSF1-— Helse- og oppvekstfag

HSHEA2—  Helsearbeiderfaget

Omfang Kode Fag
Fellesfag

Fodselsnummer: 2777~ "7 77

wm

i utdanningsprogram for

Helse- og oppvekstfag bestdtt
Helse- og oppvekstfag
‘Standpunkt- Eksamens Eks-
Jagiter || Nawdkter | fom Ar Medmader .
4 fire H19
4 fire HI19
—- 3 tre H1%9
Godkjent --  HI19 Realkompetansevurdert
Godkjent -  H19 Realkompetansevurdert
Codlent H10Q Realbamneatancamwdert

Generering av kompetansebevis
Kompetansebevis skrives for Igp.

Alle programomrader (arstrinn) som skal vaere
med i utskriften ma vaere knyttet til dette Igpet,
gjerne ogsa fellesfag.

Det er mulig a unnta fag og hele program-
omrader fra visning i kompetansebeuvis.

| underskrift hentes sted fra skolen kandidaten
er registrert. Underskrift navn1 fra Rektor. |
feltet «K.bev.tittel» angis ledetekst foran navnl
f.eks «Opplaeringsleder». Blank felt gir ingen
ledeteksten. Underskrift navn2 er paloggers
navn.

Kandidater Programomréder Samtaler Utdannelse Kurs Sertifikater Praksis Annen erfaring Oppholdstillatelse.’ .

*

pR-rappestlatl lop pr. kompetansebevis)
= AG | YRKESSPES. UTD.PROGRAM
(Z) VG1-HELSE- OG OPPVEKSTFAG L

Lepets navn:

Del av lep:

|H elsesekretzer |

Velg progr.omr.

[Nei, sluttkompetanse mi velges [ |

ogram: [-Helse- og oppvekstfag ]

() VG2-HELSESERVICEFAG

@ WG3-HELSESEKRETAER
-3 TIDLIGERE UTDANNING

Dokumentasjon:

Sluttkompetanse: |Hebasakra¢aar e | Kompetansebevis
Rettstype: Voksenrett (V) !

X 4% Kompetans.. X |
Utdanningsvei:
Seknad realkomp.:  [05.04.2016 Velg sprak
Seknad oppl@ring:  |05.04.2016

l—‘ Kompetanseb e

Tilbud gitt:

[15.08.2016 | Opplzring i o) --

ISR

[ T M— it -
c i Ikke vis dette faget p4 kompetansebeviset

Forhandskontroll

Kontroller sammenheng mellom godkjenning
av Programomrade og godkjenning av
enkeltfag.

Dersom et helt programomrade skal veere
godkjent ma tilhgrende fellesfag vaere
godkjent eller bestatt.

Kandidater| Programomrader |Samta|er | Utdannelse | Kurs | Sertifikater | Praksis | Annen erfaring | Ra

% Lep (opprett ett lep pr. kempetansebevis)
- _Helsefagarbeider
H({Z) BELLESFAG | YRKESSPES. UTD.PROGRAM

—19 —

Fagkonsulent: IZ|
Fagk. kontaktet: [ |
Vurdertfagk: [ ]
Vurdert saksb.: [10.05.2012 Offisiell vurdertdato
Ordeniatferd: IZ| IZ|
Fravar: |:| dager l:l timer
Finansiert av: Fylket IZ|
Kontaktperson: IZ|
Importert: Nei, dataene kan eksporteres til vigo IZ|
Kompet: bevisivitnemal
Fullfartkode: Godkj. prg.fagfikke tatt fellesfag (H) |»
Merknader: Fullfert og bestatt (B=Bestdtt)
Dato: Fullfert, ikke bestatt (I=lkke bestdtt)
Gjennomfert, mangler vurdering (M)
R TR L Godkj. pro.fagfikke tatt fellesfag (H)
lkke fullfart (H=Holder pa)
Avbrutt opplaering (S=Sluttet)
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Kontroll og utskrift

. Navw ¥ Fodselsmummer: 27777° "77°§
Kontroller at oppsummeringen av program-
° . . har gjennomfert oppleering som omfatter 1 utdanningsprogram for
omradene er riktig.
HSHSF1---- Helse- og oppvekstfag Helse- og oppvekstfag bestitt
HSHEA2---  Helsearbeiderfaget Helse- og oppvekstfag

Sjekk at karakterer, merknader og arstall er

riktig.
Standpunkt- Eksamens- Eks-
Omfang Kode L S karditer  kacalter  form Ar Mednader
Fellesfag
i 2 140 ENG1003 Engelsk 4 fire ~ H1y
Bruk programmets utskrifts knapp og svar Ja pa £ AATICOL ek 19 D=t
spgrsmalet om generering av nummer. Dersom e e e oo e o
2 B H 197 HEA2001 Helsefremmende arbeid Godkjent --  H19 Realkompetansevurd
du ¢nSker a teSte UtSkrIft Velg Nel' 140 HEA2002 Kommunikasjon og samhandling - God.l;er; - HlE‘Rea]kmnieiansawrdz
107 HQRF1AM Helcaframmeanda arheid —_— Cadliant — H10 Raallnmnetancatnwdart

Fullfgring av sgkere, rapportering

Saksbehandler skal |egge inn dato for S¢kere Kandidater | Programomrader |Samta|er| Utdannelse | Kurs | Sertiﬁkaterl Praksis | Annen erfaring | R:

som er: %‘ ;p (opprett ett lap pr. kompetansebevis) Lepets navn: |Bilmekaniker. lette kjpretay |
1. AVbrutt. = Studiekmtanell Del av lep: [Nei, siuttkompetanse m3 velges [ |
. o @ TIDLIGERE UTDANMING Utdanningsprogram: |—Teknikk og industriell produksjon El
2. Fu"ert, |kke bestatt. Sluttkompetanse:  [Bimekaniker, lette kigretay -
3.  Fullfgrt del av Igp (Sgkere som ikke Retistype: - [olsenrel i
Utdanningsvei: [Fag pra [=]
gnsker et fullt formelt Igp. Eller sgkere Soknad realkomp.:
til bare realkompetansevurd). Saknad oppiring: _
° Dokumentasjon: Kompetansebevis
4, Bestatt sIuttkompetanse. Tilbud gitt: 01042008 | Opplering i lspet
H Takket nei: |:|
Fagbrev, yrkeskomp., studiekomp. e ——
Bestitt teori: |:|
Ved import fra Vigo-opplaering (Vigo.sdv -fil) S
Avbrutt:
blir bestatt sluttkompetanse satt for Fullfert,ikke bestatt [ |
kandidater som har bestatt fagprgven. F"“'D““'“'Wé
. . ° . . Bestatt sluttkol .06.2009 ’D Fagoppl.
Disse blir ogsa automatisk overfgrt til FERDIG/ — —_———
Fullfgrte kandidater.
Fullfgrte kandidater som gnsker del av fag/opplaering
. . . Kandidater | Programomrader | Samtaler | Utdannelse | Kurs | Sertifikater | Praksis-|-Annen erfaring | Re
Kandidater innen kategori 3 Fullfgrt del av Igp iy ol inconent) ey | Sopitoney = l"gl
k I f d . % Lep (uppre.ﬁ ett Ip pr. kompetansebevis) Lepets navn: [Ceyve innen transport ..... |
S a V&re ¢rt me angltt - Lay'.f.r.*lnnentranspurt """ Del av lap: |Ja. kun utd i ugramvelge@
. El Studiekompetanse Generell T
Utdannlngsprogram, men Ingen slutt- -[E3 TIDLIGERE UTDANNING Utdanningsprodram: |- |
. Sluttkompetanse® |Ilgen sluttkompetanse A
kompetanse i Sluttkomptanse. Retistype: o — .

| Gjennomfgrt del av oppl. angis Utdanningsver: XN < ]
Seknad realkomp.:

” H ”n
Ja, kun utdanningsprogram velges” og soknad opplering:
kandidatens gnsket mal skrives inn i feltet Dokumentasjon: Kompetansebevis
I. Tilbud gitt: 01.04.2008 | Opplering i lepet
¢petS navn. Takket nei: I:l
Startdato:

Bestatt teori: l:l

Godkjent praksis:

Avbrutt:
Fullfert, i
(Fullfert del av lep: 062008 |
Bestatt sluttkomp.: |:| Fagoppl.
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Bl

OMP.VURDERING | OPPLARING | DOKUMENTASJON | RYDDING | VEDL.

v‘ go VO ks e n REGISTRERING | SAMTALER | REALK

|FORKLARING AV SYMBOLER OG ORGANISERING AV L@P

En kandidat kan ha flere lgp. Et Igp inneholder programomrader/fag frem til en sluttkompetanse.

Aktivt lgp er merket blatt, andre Igp er hvit (ikke pabegynt), gul (pabegynt), grgnn (bestatt) eller rgd

%
-l Aktivt lep

#-0J Ikke pabegynt lap

#H-0J Ikke aktivt lop

G-[f] TIDLIGERE UTDANNING

] L (ovret o oo b1 ompctansobevis JRNS
EI B Ba..._ _. cigecimaice
: l.(gr:ann ) Godkjent

i {2 (gul)
----- (20 (hvit)  Ikke pabegynt
- @@ (red) Underkjent (stryk)
S m ] PRSI
= @ r.umsmmw STUDIEKDMF'ETANSE
i | /grann) Karakter - Bestatt
T (red) Karakter - lkke bestatt

(ikke bestatt). Importert lgp fra tidligere
skole er gratt.

-2 (orang) Godkjent, ikke godkjent tilherende fellesfag
Pabegynt, ikke ferdig registrert

Ved ny spking opprettes nytt Igp basert pa gnsket sluttkompetanse som aktivt Igp(blatt). Eventuelle
tidligere spknader finnes i egne Igp(gule eller hvite) som kan dapnes for visning av aktiviteter og

resultater.

Ogsa tidligere aktivitet i videregdende skole kommer inn fra Vigo og presenteres som egne Igp(gra)

med fag og tilhgrende karakterer.

Pr. ”Lgp” vil all aktuell informasjon om sgknad, rettstype, oppleeringsaktivitet og avbrutt/fullfgrt vaere

samlet.

Logging av registreringer og endringer

En del av feltene har funksjon for logging av registrering. Se i vedlegg 4.
Oversikten for loggede registreringer er tilgjengelig i knappen Endringslogg i Kandidatvinduet og i en opp-
summerings-rapport Endringslogg under fanen Rapporter. (se vedlegg Logging av registreringer).

L J

Endringslogg |
“# Endringslogg for run - EIIEI
Dato Endring Fra Til Bruker -
03.02.2011 Endret ansket sluttkompetanse Helzefagarbeider Helzefagarbeider LINLIP
03.02.2011 Rettstype “oksenrett LINLIP
03.02.2011 Helsefagarbeider, skt realkompetanse 02.02.201 LINLIP
03.02.2011 Helzefagarbeider, sakt opplaering 02.02.201 LINLIP
03.022011 VG2-HELSEARBEIDERFAG, vurdertdato 03.02.20M LINLIP
23032011 VG1-HELSE- OG SOSIALFAG - Helzefremmende arbeid, ekzamenskarakter lkke behandlet Ikke godkjent LINLIP
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| UBEKREFTEDE S@KERE

Ubekreftede sgkehenvendelser

Nar web-sgkere ikke fullfgrer sin spkehenvendelse er de "ubekreftede sgkere”. Dette kan skyldes at de ikke er
ferdig med sin spknad eller at de ikke har lykkes med sin spknadssending. Ubekreftede sgkere vises ikke som
web-sgkere eller som synlige kandidater, men er registrert i basen.

ompetanse og OppleringsSystem, Jaertek - KARRIERE LINDESNES [Perso

Fil [ Grurndata  Data Rapporter Windu  Hielp
o L=} Ny Ins
”Vis kun ubekreftede sgkere” é o} o _
For a vise disse i linjen Websgknader eller i E e a2 | Serifikatr | Prakis|
] Lagr F12

andre linjer, kan en velge Edit/”Vis kun
ubekreftede sgkere”. (husk a fijerne dette
"krysset” nar du er ferdig).

Eil =l

Kiipp ut

Kopier
Liminn. E
skift inje

Skift skole sk

518 sammen person

Vis kun ubekreftede sekere

Omgjar til ordinger sgker

Endringslogg

"Ubekreftede sgknader”. Med knappen asjon:
"Ubekreftede sgknader” vises alle uansett linje Reg.ferst [
i kandidatmodulen eller registrert i

Karrieremdulen. Ubekreftede seknader Utvalg
Ly

“@ Ubekreftede sokere

Automatisk fjerning fra Ubekreftede sgkere
(ma vaere innlogget som manager)

"Ubekreftede sgknader”. Med denne

Karrieresenter 6

Ubekreftede sokere ‘

knappen kan kandidater pa linjen «S@KNAD/ N Frr——

Web sgkere» fjernes fra denne listen. De settes I

til web-status «Fjern fra web-varsel» og flyttes ot konds - . _
o Sette "Fjern fra web-varslet’” pa ubekreftede sgkere som ikke

til linjen «SLETT/Ubekreftede sgkere—slettes». o er endret siden en angitt dato?

Manager kan velge «Ja» og angi dato som
grense for hvem som skal innga i fijerning/

Mei

Oppfolging av ubekreftede sgkere

Alle kandidater som ligger i gruppen “ubekreftede spkere” bgr kontaktes, slik at man kan be dem
om a fullfgre spknad via web. Evt. gi veiledning hvis de lurer pa noe.

Ubekreftede sgkere som etter anmodning om a fullfgre spknad ikke har fullfgrt, kan slettes.
Anbefalt frist 8 uker.
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[AJOURFERING AV FAG

| den arlige rapportering er det viktig at Startet opplaering og fullfgrt opplaering for fag er registrert.
Fullfgrt oppleering for fag betyr at det er angitt karakter i eksamens- eller standpunkt, eller dato i Sluttet i fag
For a kontrollere eksisterende fag og a ha en kontrollfunksjon f@r rapportering, er det laget et enkelt verktgy.

b Ajourfering ot
Ubekreftede ssknader Utvalg Rydding ( Ajourfering
Ajourfere fag

Startdato

Her apnes skjema der manglende data kan legges til direkte i liste og
kandidater kan apnes med dobbelklikk pa rad. Ferdig/Sluttet
Innhold i Igpet TIDLIGER UTDANNING er ikke med. Detaljert beskrivelse i

TEOS000
manual «Klargjgring for konverteringsuttrekk-VigoVoksen» kapittel 4.
Startdato - «Startdato» lister kandidater med fag med dato i Vurdert og FEIS00
Nei i Godkjent/eks, men mangler Startdato i faget. FAM-kode
Ferdig/Sluttet - Fag som har dato i Startet opplaering men ikke er fgrt som Ekzamensform
fullfgrt, listes her. Fullfgrt er her tall-karakter i eksamen eller standpunkt,
eller dato i Sluttet i faget. Vurdert

TEO9000 og FBJ900O0 - lister alle kandidater med TEQ9000 eller FBJ9000 Ajourfare fullfartkode pa programomrader
som har dato i Spknad eller Startdato, men ikke har dato i Sluttet eller i
Fullfgrt. Manglende datoer kan fgres direkte i listen.

FAM-kode - Angivelser av de forskjellige ferdig-fgringer eller manglende Avbryt
feringer pa lgp sjekkes mot fullfgrtkode pa Igpets programomrader.

Ajourfere lepsdatoer

Eksamensform - Kontrollere at det er angitt Eks.form nar faget har en eksamenskarakter. Manglende eksa-
mensform kan angis i rapporten.

Vurdert - kandidater som mangler dato for vurdert saksbehandler(den tellende dato for vurdert).. Dette gjel-
der kandidater som har sgkt realkompetanse vurdering og har fag med dato for vurdert av fagkonsulent eller
dato for startet oppleering i faget.

Ajourfgre fullfgrtkode pa programomrader - Kandidater som har fullfgrtkode som ikke stemmer med resultat
pa fag eller pa datoer pa lgpet. Fullfgrtkode pa programomradet kan korrigeres her.

Ajourfgre lgpsdatoer - - Kandidater som kan ha feil eller manglende Igpsdato i forhold til fullfgrtkode pa pro-
gramomrade. (Se ogsa rapporten Kontroll av Igp og Kontroll av Igp med fag.

[FﬂRING AV AVD@DDE PERSONER I Vigo Voksen

Faggruppen anbefaler fglgende metode for handtering av avdgdde i Vigo Voksen:
Det er sett pa to muligheter for a8 handtere dette — Avbrutt(anbefalt metode) og sletting.

Avbrutt - For ikke a fa tap i rapporteringstall kan de settes til Avbrutt. For & unnga mulig uheldig visning av
navn i diverse uttak, kan navnet slettes eller erstattes med en gitt navn-modell og beholde fgdselsnumme-
ret. Alternativt ogsa erstatte fgdselsnummer med Vigos forelgpig-nummer system (4d-mn-ar- fy-k-nr).

Sletting i VigoVoksen tar vare pa person med de fleste data i en bakgrunns tabell, som gjgr det mulig a hen-
te dem frem igjen med Ny post(manager) og innskriving av fgdselsnummer eller fornavn+etter-navn. Minu-
set med dette er at de da ikke telles med i rapporteringer — f.eks hvor mange .... | perioden (tilbake i

tid). (Her kan en spgr seg — hvor mange kan det dreie seg om — har det betydning i rapporteringstallene?).

— 23 —
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“Utvalg” - filtrere pd kandidaters status I
Utvalg <% Kandidater
Det trengs med jevne mellomrom en sjekk pa Kandidater | Programonnrader | Samtaler | Utdannelse | Kurs | Sertifikater | Pr
om kan(.jidater er glemt eller mangler KARRIERE KRISTIANSAND [+] Personalia ]
oppfelging 1VG1, VG2 og VG3 [+] Persnrty: Re
Bruk knappen ”Utvalg” @ Ingen kandidat valgt [+] Fornavn®: ut
Husk & sette Utvalg tilbake til Vis alle. Rapporter individuelt Etternavn’: N
. . . Ad : oy
OBS! ”"Utvalg” ser pa alle Igp, ikke bare aktivt. N Komp. oversikt resse 1
Postadr.®: Ut
Kommune*: El &
H 14 =177
De ulike statuser betyr "kommet til F.mait W
. . . pplEringsbehov TifJmobil: @
dato i datofelt, men ikke videre mep! '
TIf. arb. 3
=T Hasjonalitet: b Iy
Registrert: Kun dato i registrert GieNpomfart Morsmak 4@ Velg status =5 .
Spknad r.k.vurdering: Ikke r.k.vurdert eller Startet Lckanent k;
Individuell - NAV-sBker: Seknad r.k.vurdering L
Oppl- Registrert i kal Fagkensulent kentaktet
Andre- Vurdert fagkonsulent
Fagkonsulent kontaktet: lkke Vurdert fagkons/-saksb. , urdert saksbehandler
E-post/ SMS5 opplysninger:| | oo opplaring
eller Startet oppl.(I Tibudt opplezring
ppl.(I2p) Kurspamelding Web- Seknad trukket
Vurdert fagkonsulent: |kke Vurdert saksbehandler kommunik- itﬂt:td:tm Uplplﬁ.er'"g
Endringslogg ) vbrutt (pr. lap)
asjomn: Fullfart (pr. lap}
eller Startet 0pp|(|¢p) Dokumentasjon
Reg. ferst:
Vurdert saksbehandl.: Ikke Tilbud gitt eller Startet [ OK l [ Avbryt ]
Ubekreftede ssknader ] [ Utvalg ] N
oppl. pa lgpet.

Seknad oppl.(pr. lop)
Tilbudt oppl.(pr. I8p) Ikke Takket nei eller Startet oppl. i Igpet
Sgknad truk.(pr. lgp)

Startdato oppl.(pr. Igp) Ikke fullfgrt eller avbrutt

Avbrutt (pr.lgp): Dato for avbrutt utdanning

Fullfgrt (pr.lgp):

Dato for fullfgrt eller bestatt sluttkompetanse.

Ikke Tilbud gitt, Takket nei eller Startet oppl. i Igpet

("Takket nei”) Ikke Avbrutt eller fullfgrt eller bestatt pa Igpet

Dokumentasjon: Dato for dokumentert pa Igp. ikke dato for avbrutt, fullfgrt eller bestatt.
Linjekoder: Normalt skal det ikke veere flere linjer enn % Kandidater
standard oppsett Kandidater | Programomrader | Samtaler | Utdanr
1/VG1, VG2, VG3 Kandidater som er pabegynt behandling
og ikke har fullfgrt eller ikke avbrutt e =] Personaliz
Avbrutt Kandidater som har meldt avbrudd eller 1VG1, VG2 og VG3 .~ | Persnr(11):
som vi ikke oppnar kontakt med L
. i AVBRUTT/Avbrutte kandidater
Ferdig Fullfgrt sluttkompetanse eller fullfgrt/ikke FERDIGE ulfrte kandidater
bestatt SEKNADWebseknader
Passiv Denne linjen bgr unngas
Seknad Ubehandlete websgknader.
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| VEDLEGG 1 |

Realkompetansevurdering Versjon:-Januar-2022.

vi fjo Voksenopplering S@KERVEILEDNING

SKOLEARET 2022/2023

Velkommen til VIGO

1.9
Ga-inn-pa-nettsiden:-Www.vigo.no¥|
1

1

2.9

>
Klikk-pa-"Voksenopplaring-eller- Videregiende Voksenopplaering eller Se en oversikt over
oppleering i realkompetanse - tidligere videregdende

realkompetanse” | skole/bedrift opplaering

1 - -
VIEO M
3.'"1' ‘ |Dr:npofll;n

ol e 0 o

(O g —

Sekeveilednings

TyRane som Wy selnng v VISO Wel or
OO Nier WEA/ B BIR LaTimen 63 P4/ R AT ABT | NIBNIETIE Med

Ay

1
Oom ndeleoa’:r:: :ﬂp:::: tor voksne / 1] % ;)
B 1 X s gl
| — q e
—r = e e
| —
1
b e IR E o 1'
D 1]
|
|
1
|
1

Soke som voksen
Du har valgt & soke som voksepll wu ws L ‘ s wratn

1
4.9

Hvis-det-er-fgrste-gang-du-logger-deg-pa,-ma-du-velge- Vi ()
hvilket-fylke-du-tilhgrer.q| '

1
Klikke-deretter-Fortsett-for-a-ga-til-paloggingssiden.x

e ™ & Vwveksan Tovter
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vig

D viws nxreonsk o

- Voksenoppleering / SOKERVEILEDNING

Realkompetansevurdering

5.-Paloggingl

Her-kan-du-velge-paloggingsmatef
Hvis-du-har-PIN-kodebrev, - men-ikke-har-vartinnloggettidligere,-
MiniD ™ klikker-du-pa-"Registrer-ny-bruker"s

Wb i fra SARS e Pibi-koadatvay

ke bl I o p o
Eksempel:-MinlDY] ViGo vigo
B Skriv-inn-ditt-fadselsnum-
mer-og-MinlD-passord-og- i LOGA INN MID MINID MiniD =
D klikk-NESTE.q .
Denne Qir WVigens detie valget T

E BAKKID
S P S S —— »
e g PASSORD:
R e 5
Glemt passord?

Hvis-du-ikke-har-brukt-MinlD-tidligere,-og-mangler-PIN- e

kodebrev,-klikker-du-p&-"Bestill-PIN-koder™]

j] Registrer ry bruker  Bestill PIN-koder
6.9
--a)-Skriv-inn-kode-mottatt-pa-sMs---eller, | rlogging W Ukjent Jerssetssier '

i

--b)-Skriv-inn--pin-kode-fra-MinID-kort-og-klikk-NESTEY]

1
{alternativ-a-eller-b-styres-av-hva-du-har-registrert-pa-minside.no)q B o

Du-far-bekreftelsen-"Du-erinnlogget”-med-dine-angitte-

opplysninger.-Disse'kan-justeres-med-"(Endre)”"v| — -
1
i
? 1] s Fl Ersmnee ™ L vesienes Tesr
1 'v i Cf.o Personopplysninger

Skriv-inn-alle-personlige-opplysninger,-eller-oppdatery|
dersom-feil-i-forhandsutfylte.§
1 (2 e -
Fremmedspraklige-ma-angi-morsmal,-nasjonalitet-og o .
ankomstdato-til.Norge. o

1 o

Klikk-Fortsettf]
1

1
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v . go - Voksenopplering | S@OKERVEILEDNING
Realkompetansevurdering

= ] e R
8. vi <0 Tidhigere skolegang
Utdanning fra videregaende skole i Norge etter 1994 vil o . - o
vises her. |
(2] i _
3 v ————
4] — -
L]
= MISESSSIEE L e e
Fagbrev eller svennebrev vises her. V i g:o Fag-levannebrey
e —— e
ﬂ ¥ irtanll
L3}
0
Eller at faghrev / swennebrev ikke er registrert. c SISTSETIET R veevekie et
u -
-] Fag-svennebrey
vigo
O ]
1
A rmirrt

s BrSmodasmr b v

Bekrefte at de viste opplysninger fra videregdende skole
er korrekt. vigo ,sm_‘ i m't: mm e
Du kan legge til mer utdanning senere i sgknaden. e

it b i el bl e b ke [
B B e e ma el e vy

L ]
o ey Al 43

Trykk Fortsett for a ga til seknadsskjema og valg av © T

ensket sluttkompetanse. E —
1 | iy b - Ln bt o g glle e

9. e [/ R

Ferste gang du starter siden for voksensgknad, kan det S s feemm— L

hende du far opplysninger om voksenopplaering som er -

spesielt for ditt fylke.

Bekreft med avkrysning i «Jeg har lest denne mel-

dingen».

Det kan vazre nedvendig a skrolle ned for a se bunnen av

siden. Klikk deretter «Ga videren,
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-Voksenopplzering /
Realkompetansevurd

S@OKERVEILEDNING

enng

V| Jo VO kS e n REGISTRERING | SAMTALER | REALK
10.

L'c_:uj'o

| dato-feltene kan du enten skrive fullstendig dato

f.eks. 01.01.2011 eller bare rstall f.eks. 2011 o
Vedlegg—se kommentar pa figuren R P Fymmed T
[r— o - a— T
Utdanning/fagbrev/svennebrev (klikk pa ...) ®#— ”':.'.."‘;‘3.‘:53.""1’..‘:.‘;‘..‘:.""‘... —

Tidligere skolegang fra Vigo vil vaere automatisk registrert her.

sjekk forhandsutfylt, lege til hvis noe mangler. &1 utdanning
skal registreres, ogsa grunnskole.

Prak

=

i vyemmbrey

-r-—"'r"——|—--'—|-|-1- Rt
o T [
Faia i e g cesscesss Tes T Sy gty s el
v II | Lo o s |
g & tinrmg mmar s f
-\.-ﬂlﬂul.fqulh—-h-r warighel
| |eecttter J\.ﬁl‘.l_ll..a.n L ] |,|.|.||..u-u-4 g TR
| i |'r .-
—

Klikk pa Lagre nar du er ferdig, og kikk evt. pa
"Legg til utdanning” igjen hvis du har mer.
Praksis (klikk pa Legg til praksis) e

Fyll inn =& detaljert som mulig all praksis du har

lJ1 dan m ngf praksis

Xl e B
55z4 D3 wreve

Fraksis

]
a3 -Rlkien

[P pe——
b, by

#.pne.fslelte
vedlegg

Legge til
vedlegg

3t [hashrivalns by gasatbsleaslariald

mg Ruar g e

Husk a skrive inn din stillingsprosent,

g ————akun tallet, uten prosent-tegnet (%)

Hvis attesten din viser kun timeantall,

%\o skriver du dette inn i feltet Praksis/

arbeidsoppgaver og lar
"stillingsprosent” sta tomt

Klikk pa Lagre nar du er ferdig, og klikk evt. pa

Undanning fpraksis

Har sppge s i cldlsaring, raksn, ol laeskrives s svdriag has e desids olefene. Hesh &

"Legg til praksis” igjen hvis du har mer. R e e e oy e e b e
L TR |
- - :‘.-\"!D\.F Foated ot el Tabatom
Legg inn de andre C\.F—Dpplvsry nger sun: errelevant for | — - Bl
utdanningen du gnsker med a klikke pa "Legg til ....." e e

for hver seksjon.

L-?,.m Sy, vy u..n.--|

e we ey

.....

e
ng -he-l-ﬂ- H-i-mmw

- ) . o FTE L 'HM_' T =
Husk a Lagre registreringene. = = = =5 . =3
Praksis
«  Kurs - . — -~ = T~ —
Tos8 —7 it ] ] =
«  Sertifikat / godkjennelser o Ry
»  Annen erfaring (tillitsverv osv.) L —— i
. Oppholdstillatelse, Klikk pa «Legg til oppholds- g PR -
. tillatelse» og last opp dokumentasjonen med knapp‘ —rrn oe e
for «Wedleggs. [ —
i i, Pk frw il Rl S Nl
2 ] " . u @ [ Lk : T Prthiersn =
Nar all registrering er ferdig, klikker du pa "Ga videre” =
— Oippheddagillat dhuae
Det erviktig at all din utdanning e Ty AP G R TEAR T W S ) S e
er lagtinn. Detts ma bekreftes. (¥ T = m e e s U
Mt i . - |
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-Voksenoppleering /
Realkompetansevurdering

S@PKERVEILEDNING

L] .
0
vigo

Fyll ut @nsker/personopplysninger:

A. Kryss av for hva du
gnsker (flere kan velges): Vei- [';:j"“"‘

ledning, realkompetanse og/
eller opplaaring.
. Velg gnsket sluttkompetanse.

— Bnskerf

fil valget.

Zudanmingipra s

Pek pa spersmaltegnet gir hjel
"y gnet gir hjelp

Bnsker ! personop physningaer
Lt L el R i

| L s o L o oy cha i B 1 Dibestl oo o bisk ot
v beberdieg. For avirmeeyg | ek Cowim-rg” vwigan sl Fahn Vemhesewanm . Seile e

beining g peeed vehnad

wrskn b e ek g lr on

|
a M:_v e i e ey
] Copdan ing,

Velg senter du gnsker & sende
seknaden fil.

. Velg brev, epost eller SM S for
bekreftelse for sendt sgknad.

._—_'_‘—\_‘_‘_‘_‘__-_

E. Dukan gjerne komme med fil- e
leggsopplysninger i kommen- STATUS: Din soknad er lkke sendt
tarfeltet. '
F. Til slutt klikker du pini "Send S T RS T T PR S w—
" [ e s e |
sgknad
12.

Etter trykket pa "Send seknad” far du opp skjemaet "Bekreftelse pa mottatt seknad”.
Dette kan skrives ut. Trykk "Logg ut”.

Du vil motta bekreftelse pa din seknad via valgt —Brev, E-post eller SMS.
Har du ikke har mottatt en slik bekreftelse innen 3 uker ber du ta kontakt med ditt lokale senter.

dnsker/ personopplysninger

13. ;
Baripnigs cpolyaneger Lan srdter Telte mad 4 Fptan it
Sperret sgknadsskjema J Otto Bj. Watland
. . smast || perecnalis: trg ansker:
Dersom skjermbilde er sperret for = . Veduining
" " a FREFTI ‘od S
endring og sending, ma du henvende ", | 250 . g [N
B o . Adregeas e 11 | Opphriag
deg til saksbehandler pa angitt sen- B .. FpR— —
t - :""""‘d' "_‘" Susbar® CARRIERE LINSEENES
er. T:-rnh = Akrutta bamdedutr
Du vil da fa tilgang til skjemaet vist i et
neste punkt (14.] Felg anvisninger e, P
Mgmil MOREK

I.'.IEF - Frataborpenan: S0

Swar od selmad viai®

= vl bl o

Weraligal Iyl ul gerisnls ag Urphkh lagre

h
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L
v.go Voksenopperina/ - S@KERVEILEDNING
Realkompetansevurdering

- 14.9
=+ Ny-sgknad/ny-henvendelse-..q

1
Dersom-du-frafgr-erregistrert-iwvoksen-ordningen: -

N K ) Bnsker/personopplysninger
skal-du-fa-opp-dette-skjermbilde.q amriraligs sy L ekt Pt o] ™= moll Pt a8
For-a-spke-pa-ny-eller-gjere-en-ny-9 Otto Bj. Watland J—
thWE ndE|5E’.m5.du.twkke.pﬁ.knﬂppe n..;(N1,r.5ﬂk- m Wiktig informasjoen ' My soknad /ny henvendeloe
ﬂﬂdfﬂ‘f'hEﬂUEﬂdElSEn.ﬂ Personalia: leg gnsker:

Farnavn: Otte . - Wailadining
1] [ e ‘Watland Raalbompatanpavyrdasieg

Du-far-da-opp-ditt-utfylte-seknadsskje ma-og-kan-

gigrejusteringer-pa-dette-far-dutrykker-pa-«Send-  Dersom-du-ikke fir-opp-skjermbilde -med-«Ny-1

sgknad»-(se-phkt.11).9 spknad/ny-henvendelsexr-kan-dinweb-status-i-eksisterende-

n registrering-p&-senteretvaerefeil -Kontakt-senter —tips
gjerne-om-a-sjekke-at-Web-status-ertomt-eller-startil-
aFjernfraweb-

15.1
Seknad 'pi 'l'l‘fE'ng'i nnen-s ﬁ‘kt'“ _‘ . Bnsker/ persenoppl Ly inger -
StUdiEkm“EtHnBEﬂ _I ,_‘_ ga B0 ....,.',_.,‘.,.\_... Pt el * il byl 2
‘ :
Klikk'pa'”Sﬂk'l'lve-faE”_ﬂ - ::.-“:-\. . [Dhs har midligere valgt fluttkoenpetarse
Duvil-daf&mulighet tilddaysse-avhvike: & | T 3 Sl Gt etk v e

fag-du-gnsker-3-ga-videre-med."q o
(Fullfertefag-er-merket-fra-for.) |
Klikk-deretter-pa-0K-.-Bekreftelse-pad-spktfag- -
vises.H Py

v du udligese har gt iTbud one eller har starmet opplenng 1

"

CKRAV STUDIEKOMPETANSE

1app Emeelsk Vel
b studieforberedende uidemnin

e e Histanz W 1p‘b\r g 1l
@nsker-du-3-sgke-ny-sluttkompetanse, HISIO3 MO0
klikk'p&'ﬂ N""S'a knad_r,- 1-| |- MLATIO0L B840  Mmematikk 1P-Y

= = el Fplam it MATIO0S 1400 Matemankk 2P-Y

| O maTion 8.0 ;z:ﬁé:;;;ﬂﬂﬁﬂhﬁ e B o= |
HORIZS wtesar o beredende
widanmings
SAF100] 840  SamPannafag
Aoyt | [0 |
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| VEDLEGG 2

EGENVURDERING VIGO web-sgk

1. Logg deg pa Vigo (se vedlegg for sgkeveiledning) Egenvurder

Egenvurdering
Hovedmeny |

2. Velg Lareplan (1 Utdanning/praksis

\ et "Utdanning/prak:
et for utfy
praksis, o.l. (

‘3 gnsk /per PPy
Valget "@nsker/personopplysninger”
3pner skjema for
tilbud om opplaering.
dine personopplysninger endres.

(I} Laereplan - egenvurdering
VG1-MEDIER OG KOMMUNIKASION

(] Mediekommunikasjon
C’ Mediedesign og medieuttrykk

1 Medieproduksjon
VG2-MEDIER OG KOMMUNIKASION

L] Mediekommunikasjon
a Mediedesign og medieuttrykk

a Medieproduksjon
VG3-FOTOGRAFFAGET

a Fotograffaget

—

: mmunikasjon
Ikke besvart: IB Kan: K Usikker: U Kanikke: KI S =N

3. Kryss av

V61, V62 0g V63

Co—
4. Klikk lagre nar du er ferdig og velg evt. et nytt fag
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REALKOMPETANSEVURDERING—Fagkonsulent

Velg fagkonsulent
Kandidatens Fedselsnr.: o
Kandidatens nawvn:
Fagkonsulent: Velg en fagkonsulent. -
a urdering
V I OSe\rurdering
- ' - - ; id: 18
Fagkonsulent Fi,. ' ~u.'__>n- Karriere Lister Skriftstorrelse . Fid: 18847
- - - . |
Kandidat 0.

Utdanningsprogram -Teknikk og industriell produksjon

@nsket sluttkompetanse

OVoksen

Lomg ut
£ Personalia @ Vurdering | oV [ Samtale
Personalia <
4 | Generell informasjon 4+ | Adresse
Fpdszelsnummer (11) *: 04 7 Adresse: Veien 1
Fornavn *: ol e I Postkode = 4365
Etternawn *: W By *: NERED
E-post: of _,__.__ 0 Kommune *: HA v
+ | Telefonnummer
Hjemme:
Mobil: 90. .__ 3
v ouios
ol " Viovoksen

Fagkonsulenter kan registrere realkompetanse-
vurdering via internett (Saksbehandler opplyser
om URL-adresse (link)

Bruk tildelt brukernavn og passord.

Skriv inn personnummer pa kandidat og velg
fagkonsulent.

Velg ditt navn som fagkonsulent

Fagkonsulent legger inn resultat av real-
kompetansevurdering.

Fagkonsulent kan ogsa legge inn kommentarer
under "Samtale-fanen” som ogsa saks-
behandler kan se i Vigo Voksen.

© Vurderng

B Pearsoria

Kandidater
Lise Adriznsen

Dato + Bruker

—32 —

© Vurdering

Boss

Kompetansemal

Hielp

ascv 3 samtale

Samtale
Lise Adriansen
Dato:

Samtaletype: Telefon  Konferanse  E-post  Notat  Annet

Samtale med:

Sted:

Samtale:

RING | OPPLZARING | DOKUMENTASJON | RYDDING | VEDL.
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I VEDLEGG 4

Logging av registreringer

Innholdet i endringsloggen kan ses direkte for markert kandidat i Kandidat-vinduet og i rapporten

Endringslogg.

Ved overforing av kandidatdata fra Vigo ved web-sek og «Hent karakterer fra Vigo» logges alle input

Felter som logges pr kandidat:

For Programomr.:

-Sammenslaing av dobbelregistrerte logges og da- o Kartlagt dato for programomréade
to for Registrert f@rste gang logges dersom den 0 Vurdert dato for programomrade
endres til en tidligere dato.
-Alle data-input fra Vigo-overfgring legges i loggen For fag:
og markeres med Bruker Vigo. O Kartlagt
-1 registrering logges disse: O Vurdert
For Lgp: 0 Sekt oppl.
0 Rettstype dato og verdi o Tilbud gitt
0 Satt/endret gnsket sluttkompetanse fra — til O Takket nei
0 Sgknadsdato realkompetanse O Startet oppl.
0 Sgknadsdato oppl. o Sluttet i faget (avbrutt)
o0 Dokumentasjon/Kompetansebevis dato o Eksamenskarakter
o Tilbudsdato oppl. o Standpunktkarakter
0 Takket nei - oppl. o Merknader
o Startdato oppl. For Kandid
O Bestatt teori B or Ztnd lt aten
0 Godkjent praksis o Brev sen. ato
0 Elektronisk brev sendt dato
0 Avbrutt 0 Overfort til Avbrutt dat
0 Fullfgrt, ikke bestatt (Strgket) verer 1 v m ato )
0 Overfort til Kandidat dato(fra Karriere)
0 Fullfgrt del av lgp .
. O Sammenslding av dobbelreg. — dato
0 Bestatt — sluttkompetanse .
O Sammenslaing — slettet reg.dato.
O Endret gnsket sluttkompetanse.
Endringsloggen 3| Rapporter

| rapportens utvalgs boks kan det skilles
mellom importerte- og registrerte endringer.
| importerte kan det ogsa velges resultat av
testimport (import fra sas).

srafene er pr,

emal. Det kan

l Endringzlogg

“#% Endringslogg

o

Skole:

=N ol =

@) Vis alle endringer

B

|VEILEDNINGSSENTERET ASKER 0OG BERI

_) Kun importerte endringer

ROSENVILDE WGS

RUD WGS

SANDVIKAVGS

SKIVGS

STABEKK WG5S

STREMMEN VWG5S

TESTSKOLE
VEILEDNIMGSSENTERET FOLLO
VEILEDNIMGSSENTERET ROMERIKE
VESTEY VG5

EWVRE ROMERIKE

LS VG

& () Vis kun testimport

Periode:
Fra:
01.102011 [«
Til:
30.09.2012 [

m

1

Forhandsvisning
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VEDLEGG 5

1. Individuelle rapporter

Fra kandidat-fanen kan du fa frem fglgende individuelle rapporter:
Kompetanseoversikt, CV, opplaeringsbehov, Kursplan og giennomfgrt

For detaljer, vises det til teknisk brukermanual fra Jeertek som finnes under “hjelp”.

Oppleeringsbehov

“® Kandidater
Kandidater | Programomrader | Samtaler | Utdann
Etter at aktuelle fag er registrert pa sgker kan el | Parsonala
o . 1Al Persnr(t): (2
det tas ut rapport pa opplaeringsbehov. | |AuaD, TaveR T [

Rapporter individuelt | Eile i S A
i adresse: i
Komp. oversikt rostare o

Rapporten viser fag som ikke er godkjent eller fommune: [
fag som ikke har fatt godkjent karakter. iy

Uorsmit [0

vmor. &

Registrert i karri

Andre- o

W =

]

Kursplan

“® Kandidater
Kandidater |F’rogramomréder| Samla\erl Utdannelse
Bruk av denne rapporten forutsetter bruk av =] Personalia
Kurskoordineringsmodulen i Vigo Voksen. alle ] | persncttay: b oo
By e B Iz‘ Fornavn®: N
Rapporter individuelt Etternavn®™ . "Il__.
Ad B .
[ rompowrskt | posaar: 10 ]
E-mail: [
ﬁ Tif. arb.: £.. 2o
Oppleringsplan . Norsk
Gjennomfart Morsmal: ANNET
Dokument:
Individuell - NAV-soker: lkke NA
_—
Andre- C .-
F_nnet | ST opplvsninger: ¢

Kompetanseoversikt

<% Kandidater
Rapport som grafisk viser gap mellom o Kandidatr | Programomwiir | Samtaler | nd
PP & gap pp VELEDNINGSSENTERETFOLLO [+| Personsz
.
nadd kompetanse og gnsket kompetanse. ale [=] Persnrimy:
A I LD E| Fornavn*:
Rapporter individuelt e mn—— ST IR
K ikt < -l M

Semfunnstag

5 6

2 3 4
Antall kompetansemal koplet mot personer

[ rse—— [ p—r
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2. Rapporter med utvalg

Fra rapport-fanen far du frem ulike gruppe-rapporter.

<% Kandidater EI@
Kandidater Programomrader Samtaler Utdannelse Kurs Sertifikater Praksis Annen erffaring Oppholdstillatelser ; Rapporter
Kandidatoversikter Kontrollrapporter
‘ Tallrapporter ” ’ Personnummersjekk l [ Rett/alder l [ Endringslogg ]
‘ m Wandidatlizter ” l Mulige dobbeltregistreringer I [ Sluttkompetanse mangler I [ S5B kontrolrapport ]
’ Kontroll av rettswvurdering l [ Kontroll av lap l [ Kontroll av lep med fag ]

Opplzringsbehov

[ Grafisk kamp.oversikt ] GRAFISK oversikt over oppleeringsbehov ut fra vurdering utfert i valgt perinde. Grafene er pr. programomrade/fag/kompetansemal.
[ Navnelister ] NAWVMNELISTER med vurdert oppleeringsbehow pr. programomradesfag/kompetansemdl. Det kan velges rettfikke rett.
Fagkonsulentrapporter

[ Owersikter ] Oversikt over tilgjengelige fagkonsulenter

[ Aktivitet ] Fagkonsulent aktivitet - antall kandidater, kandidat nawvn pr. vurdert periode

[ Hielp ]

Forhandsvist rapport - Info om innhold, bearbeiding og utskrift
mEBL ENEOR B NN &=

-

< Kandidatstatus

Kan

Seknad om opplzring 01.10.2011 - 03
VEILEDNINGSSENTERET ASKER OG BARUM - 1/4i

I\Inrn I Salr wail I Salr vl I Salr annl I'l-'urﬂ

| & B | Det er tre knapper for utskrift. Knappen Skriv sider(markert) gir best mulighet til & styre utskriften
med valg av skriver og sider. Utskrift, utskrift av hele rapporten. Skriv side, kun vist side.

| e Knappene Sortering og Filtrering gir mulighet til 3 bearbeide innhold i forhandsvist rapport.

W 3£ | | Disse knappene er for a ta forhandsvisning ut til valgt verktgy for videre bearbeiding eller di-
rekte sending(Qutlook).
Word knappen gir mulighet til 3 bruke rapportens data inn i Word-mal (flettebrev mm.)
Excel knappen tar rapportens bakgrunnsdata inn i Excel.

9 Info / Hjelpo—Apner en hjelpetekst om vist rapport
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Tallrapporter

.
r
v‘ 'jo VO ksen REGISTRERING | SAMTALER | REALKOMP.VURDE
L =

Velg blant de ferdigdefinert rapport
Det kan velges flere skoler og/eller linjer med a bruke Ctrl+klikk

Valg av skoler/linjer og de andre utvalg gjelder for det rapportalternativet du velger. o\
L 4 ()
<% Tallrapporter EI
Skole: Vis linjer Aktivt lap Visning i rapportene
|- Fullferte kandidater Periode: Periode behandles forskjellig i hver rapport. Se beskrivelse i rapporten.
Alle skaler ~ Fra: Tilstandsrapport - Periode styrer utvalg i hver rad. Antall vises pr. utdanningsprogram
ATLANTEN Vi3S 01.01.2021 | Kandidater telles med i de utd.prg. (kol.) de har vaert gjennom, men hver fase (rader)
__ Avbrutte kandidater X Tik summerer antall kandidater fordi om noen er knyttet til flere utdanningsprogram.
__ Fullferte kandidater Oppfelgingsliste - Periode ser pa sektdato. Antall kandidater som “venter” innen hver
. 11052022 . fase. For eksempel: - vises i vurdert, ndr ikke fatt tilbud eller startet oppleering.

— Karrers Atlanten lkke: gitt Ltilbud - Antall kandidat h ket
n - . : e gitt oppltibud - Antall kandidater som har s&

Passive kandidater Rettighet opplzering, men ikke fatt tilbud om - |, eller startet opplzering, osv.
— Ubekreftede sekere - slettes @‘u"is- alle
Gl WGZ oo WGl . Antall kandidater pr. linje - Pericde styrer utvalg i hver kolonne.

W ! N dg () Med rettighet Antall kandidater vist pr. hovedaktivitet, innen hver skole/flinje.
— viensanacer (O Uten rettighet Antall kandidater pr. sluttkompetanse - Periode styrer utvalg i hver kolonne.
BORGUND WGS Antall kandidater innen aktiviteter, vist pr. sluttkompetanse.
— Avbrutte kandidater

— Fullferte kandidater

— Karriere Borgund

— Passive kandidater

— Ubekreftede sekere - slettes
—VG1, WG2 0g VG3

— Webseknader

FRAENAWGS

— Avbrutte kandidater

— Karriere Freena

— Passive kandidater

— Ubekreftede sekere - slettes

W

Wiz alle
Norsk
Utenlandsk

Fylket

Naw
Arb.giver
Privat
Andre
Korona
Rekval Gen
Rekval. ¥rk

Kignnsfordeling - Periode ser pa registrertdate. Kjennsfordeling pr. lep vist i antall og %

Fullfert sluttkompetanse - Periode ser pa utgangsdatoer(avbruttifullfart). Antall ferdige
kandidater pr. lap, fordelt pa Bestatt, Avbrutt, Del av lep og Stryk.

NAV-Kandidater - Perinde ser pa registrertdato. Antall kandidater sekt via

NAN angitt pr. Sekt, Bekreftet og Finansiert (MAV)

@'I'llstandsrﬂppnrt ID Fellezfag OAntalI kandidater pr. sluttkompetanse

() Oppfelgingsliste () TEOS000 (_)Kjennsfordeling

(") ke gitt oppltibud () Nye sekere () Fullfart sluttkompetanse

() Antall kandidater pr. linje () Samtaler () Sekere fra NAV (_JFinansiering

Forhandsvisning

Fra forhandsviste rapporter gis det tilgang til hjelpetekst via ikon i verktgylinjen.

Muligheter for spesifisering av rapportene - Valg av rapporttype kan gi forskjellige mulighet til utvalg.

“# Tallrapporter

Skole: Vis linjer Aktivt lep #7]
|- Fullfarte kandidater Periode

— Hegskole / Fagskole ~ Fra:
— Ubekreftede sekere - slettes 01.01.2821 |
— Veiledning Til:
— Videregaende opplesring

— Web sekere

Karrieresenter 5

— Annen opplzering

— Avbrutte kandidater

— Hegskole / Fagskole

— Ubekreftede sekere - slettes
— Veiledning

— Videregaende opplesring

— Web sekere
Karrieresenter &

— Annen opplsering

— Avbrutte kandidater
— Fulifarte kandidater
— Hegskole / Fagskole
— Ubekreftede sekere - slettes
— Veiledning

— Videregaende opplesring

— Web sekere

Lo | Mu | g, o 0P| RIS
‘meBED &

<@ Tilstandsrapport

i Euce

Visning i rapportene

—2

“® Tallrapporter

- v is linj i i -
Periode b | kole: Vis linjer Aktivt lap VETTE RIS
— Fullfarte kandidater 2 p = S .
Ti apport - Pe Periode: Periode behandles forskjellig i hver rapport. Se beskrivels
Kandidater telles met |- Hegskole / Fagskole -~ Fra: Tilstandsrapport - Periode styrer utvalg i hver rad. Antall vises pr. L
summerer antall kand |- Ubekreftede sokere - slettes 01.01.2021% | Kandidater telles med i de utd.prg. (kol.} de har vasrt gjennom, men
: liste - Pei |— Veiledni Tit summerer antall kandidater fordi om noen er knyttet til fiere utdanni
Ppielging: - g il: s -
fase. For eksempel: - |- videregdende opplaring Oppfalgingsliste - Periode ser pa sekidato. Antall kandidater som ™
; . 26.01.2022 fase. For eksempel - vises i vurdert, nar ikke fatt tilbud eller startet
Ikke gitt oppl.tilbud - £ |- VWeb sekere

opplzering, men ikke {
Antall kandidater pr. |
Antall kandidater vist

Antall kandidater pr. ¢
Antall kandidater inne

Kjennzfordeling - Per

Fullfert sluttkompetan
kandidater pr. lap, for

NAV-Kandidater - Pel
NAV angitt pr. Sekt, E

@' Istandsrapport

{_) Oppfelgingsliste
(O Ikke gitt oppltilbud
(O Antall kandidater p

lkke gitt oppltilbud - Antall kandidater som har sakt

Karrierasenter 5 oppleering, men ikke fatt tilbud om - | eller startet oppleering, osv.

— Annen oppleering

alle 5 - o .
[ . Antall kandidater pr. linje - Periode styrer utvalg i hver kolonne.
r“k“”r eyl rettighet Antall kandidater vist pr. hovedaktivitet, innen hver skole/linje.
_ € ke & E
ulligrie kandidater Utep rettigh Antall kandidater pr. sluttkompetanse - Periode styrer utvalg i hver
— Hegskole / Fagskole Antall i innen aktiviteter, vist pr. tanse.

— Ubekrefiede sekere - sleties

Vie Kjennsfordeling - Periode ser pa registrertdato. Kjgnnsfordeling pr.

- Veledning ) Horg Fullfert siuttkompetanse - Periode ser pa utgangsdatoer(avbrutt/ful
— Videregaende oppizering Utenks kandidater pr. lop, fordelt pa Bestatt, Avbrutt, Del av lsp og Stryk.
— Web sekere

NAV-Kandidater - Periode ser pd registreridato. Antall kandidater s

Karrigresenter 6 NAV angitt pr. Sekt, Bekreftet og Finansiert (NAV)

— Annen oppleering
— Avbrutte kandidater
— Fullferte kandidater

: X
Fylk
Nav O Tilstandsrapport O Fellesfag
Biver (O Oppfaigingsiiste (O TEOS000

{_)Kjennsfordeling

— Hegskole / Fagskole L (O Ikke gitt oppltibud  (ONye sekere () Fullfert sluttkompetan
— \u}DT:;eﬁede sakere - slettes Kotbna (0) Antall kandidater pr. linje  (O) SEn'Ser () Sekere fra NAV
— Veiledning
. A . grval. Gen
— Videregaende oppleerin a
! e . REkval. Yrk Fe
— Web sekere
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Kandidatlister

Her far du lister med navn pa kandidatene. Se forklaringer

Velg blant de ferdig definert rapporter under Visning
(Visningen «Kandidathistorikk» er kun tilgjengelig for manager.)
Velg skole eller apne for valg av linjer og om kun aktivt lgp. Med

Ctrl+klikk kan det velges flere skoler og linjer /
y
4% Kandidatlister / === |
Skole: Vis linjer Aktivt lep Forklaringer
i . | utgangspunktet er rapportene kulp innenfor det aktive lepet.
l_ Fulisrie kandidater B> (OO FjeEn aihﬂking fnrAk‘tEﬂ lsp for & fhkludere data fra andrg lsp.
Karrieresenter 4 -~ |' el |
—Annen oppizering Sluttkompetanse: Status og Statusperiode - viser i ftgangzpunktet hvem som har
— Avbrutte kandidater | » | en registrert dato i valgt status indenfor valgt periode. Eksempel:
- Hvem ble vurdert i perioden [Fra] f [Ti] ? Utvalget tar med bade
— Hegskole / Fagskole Programomrade: de =om har kemmet videre og de fgom venter i valgt status.
— Ubekrefiede sekere - slettes e . .
— Veiledning Fag: “Kommet til (valgt Status}' gir.m ghet til a & kun de som star og
S st g fre o e or
— Web sekere ' ’
Karrierezenter 5 Status Visning
:i:g::ﬁipgﬁgier Kommet til (oppfaiging) Visningsalternativ: Spesielle visninger for status-valgene:
[ startet oppizzring | O Kandidatstatus @istartst opplesring’ O Seknad opplzering
— Hogskole / Fagskole Statusperiode: O Fedselsnummerliste O lkke gitt oppl tilbud O Gjennomstramning
— Ubekrefiede sekere - slettes Fra: il () Adresseliste () Etikettutskrift () Kandidathistorikk
— Weiledning 01.012000 |- | [26.012022 [ Forhdndsviste rapporter kan tas ut i Excel der mer informasjon vil veere
— Videregdende oppleering tilgjiengelig.
— Web sakere
Karrieresenter 6 Utwalg Utdanningswvei Finansierina Nawv-saker Morsmal
— Annen opplssring Vis alle @ Vis alle ® Alle (O Korona @) Vis alle (@) Vis alle
— Avbrutte kandidater lkke ferdige () Generell studiekomp. (O Fylket ORekv. Gen O lkke Nav (") Morsk
PRI (O Fagbreviordinzsr le=riing Onav — ORekv. vik (sektnay (O Uteniandsk
— Hogskole / Fagskole Rettighet () Fagbrevipraksiskandidat OArb.giver O Andre () Bekr. Nav
— Ubekreftede sekere - slettes ®Vis alls () ¥rkeskompetanse O Privat O Prioritert
— Weiledning (CiMed rettighet (C)Fagbrevielev eller bedrift
— Wideregdende opplaering () Uten rettighet () Fagbrev pé jobb Forhandsvisning
— Web sakere W

Det kan gjgres utvalg viste oppslagsfelt(Utdanningsprogram, osv) og i avkrysningsvalg(Utvalg, Rettighet, osv)
Disse vil da styre innholdet i valgt visningsalternativ.

Status:

Kommet til (Sgknad om opplaering) tar kun med de som venter med valgt status i den angitt periode.

Statusperiode er for valgt status i oppslagsfeltet for statuser i
kandidatenes fremdrift.

Status
|:| Kommet til (Seknad om opplaering)

b |

| Sgknad om opplaering

Registrert (ferste gang registrert it »
Seknad om veiledning i

| Seknad om opplzering - |

Statusperiode:

Seknad om r.k.-vurdering Fra: Til:

Spknad om opplEring ) 01102011 [ »| 02052012 [=]
Fagkonsulent kontaktet -

Lhirdard Famleammin lamd
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VEDLEGG 6

Merknader til kompetansebevis og vitnemal. (Det kan bare fores merknadstekster gitt av Utdan-
ningsdirektoratet).

Kilde: https://www.udir.no/eksamen-og-prover/dokumentasjon/vitnemal-og-kompetansebevis/foring-vitnemal-
kompetansebevis-vgs/3-merknader-til-vitnemal-og-kompetansebevis/

Kode Merknadstekst Bruksomrade
FAMO1 Fritatt fra oppleering Brukes for de som er fritatt fra opplaering i et fag.
FAMO2  |Fritatt fra vurd. med kar. Brukes for de som er fritatt fra vurdering med karakter i et fag.
Brukes for de som har et vedlegg til vithemalet knyttet til et spesielt fag. Dere kan ved behov
FAMO3 . vedlegg erstatte denne med VMM23.
FAMO4  |Eksamen annullert Brukes for de som har fatt eksamen annullert.
. . Brukes nar en elev har en individuell opplaeringsplan med avvik fra ordinaer laereplan i faget, slik
FAMOS - \Individuell opplaringsplan at det ikke er grunnlag for vurdering med karakter (IV i standpunktkarakterrubrikk).
. Brukes for elever som har avsluttet et fag i samsvar med tilbudsstrukturen, men lareplanen
FAM12 - |Karakter fores ikke angir ikke at det kan settes standpunktkarakter.
FAM13  |Fag R94 <FAGKODE> Brukes for de som har fatt godkjent et fag fra Reform 94 som tilsvarende et fag i Kunnskaps-
Igftet.
FAM14  |Gjelder teoretisk del Brukes for de som etter vedtak bare har karakter i teoretisk del av kropps@vingsfaget.
Utgatt
Erstattet av FAMS?2 fra 2017
FAM15 Bestdtt fag utland (utgdtt) rstatietav a
FAM16  |Bestdtt fag <dddd> Brukes for de som har fatt godkjent et fag fra ordninger fgr R94 som tilsvarende et fag i Kunn-
skapslgftet.
FAM17  |Bestdtt fag hoyere nivd Brukes for privatister som har fatt fritak for dette nivaet i faget fordi de har bestatt hgyere nivai
faget.
FAM18 |Realkompetansevurdert Brukes for de som er blitt realkompetansevurdert i faget.
. Brukes for elever som gar i tilrettelagt tredrig lop for elever fra spraklige minoriteter og som har
FAMI9 Utv. omf. i norsk utvidet omfang i norsk. Fagmerknaden gjelder for fagkodene NOR3001, NOR3002 og NOR3003.
FAM20  |Lareplan R94 Brukes for ele\{er som half tatt norsk som andresprak etter laer?plan fra R94 (skal ikke brukes for
overgangsordning for skriftlig eksamen i norsk som andresprak).
FAM21  |lkke vurderingsgrunnlag Fglgkes for elever som ikke fér standpunktkarakter pa grunn av manglende grunnlag for vurdering
Utgatt
FAM24 Bestdit Vgl utland (utgdtt) Erstattet av FAMS2 fra 2017
Utgatt
FAM25 Bestat Va2 utland (utgdtt) Erstattet av FAMS2 fra 2017
Brukes for elever som gér i tilrettelagt tredrig lop for elever fra spraklige minoriteter og som har
FAM26 |Utv. omf. i engelsk utvidet omfang i engelsk. Fagmerknaden gjelder for fagkodene ENG3001, ENG3002 og
ENG3003.
FAM27 |Fagprove Brukes for & angi at fagkoden viser resultatet for fagpreve.
FAM28 (Svenneprove Brukes for & angi at fagkoden viser resultatet for svenneprove.
FAM29 |Eksamen ikke aviagt Brukes for de som ikke har mett til eksamen uten dokumentert arsak.
FAM30  |Bestétt VKI A R94 Brukgs for faget'geograﬁ og historie i utdanningsprogram for studiespesialisering for de som har
bedriftsgkonomi 1 fra R94.
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Brukes for lzerekandidater for 3 angi at en fagkode gjelder avsluttende prgve for leere-
FAM31 |Kompetansepragve kandidater (i stedet for fag-/svenneprgve). Omfanget av prgven skal dere dokumentere i ved-
legg til kompetansebeviset.
Brukes nar Utdanningsdirektoratet har innvilget forsgk som har betydning for fgringen av
FAM32  [Forsgk, jf. oppl. § 1-4 dokumentasjonen. Innvilgelsen skal i tillegg veere vedlegg til dokumentasjonen..
| kompetansebeviset vises da faget med —— i bade standpunkt og eksamen., samt ar.
FAM33  [Kar. gitt som halvdrsvurd. Brukes pa kompetansebevis for fag der laereplanen ikke angir standpunktkarakter pa arstrinnet.
FAM34 [Fag tatt u.tr. § 1-15 Brukes nar et fag fra videregaende er tatt pa ungdomstrinnet.
. . Brukes nar Utdanningsdirektoratet har gitt en dispensasjon som dere kan knytte til et fag. I til-
FAM Uf.
3 f. dispensasjon legg skal dere fgre VMM17-19.
. Brukes nar eksamen er avlyst og dere kan knytte dette til et fag. | tillegg skal dere fgre VMM17-
FAM36  |Eksamen avlyst, jf. vedlegg 19. Arsak til avlysningen skal framga av vedlegget.
Brukes for de som ikke har bestatt aktuelle fellesfag, men som har fatt vedtak som likevel gir
FAM37  |Unntak § 3-44 forskr. oppl. mulighet til & skrive ut vitnemal som gir yrkeskompetanse/bestatt fagopplaering.
FAM38  |If. § 3-54 forskr. oppl. Brukes for lzerlinger som far fritak fra vurdering pga opplaering i bedrift i programfag.
FAM39 |Dokumentert fravaer Brukes for de som har dokumentert fraveer ved eksamen.
FAMA0  |If oppl. § 3-5 forskr. § 3-55 Brukes for praksisk:cmdidater soom .fér fritoak fra vurdering i programfag nar kandidatene ogsa
oppfyller kravene til fellesfag pa vitnemalet.
Sprékoppl. <fagkode grunn- Brukes for elever somoikke har vurderingsgrunnlag i n(')rsk', men fglger oppI?ering i grunnlegg?n—
de norsk eller morsmal. Fagkoden som dere skal fgre inn i merknaden, angir det trinn og niva
FAMA41 |leggende norsk og/eller fag- . s : .
. elevene var pa nar kompetansebeviset ble laget. Kan bade vaere en eller to koder; ved to fag-
kode morsmdl> . . " n
koder skiller dere disse med ”/”.
. Brukes for elever som har flere programomrader pa samme niva i yrkesfaglige utdannings-
Gjelder . S - .
FAM42 . program og derfor har yrkesfaglig fordypning tilknyttet to forskjellige programomrader. Kan
<Programomrddekode>
bare fgres sammen med fagkoden YFF4190 og YFF4290.
FAMA43  |Fritatt fra fag Brukes for voksne deltakere og privatister som er fritatt fra fag.
Brukes for elever som har hatt fremmedsprak fellesfag, niva | pa ungdomstrinnet og fremmed-
sprak fellesfag, niva | i et annet sprak i videregdende opplaering, jf. forskrift til opplaeringsloven
FAMA46  |Fullfgrt [fagkode] u.tr. . . . . .
ullfort {fagkode] u.tr § 1-10. Gjelder fra og med varen 2013. Merknaden skal inneholde kode for sprak tatt pa
ungdomstrinnet.
Utgatt
Erstattet av FAMS2 fra 2017
FAM47 Godkjent etter spknad rstatiet av ra
Brukes for fag tatt ved steinerskole som er vurdert likeverdig med fag i LKO6. Faget fgres med
FAMA4 F RS[fagk . .
8 ag med RS[fagkode] ordinzer fagkode i Kunnskapslgftet og FAMA48.
Fag-/svenneprgven ikke . . .
FAMA49 avlagt Brukes for laerlinger som har ikke- dokumentert fravaer pa fag-/svenneprgve.
K ikk
FAMS50 a\cl)lr;gpletanseprq)ven ke Brukes for leerekandidater som har ikke-dokumentert fravaer pa kompetanseprgven.
FAM52 [Godkjent etter spknad Brukes for de som far godkjent enkeltfag/hele oppleaeringsar i utlandet og i Norge
FAMSS  |Vedtak fritak vurd.sidemal B.rukeso for de.elevene pa groun.nskolea:n som har fatt fritak fra vurdering med karakter i skriftlig
sidemal. Skal ikke brukes pa vitnemal.
FAMS9  [Vedtak fritak.oppl.sidemal Brukes f?r Qe eleyene pa grunnskolen som har fritak fra opplering i skriftlig sidemal. Skal ikke
brukes pd vitnemal.
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Kode Vitnemalsmerknad fgrstegangsvitnemal - Merknadstekst
VMMO6 |Fgrstegangsvitnemdl
Utvidet tid som fglge av deltakelse i internasjonal utveksling som medfgrer tap av oppleeringstid i Igpet av et opplaeringsdr.
VMMO7 |Det samme gjelder utvidet tid grunnet gijennomfgring av folkehggskole eller verneplikt eller grunnet utfgring av omsorgs-
arbeid i minst seks maneder av opplaeringsdret.
VMMO8 |Utvidet tid som falge av omvalg, jf. opplaeringsloven § 3-1 fjerde ledd.
VMMO09 |Utvidet tid som fglge av fravaer pG grunn av langvarig sykdom.
VMM10 |Utvidet tid som falge av rett til ekstra oppleeringstid etter reglene i oppleeringsloven § 3-1 femte ledd.
VMM20 [|Utvidet tid som falge av rett til utsatt eksamen, jf. forskriften § 3-35.
VMM21 [|Utvidet tid som falge av rett til seerskilt eksamen, jf. forskriften § 3-33.
VMM22 |Utvidet tid som falge av rett til ny eksamen, jf. forskriften §§ 3-36 og 3-37.
VMM24 Oppleeringslgp over fire ar i kombinasjon med ordinaer tredrig videregdende opplaering og idrettsutgving, jf. forskriften § 3-43
siste ledd.
Kode Andre vithemalsmerknader - Merknadstekst
VMM11 [Eksamen avlyst, jf. vedlagte dokumentasjon.
VMM15 [Sum omfang, fraveer, orden og atferd gjelder opplaering i skole.
VMM16 |Arsak til fravaer dokumentert i vedlegg.
VMM17 |<dispensasjonsvedtak fra Utdanningsdirektoratet— tekst>
VMM18 |<dispensasjonsvedtak fra Utdanningsdirektoratet— tekst>
VMM19 |[<dispensasjonsvedtak fra Utdanningsdirektoratet— tekst>
VMM23  |Jf. vedlegg.
VMM25 Skriftlig eksamen i norsk hovedmdl erstattes av eksamen i norsk som andresprak NOR1049 (el NOR1045) iht. skriv fra Ut-
danningsdirektoratet.
Den firedrige oppleaeringen er giennomfart i naert samarbeid mellom skole og bedrift etter modell for “tekniske allmenn-
VMM28 ) )
fag” (TAF), jf vedlegg.
VMM31 |Bestdtt fagoppleering <dd.mm.déaé>
VMM32 |Det er tatt fag utover fastsatt minstekrav til timetall fra programomrdde <programomrdadekode og programomrdadenavn>.
VMM36 [Ny vitnemdlsmerknad ogsa: VMM36 Oppleaering etter opplaeringsloven §4A-3
VMM39 [Eksamen avlyst for elever varen 2020 pa grunn av koronavirus
VMM40 |[Eksamen avlyst for elever varen 2021 pa grunn av koronavirus
VMM41 |Eksamen avlyst for elever varen 2022 pa grunn av koronavirus
Kode Vitnemalsmerknader som bare kan sta pa kompetansebevis - Merknadstekst
VMM14 |Opplaering i programfag inngdr i leerekontrakten/oppleeringskontrakten
VMM26 Eleven har enkeltvedtak om spesialundervisning, jf. opplaeringsloven § 5-1, og avvik fra Laereplanverket for Kunnskapslgftet i
ett eller flere fag.
Der elevens individuelle oppleeringsplan ikke gir grunnlag for standpunktkarakter etter Laereplanverket for Kunnskapslgftet,
VMM27 . . . .
er dette markert med 1V (ikke vurderingsgrunnlag) i standpunktkarakterrubrikken.
VMM29 Leerlingen/Laerekandidaten har i <GG4d> gjennomfart <antall> mdneder av en fastsatt kontraktstid pé <antall> mdneder i
<navn faget>
VMM33 |Eleven skal etter avtale med skolen ta fremmedsprak fellesfag som privatist innen <dd.mm.aaaa>.
Bestatt fag- eller svenneprove, men ikke bestatt fellesfag. Kandidaten kvalifiserer ikke til fag- eller svennebrev og vitnemal,
VMM34 . 2. .
jf. forskrift til oppleeringsloven § 3-48.
VMM38 Bestdtt praksisbrevprgve, men ikke bestdtt fellesfag. Kandidaten kvalifiserer ikke til praksisbrev, jf. forskrift til opplaeringslo-
ven § 3-51
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l VEDLEGG 7

http://www.vigoiks.no/
Info fra Vigo Voksen

http://www.vigoiks.no/systeminformasjon/informasjon-vigo-voksen - denne &pner siden Informasjon om Vigo Voksen.
Herfra kan ogsé Brukerhdndbok og annen beskrivelse apnes med valget Brukerdokumentasjon.

vigo
Interkommunalt selskap
0Om Vigo IKS

Utviklingsprosjekter Altivitetskalender

Forside / Systeminformasjon / Informasjon Vigo Volksen

Informasjon Vigo Opplaering

Informasjon Vigo Voksen
Generell informasjon
Informasjonsskriv Vigo Vohksen

Presentasjoner fra
kurs/samlingsr

Brukerdokumentasion

Kvalitetssikring Sys

Informasjon Vigo Voksen

Her finner dere informasjon om Vigo Opplsering.

Benytt menypunktene i venstre spalte.

{b Forside / Systeminformasjon / Informasjon Viga Voksen / Brukerdokumentasjon

Vidaradil-dimdelhictar

Informasjon Vigo Oppleering

Informasjon Vigo Volsen
Generell informasjon
Informasjonsskriv Vigo Voksen

Presentasjoner fra
kurs/samlinger

Brukerdokumentasjon

Videreutviklingslister

Mye versjoner
Informasjon SAS
Informasjon vilbli.no
Informasjon OTTO

Informasjon kodeverksbasen

Brukerdokumentasjon

Brukerhandbok for Vigo Voksen

Fagdruppen for Vigo Voksen har utarbeidet en brukerhandbok for redistre
Voksen.

7

Eksempler pa registrering av opplaringslgp for vol
16. mai 2012

Fagdruppen for Vigo Voksen, | samarbeid med 55B og Udir, har utarbeide
eksempelsamling for redistrering av voksne i forhold til rapportering til 55
utskriving av dokumentasjon.

Det er i tillegg laget eksempler pa kompetansebevis/vitnemal som er hen
eksempelsamlingen | excelarket. Vi gjgr oppmerksom pa at disse eksemy
er kvalitettssikret av Udir.

oBsn

| ekzemplene er det benyttet KRO1001, KRO1002 og/eller KRO1003. Di:
fagkodens var gyldig ut skoledret 2011-2012.

Fra og med skolearet 2012-2013 er det kodene KRO1004, KRO1005 og,
KRO1006 som skal benyttes

For neermere info se under Kvalitetzsikring - Hodeverk - Fag.

Dokumentet er oppdatert 14.09 2012,

@Del pa redistrering av opplseringslep for voksne.

Eksempel T od™?
Eksempel 2 od 4

FClreammal R
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Utlasting av elev fil fra Vigo Voksen til Visma InSchool

Det er utviklet elev fil i Vigo Voksen som laster ut kandidater fra Vigo Voksen som skal ha
videregaende opplaering. Elevfilen tar med programomrader og fag med startdato i den
perioden som angis i filuttrekket.

Logg inn i Vigo Voksen som manager:

Al Ede Grunndsta  Daka FI&WI;'
Shaivercppsett. . L
POF-skriver. ., -
Programoppsett... £ VigoWoksen - Login
Data Ekspart 1

— . m F'gOVokseri

Oppdatere web-dokumenter
‘Web cversetting

Bruker Profier -
System Adgana Bruker: MANAGER Login |

Brukeropgsett o
Byt Passord. . o | mbo |

fty pilogaing. .. JAERTEK (100000)
Kurs Warsel...
Yanteliste Varsal,.,
Oppfalgngs Yarsel...
‘Wb varsel

:l Havedmermy
.IJ Aot AkFa

Velg Fil / Data Eksport / Eksport til Extens/SATS/TP/VIS:

Edit  Grunndata Data  Rapporter  Winde  Hislp

Skriveroppsett, .. ih 7
PDF-skriver ater Sek kand...  Hijelp

Programoppsett, .,

Inikiel
Data Import 3 Modul Oppdatering
Oppdatere web-dokumenter kurseksport
Web oversetting Eksportere tilkaksplan til Excel
Bruker Prafiler Eksport til Vigo »
System Adgang Ekspart til Wisma InSchool
Brukeroppsett
Bytt Passard, .. Eksport av Cy-Filer
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Velg ut den Skolen det skal lastes kandidater fra, *  opeuswwsnEys /e
Sha: e
[Karrars Dz Hazeinrz e
Velg «Startet opplaering fagn, v
W Shartwt cppl g
Velg om det skal vaere med kandidater uten aktivt lgp, st i
o Kr i g
v Dpplsne Waldost Panads:
Velg Periode «Fra — Til» —-_m' i T T
Busay b5t kB ags. Leine | = T
e vekaee v imes gunt | 1= L)
Sjekk hvilken Katalog fila lagres i — o kst i) SODHSN i syt
SERFUE -
EHOLE dad1 .
ETORETEOEN VIEREDLEMDE SHOLE TR
her vises R:\Realdok\Export\, og velg E.T..::‘m

El SREEziapord

VE|E elev fil Generers mntakabste (parsener) slar siev i |persanar med fag)?

i neste bilde

Velg kandidatene som skal vaere med i eksporten
(normalt velges alle ved a velge farste navn,

rulle til siste navn, og merk med

shift + venstre museknapp pa siste kandidat).
Dersom noen skal utelates brukes

Ctrl + venstre museknapp for a velge bort.

Velg 53 El og eksporten lastes.

Merk: Importlgsningen i Visma InSchool (Vi5) har duplikatkontroll, slik at unike kandidater ikke blir
lastet inn flere ganger. En kandidat er unik ved kombinasjonen av fgdselsnummer, gnsket
sluttkompetanse og sgknadsdato. Dersom ett av disse feltene endres vil kandidaten importeres pa
nytt i ViS. | praksis betyr det at en kandidat kan sgke flere ganger pa flere programomrader, og nye
programomrader og fag vil da bli importert.
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Det ma vaere registrert Startdato i aktuell periode pa Ippet og aktuelle fag for at kandidat
blir med pa elevfilen! Da blir kandidat valgbar, og kan tas med i elevfilen.

Importerte data skal ikke overfgres,

derfor skal det pa Igpet

og programomradet
under «importert:» sta:
«Nei, dataene kan

eksporteres til Vigo»

+ i poeriert:

Fullfart ded & lop:
Besidtt slutikomp.:

/T

—

Jahs Krssanssn ™
|Piei, datmene her cppstig her T

av

Velleder (bruker):

Tagucnaubant
A
N
ywdensanans [ | Ol surndenosg
rdenistierd: L] [w]
o P o [

[x]

Fravomr:

Finansier st
Wit g £ o
mpariart

| neste bilde far du bekreftelse pa at elev fil er lastet til server:

[=]

Eispart
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Nar fila er generert sa finner du den igjen pa server i katalogen som ble angitt fgr valg av

kandidater.

Fila som genereres er en tekstfil som kan lastes inn i Vis.

Hvem som laster inn fila pa aktuell skole i Visma InSchool avklares i det enkelte fylke.

NB: Det er viktig a sjekke skolenummer i Vigo Voksen og i Visma InSchool, og at det er
samme skolenummer - noe som er en forutsetning for at kandidatene overfares til riktig

skole i Vis!

Elev fil fra Vigo Voksen kjgres uavhengig av
om dette feltet er huket av pa kandidaten.

(hukes automatisk av hvis «Inntaksliste» kjgres)
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