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Innledning

Varen 2008 oppnevnte Styringsgruppen for Vigo en arbeidsgruppe som skulle utarbeide en ny
registreringshandbok. Utgangspunktet for arbeidet var at statistikken viste store forskjeller i hvordan
de enkelte fylkeskommunene tolket de variablene som er sentrale i forbindelse med rapporteringen
til Statistisk sentralbyrd (SSB) og Utdanningsdirektoratet (Udir).

Arbeidsgruppen bestod av representanter fra SSB, Udir, VIGO (inntak, fagopplaering og brukerstgtten
pa IST) og de fire skolesystemene (Extens, SATS, iSkole og VIGO Voksen). Arbeidsgruppen tok
utgangspunkt i eksisterende datagrunnlag i fylkeskommunenes datasystemer, og de sentrale
variablene i forbindelse med rapporteringen til SSB og Udir. Registreringshandboken gjelder for hele
den videregdende opplaeringen.

Arbeidet med skoledelen ble sluttfart mai 2010, og den fgrste utgaven av registreringshandboken
ble publisert pd samme tidspunkt. Etter dette er arbeidet med oppdateringer av
registreringshdndboken lagt til VIGO Kodeverksgruppe. Denne gruppen bestar av representanter fra
VIGO (inntak og fagoppleering), Udir, SSB, L&nekassen og IST (som drifter VIGO).

Som en viderefgring av arbeidet med registreringshandboken vedtok Styret for Vigo, hgsten 2008,
3 igangsette et arbeid som skulle forbedre kvaliteten pa de grunnlagsdata som leveres til SSB og
Udir. Prosjektgruppen startet sitt arbeid i januar 2009. Det ble i perioden august til desember 2009
gjennomfgrt besgk i alle landets fylkeskommuner. Her ble kvalitetsarbeidet satt i fokus, bade innen
sentraladministrasjonen i fylket og pd den enkelte skole. En del av arbeidet i prosjektet var &
utarbeide brukerhdndbok for registreringsarbeidet i forbindelse med levering av statistikk til SSB,
Udir og La&nekassen. Prosjektet ble avsluttet varen 2010.

Brukerhandboken tar utgangspunkt i registreringshandboken, og viser hvordan den enkelte variabel
skal registreres i det aktuelle skoleadministrative systemet. Det skal ogsd utarbeides kontroller som
kan hjelpe til & avdekke feil i registreringen. M3let er at bade registreringshandboken og
brukerhandboken skal oppdateres en gang pr ar. I slutten av denne handboken ligger det en
endringslogg som viser hvilke variabler som er endret fra forrige versjon av handboken og hvilke felt
under variabelen.

Teksten som ligger i de grgnne rammene er hentet rett ut fra registreringshdndboken. De hvite
feltene gjelder for det aktuelle skolesystemet.

All henvisning til lovteksten gjelder offentlige videregdende skoler. Private videregdende skoler falger
tilsvarende paragrafer i Friskolelova og Forskrift til friskolelova.

Har dere kommentarer, forslag til forbedringer eller har oppdaget feil i h&ndboken ber vi om at disse
blir sendt via egen fylkeskommune til Vigo IKS (trude@vigodrift.no). Private videregdende skoler
kan sende direkte til Vigo IKS.

Lykke til med bruken av registreringshandboken!

Vigo IKS
Mai 2021
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Forkorting som benyttes i Brukerhandboken

SAS De skoleadministrative systemene
(Visma InSchool, iSkole, IST administrasjon, og VIGO Voksen)
SSB Statistisk sentralbyrd
NVB Nasjonal vitnemalsdatabase
DSF Det sentrale folkeregister
SO Samordna opptak
uUdir Utdanningsdirektoratet
PAS Prgveadministrasjonssystem (eksamen)
Vigo IKS Vigo Interkommunalt selskap

VIGO Kodeverksbase

Fra og med skoledret 2012-2013 blir alt kodeverk, bdde det som opprettes i Grep og det som
kommer fra VIGO, importert fra VIGO Kodeverksbase.

VIGO Kodeverksbase kan ogsd benyttes som oppslag https://kodeverk.vigo.no/home

Velkommen til VIGO Kodeverksbase!

GA VIDERE

G& inn gjennom «G§ videre»

DU kommer videre til en meny over alle tavbellene som ligger i kodeverksbasen

V i go Kodeverk

Tabell Publiserings dato
Arsakskoder 03.12.2020
Eksamensformer 18.06.2018
Eksamen-vurderinger 25.04.2021
Fag 01.05.2021
Fagtyper 07.10.2020
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Nettside for Vigo IKS

Vigo IKS har opprettet nettstedet www.vigoiks.no hvor vi samler all informasjon.

Nettstedet er hovedsakelig for medarbeidere i fylkesadministrasjonen som jobber med inntak til
videregdende skoler og fagopplaering. Medarbeidere pa skolene, som jobber med kvalitetssikring av
data i forhold til utskriving av dokumentasjon (kompetansebevis og vitnemal) og dataoverfgring til
VIGO, vil ogsa finne nyttig informasjon her.

Vigo VIGOportalen  Vilbl

Interkommunalt selskap

Q. OmVigoIKS Kalender Kontakt oss Nyheter

Vigo IKS ivaretar utvikling og forvaltning av fylkeskommunens felles IT-
systemer innen videregdende oppleering

Eksamen WWW.Vigo.no Utviklingsprosjekter

Tidligere eksamensoppgaver, Hijelp til spersmal om seknad, Informasjon om ulike
eksamensveiledninger m.m. inntak, svar og formidling utviklingsprosjekter Vigo IKS

har ansvar for

Systeminformasjon Kvalitetssikring Offentlig forvaltning

Informasjon om ulike IT - Brukerdokumentasjon, arshjul Her legges det ut informasjon
systemer som forvaltes av Vigo og informasjon om kodeverk fra Vigo IKS og ulike offentlige
IKS instanser

For skolene er det fgrst og fremst menypunktene Kvalitetssikring, Systeminformasjon, og
Offentlig forvaltning som er aktuelle.

Under menypunkt Systeminformasjon / Informasjon SAS ligger Brukerh§ndbok IST
administrasjon (denne handboken) som omtaler det meste vedr. registrering og kvalitetssikring av
data for overfgring til VIGO, og videre til Statistisk sentralbyra og Utdanningsdirektoratet. Sammen
med brukerhandboken ligger Regler for foring av fullfartkoder.

P& nettsiden ligger ogsd dokumentene:
e Eksempler pa registrering av elever med spesialundervisning og IOP
e Eksempler pd poengberegning fra grunnskolen til Vg1
e Eksempler pa registrering av oppleeringslgp for voksne/lzerlinger

Under menypunkt kvalitetssikring og Kodeverk ligger bl.a. meldinger vedr. endring av
kodeverket (eks. programomradekoder og fagkoder).

Under menypunkt Offentlig forvaltning / Utdanningsdirektoratet ligger nyttige linker til
dokumenter fra Utdanningsdirektoratet.

Her er linken til VIGO sitt arshjul:
https://www.vigoiks.no/kvalitetssikring/aarshjul-vigo-opplaering

Her finner dere oversikt over rapporteringsdatoene for data til VIGO og frister VIGO har til
statistikklevering til Udir og SSB.

Det kan vaere nyttig & gd inn pa dette nettstedet av og til for & se om det er kommet nye
meldinger.

Send gjerne tips om annen info dere mener bgr legges ut pa disse sidene.
Send til VIGO ved trude@vigodrift.no
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Hvilke variabler er viktig ved den enkelte rapportering?

. . o
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Fgdselsnummer X X X X X X X
VIGO skolenummer X X X X X X X
Utdanningsprogram
Programomradekode X | x X X | X X X
Fagkode X X X X X
Fagtype X X X X X
Organisasjonsnummer X X
Ajourholdskode X
Startdato pa programomrade X X X X X
Startdato pa faget X X X X X
Avbruddsdato pa programomradet X X X X X
Avbruddsdato pa faget X X X X X
Avbruddsarsak X X | X X X
Fagstatus X X X X X
Elevstatus X X X X X
Elevtimer X X X X X
Spesialundel;visning X X X X X
Seerskilt spralgopplaeripg fpr X X X X X
elever fra spraklige minoriteter
Styrket opplaering i norsk og engelsk X X X X X
Karaktertermin X X X X X
Merknad for Yrkesfaglig fordypning X X X X X
Eksamensform X X
FAM-kode X X X
FAM-merknad X X X
VMM-kode X X
VMM-merknad X X
Vedlegg (ikke i reg.hdndboken) X X
Oppmgtestatus X X
Fullfgrtkode X X
Bevistype X X
Karakterstatus X X
Fraveer X* X X X
Orden og adferd X* X X X
Karakterer og andre vurderingsuttrykk X* X X X
Malform X X X X X

* Er ikke aktuell for fra og med halvarsvurdering 1
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Feltet "Til Vigo”

Feltet “Til Vigo” finnes ikke i IST administrasjon. Eksport til Vigo henter elever som er registrert
som aktive elever pa primaerskole innevaerende skoledr. Elever som av en eller annen grunn ikke
skal eksporteres til Vigo, registres som ikke som primeerelev.

Elev som ikke gnskes rapportert til Vigo:

En kan ved registrering av elev, velge om eleven er tatt inn ved skolen og skal rapporteres til Vigo
eller ei:
Elever
Ved & fjerne haken for Primaere inntaksenhet, vil
eleven ikke bli med ved eksport til Vigo.

, T ——
[ B: - E3
:

Enher Progrmenride..  Arsiion Stangsto slumaane Primase inntakse.

Kun fag fra primaerenheten eksporteres til Vigo.
Fag fra andre skoler merket med “Ekstern enhet” vil ikke bli eksportert til Vigo. Dette gjelder ogsd
historiske fag som blir lagt direkte inn i Historisk dokumentasjon

# | | = | | Tilpasset fag- og timefordeling | Taopp igjen fag || Avsluit || [
Legg til fra fagregisteret X
Kode
| Mavn Biologi 2
- Fagtype FF Fellesfag ~ kode  REA3002 .
GE01001 " Arstimer 140 Legg til
Fagitype Valgfritt programfag
HIS1003
MNAT1003 Enhet () Min skole - ftte rer
NOR1232
Naboskolen L

NOR1233
[ Privatist
- Fagtype FP Felles progr

AUT2001
ELE1001

Programomrade * | Fag for studickompetanse (PEPBY4—) ~
Elevtimer* |0
Startdato* | 06.07.2020
Slundato* |31.07.2020

Gruppe

Eksport til VIGO

For offentlig skole (fylker) finnes det muligheter for integrasjon mellom IST administrasjon og Vigo.
Friskoler ma eksportere til Vigo via tekstfil - Tekstfil kjgres gjennom kontroller og leveres WIS
(Waade informasjonssytem). Arbeidsgangen er derfor noe avhengig av om det er offentlig eller
friskoler, og om fylket har integrasjon mot Vigo eller ei.
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Variabel

Fadselsnummer

Henvisning til
Registrerings-
h&ndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

Feltnavn i IST
administrasjon

Fgdselsnr

Hvor plassert i IST
administrasjon

Administrasjon - Elev — Personinformasjon

Registrering og
rutiner i IST
administrasjon

Fgdselshnummer
Elevens fgdselsnummer kommer inn via Import fra Vigo eller registrering av ny
elev manuelt. Privatistens fgdselshummer kommer fra Privatistweb.

Fodselsnr.

Fodselsnr. 29110187376

Fodselsnummer, | Civic Number v
kategori

Kontaktin

Generere midlertidig fadselsnummer || Bekreft

Fgdselsnummer, kategori — her kan velges Fgdselsnummer, D-nummer eller
midlertidig fadselsnummer.

Kontroller

Hvis elev ikke har D-nr eller norsk fgdselsnummer, kan en bruke funksonalitet
for & generere midlertig fadselsnummer. Dette skjer i samsvar med
eksisterende rutiner.
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http://regbok.udir.no/felt/?A01_Fødselsnummer&Id=1014306

Variabel

VIGO skolenummer

Henvisning til
Registrerings-
héndboken

Utfyllende informasjon om finner du i Registreringshdandboken.

Feltnavn i IST
administrasjon

Skolenr. Vigo

Hvor plassert
i IST administrasjon

Organisasjon - Organisasjon - feltet Skolenr. VIGO

Registrering
og rutiner
i IST administrasjon

Legges inn ved oppsett av IST administrasjon. Hvis endringer av skolenr.,
kan dette gjores av en bruker med rettigheter til & endre grunndata i
organisasjon.

Nydalen kommune

Person ‘ Organisasjonshierarki
Praver
Integrasjoner v
— v @I
Kommunikasjon v
Skole (]
Planlegge neste skoledr ¥
] 4
Tilgangsrettigheter Skole E + G v
Toppnode Orgne.  Nawn Kort. Eierype Swandato  Shmdaw  Kode Kont. Etatsnu. S.. Intemre.. Ekstem
Systemregistre v
Nydalen 0745973 Minskol__MIN__F 01.08.2006 0.
Nomle = Skole | Min skole - itte rsr x
pe— . v
gne  [s74597373
E-arkiv -
Min »
Organisasjon = — —
Organisasjon Eiertype* | Fylke v Ek v’

Skolevalg 01082006

Kontroller

Det kontrolleres at alle vgs har et Skolenr.l\)i'gb. Bruker blir forhindret i &
lagre p& enheten uten Vigo skolenr.
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Variabel

Utdanningsprogram

Henvisning til
Registrerings-
héndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

Feltnavn i IST
administrasjon

Kode (Utdanningsprogram)

Hvor plassert
i IST administrasjon

Administrasjon - Registre — Utdanningsprogram og programomrﬁder

Registrering
og rutiner
i IST administrasjon

Utdanningsprogram hentes inn fra Grep kodeverk

Startside L8 Grunndata
Access Rights - Utdanningsprogram

Administrasjon

- ldanningsprogram | Elekiro og datateknologi @0 x
a

|
Fraveersrapporter Na'
. Kode EL Stantdato 01.08.2006 02:00
al fag-og o B
ST " Type Vrkesforbersdende  Slumdsto
Elever |
Det
Ansatte E L4
Skoleorganisasjon Fag
ganisas] o L]+ = ] v
Skoleplikt |
| Gl Nawn Kortnavn  Kode Arstrinn «
-
Barnehage/SFO Hel | " Flekiro og datateknologi Flektroo.  ELELE1— 1
Beskyttede personer - Hd  Elekiro og dateteknologi2-drig1.ér  Elkktoo.. ELELETA— 1
- 19 Elekiro og datateknologi 2-arig,2.ar Elekiroc.. ELELEIB— 1
Betalingsavvik - IT¢  Elekiro og datsteknologimin.spr Elekoo ELELEIC— 1
- Kut

Elektro og datateknologimsp 2-4rig,.  Elekwoo. ELELEID—

Kontroller
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Variabel

Programomradekode

Henvisning til
Registrerings-

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

héndboken

Utfyllende Forberedende tilbud/innfgringstilbud

kommentar for

tilbud Gjelder fglgende tilbud:

utenfor tilbuds- AOLOVO0J--- Forberedende kurs for minoritetsspraklige
strukturen AOLOVO0I-NM Innfgringskurs i norsk for minoritetsspraklige

(jfr Rundskriv
Udir-01-2020)

Dette er forberedende tilbud/innfgringstilbud for minoritetsspraklige som gar
utenom tilbudsstrukturen (Udir-01-2020).

International Baccalaureate (IB)

Gjelder fglgende tilbud:
STUSP2Z--- International Baccalaureate
STUSP3Z--- International Baccalaureate

Feltnavn i IST
administrasjon

Kode (Programomrade)

Hvor plassert
i IST administrasjon

Administrasjon — Registre — Utdanningsprogram og programomrader - feltet
Kode

Registrering
og rutiner
i IST administrasjon

Programomrader hentes inn via GREP og Vigo kodeverk

Min skole - itte rar Velkommen ElinBjertnes  Ansattv  Loggut 15T

Kontroller
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https://www.udir.no/regelverkstolkninger/opplaring/Innhold-i-opplaringen/udir-1-2020/
https://www.udir.no/regelverkstolkninger/opplaring/Innhold-i-opplaringen/udir-1-2020/

Variabel

Fagkode

Henvisning til
Registrerings-

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshandboken.

Handboken

Utfyllende Forberedende tilbud/innfgringstilbud

kommentar for

tilbud Det er opprettet egne fagkoder for AOLOV0J--- og AOLOVO0J-NM. Se
utenfor tilbuds- Programomrade.

strukturen

(jfr Rundskriv
Udir-01-2020)

AENG101 Engelsk skriftlig, forberedende minoritetsspraklig
AENG102 Engelsk muntlig, forberedende minoritetsspraklig
AMAT101 Matematikk, forberedende minoritetsspraklig
ANAT101 Naturfag, forberedende minoritetsspraklig
ANOR101 Norsk skriftlig, forberedende minoritetsspraklig
ANOR102 Norsk muntlig, forberedende minoritetsspraklig
AFSP101 Fremmedsprak, forberedende minoritetsspraklig
AGEO101 Geografi, forberedende minoritetsspraklig
AHIS101 Historie, forberedende minoritetsspraklig
ASAF101 Samfunnsfag, forberedende minoritetsspraklig
AKRO101 Kroppsgving, forberedende minoritetsspraklig
AFAG101 Uspesifisert fag, forberedende minoritetsspraklig
AFAG102 Uspesifisert fag, forberedende minoritetsspraklig
AFAG103 Uspesifisert fag, forberedende minoritetsspraklig

Det ma registreres inn elevtimer p5 fagene. Se Elevtimer. Ovennevnte
fagkoder skal ikke fores pa kompetansebevis eller vitnemal. For fgring av
karakterer se Karakterer og andre vurderingsuttrykk.

International Baccalaureate (IB)

Innen IB (International Baccalaureate) benyttes egne fagkoder. Disse
fagkodene har IBA i de tre fgrste posisjonene (eks. IBA2002 English A2 HL).
Oversikt over alle IB-fagkoder kan hentes ut fra VIGO Kodeverksbase. Gjgr
utvalg pa IBA%

Feltnavn i IST
administrasjon

Kode (Fagregister)

Hvor plassert
i IST administrasjon

Administrasjon — Registre - Fag - Kode

Registrering
og rutiner
i IST administrasjon

Fagkoder hentes fra GREP og Vigo kodeverk. Fag kan endres av brukere med
rettighet til 8 endre i fagregisteret.

Grunndata
Fagregister

Integrasioner

- ° ] Fagtye | Velgfritt programiag “[w~

Planlegge neste skoledr - = Nav ortnawn

REAS00 Biologi 1 VP Valgfritt

Administrasjon -

v | REazon Biologi 2 Biokagi 2 VP valgfrit

Elever REA3003 Biologi 2, muntlig-praktisk Biolegi 2, muntlig-praktisk VP Vaigfritt

Kontroller
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Feltnavn i IST
administrasjon

Fagtype

Hvor plassert
i IST administrasjon

Administrasjon - Registre - Fag — Fagtype.

Registrering
og rutiner
i IST administrasjon

Hentes inn fra Grep og Vigo kodeverk

Fag

Fag
e
Kortnavn*  Elenergisystemer H
Navn® | Elenergisystemer

Merknad

Stardato® | 01.082007 Slutidato

Skoleslag ¥ VGS Videregaende skole

Fagtype®  Felles programfag ~ Gruppe

O Spesialiseringsfag Standpunkifag
[0 Uoffisielt fag [ Eleviimer
Omfang vitnemal | 140 Arstimer | 140

Kontroller
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Variabel

Organisasjonsnummer

Henvisning til
Registrerings-

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

administrasjon

Handboken
Feltnavn i IST
- . Org.nr.
administrasjon
Hvor plassert Organisasjon - Organisasjonshierarki — Skole og detaljer.
i IST

Registrering
og rutiner

i IST
administrasjon

Org.nummer kan registreres pa flere ulike nivaer i hierarkiet. Skolens organisasjonsnummer
registreres pa skolen. Kan endres av bruker som har rettighet til dette.

I Organisasjonshierarki

v B Q i~
Navn Min skole - itte rer
Navn | min 0
Kortnavn mIN VGS
Navn Kode
gh Mydalen kommune Type Skole
W Min skole - itte rar a N
B Startdato 01.08.2006
Sluttdato
Org.nr. 887664102
Eiertype Privat
Kontonummer

Etatsnummer 252122252123

Kontroller

Kontrolleres at organisasjonsnummeret har korrekt antall siffer.
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Variabel

Ajourholdskode

Henvisning til
Registrerings-
Handboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

Feltnavn i IST
administrasjon

Ajourholdskode

Hvor plassert
i IST administrasjon

Elev - Fag- og timefordeling - tab programomrade

NB! Det hentes ikke inn i eksportfil til WIS n8r skoletype er satt til friskole

Registrering
og rutiner
i IST administrasjon

Elev - Fag- og timefordeling - tab programomrade, velg annen
informasjon, deretter velg ajourholdskode. (Elever med ajourholdskode
overfgres elektronisk fra skolestart til 1. september for fylker).

Elgver

Elev| Abrahamsen, Kirsten Marthe (ELELE]-—-- 1ELA) on x
PRI  Feo oo timetordeiing

Epost
Primazrtelefon
Sekundaer D 15.00.2020

3008.2019-

omrdde ELELE1—
1

©  Byttprogramomrace | (5 ED

Tz
: ——— S
Tsosam soraon 1
olosaons storaom 3
2
!

Programomidenavn Swndato | Smdao  Arstrinn

01082018 31.07.2019
15062018 31.07.2018

s- kolegar
V- tskkernei 1l plass frs venteliste

Kontroller
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Variabel

Startdato pa programomradet

Henvisning til
Registrerings-

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

Handboken

FeItr!ayn ! I§T Startdato

administrasjon

Hvor plassert Skoledrskalender - Startdato pa skoledret
i IST

administrasjon

Administrasjon - Elever - Fag- og timefordeling - tab programomrade feltet
Startdato.

Registrering
og rutiner

i IST
administrasjon

Startdato er farste skoledag pd det aktuelle programomradet for den enkelte eleven.
Startdato hentes fra statdato for skoledret i henhold til skoledrskalender. Hvis
startdato pd programomradet er 01.08.xx hentes startdato pa skoledret til Vigo
fil, en trenger ikke endre pa startdato p& programomradet pa elevkortet.

Hvis eleven starter etter skolestart, hentes startdato pa programomradet til
eleven:

Elever

NS
Elev | Solhaug, Elisabeth (PBPBY4-—- 3PB) en x
4 » I Fag- og timefordeling

E-post
Primaertelefon
Sekundezr ID

Navasrende programonnréde PBPBY4—
Navaerende arstrinn

3
nnskrevet 26.08.2019

Fag- og timefordeling Gruppemediemskap Programomrader

Byt programomrade | (3| § v b
Enhet Programomradekode Programomradenavn Startdato [Sluttdato Arstrinn
Min skole - itte ror PBPBY4— Fag for studiekompetanse 01.08.2021 31.07.2022 3
Min skole - itte ror ELAUT2— Automatisering 01.08.2020 [31.07.2021 2
Min skole - itte ror ELELE1— Elektro og datateknologi 26.08.2019 31.07.2020 1
NB! Privatister skal ikke ha startdato pa programomradet.
Kontroller Det kontolleres at startdato er innenfor aktuelt skolear.
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Variabel Startdato pa faget
Henvisning i Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken
Registrerings-
o
handboken
Feltnavn i IST
g X Startdato
administrasjon
Hvor plassert Administrasjon - Elever — Fag- og timefordeling - Statdato.
i IST
administrasjon
Registrering Startdato settes ved tildeling av faget. Ved automatisk tildeling av fellesfag settes
og rutiner skolestart i henhold til fag- og timefordeling. NB! Hvis dato er fgr skolestart, settes
. . o o . .
i IST startdato for gjeldende skolear (skolearskalender i Vigo eksport).
administrasjon Ved tildeling av valgbare fag er dagens dato default, og kan endres.
Elever
“
E-post Naveerende programomrade STUSP1—
Primeertelefon 1
Sekundeer 1D 01.08.2020
05.09.2020 -
Fag- og timefordeling Gruppemedlemskap Programomrader
Fag
s, - Tilpasset fag- og timefordeling | Ta opp igjen fag | Avslutt | Rydde ['j Y-
Kode Navn A 5. Sterdato Sluttdato Avsluttet E. 5.. Gruppe Leerere Enhet Privatist Tilpasset
-/ Fagtype FF Fellesfag
ENG1007 EngelskVgl.. 1. 2.| 01.08.2020 31.07.2021 1. 1STAE.. Skogen We.. EB viderega..
GEO1003 Geografi 56 2. 01.08.2020 31.07.2021 56 15TA-G.. EB viderega...
KRO1017 Kroppseving.. 56 2..| 01.08.2020 31.07.2021 56 1STAK... EB viderega...
NAT1007 Naturfag Vg 1 2 01.08.2020 31.07.2021 1 1STA-N EB viderega
NOR1260 Norsk, Vgl s 1 2 01.08.2020 31.07.2021 1 1STA-N Skogen, We EB viderega
SAK1001 Samfunnsku.. 84 2. 01.08.2020 31.07.2021 84 15TA-S..  Skogen, We. EB viderega..
4
Kontroller Det kontolleres at startdato er innenfor aktuelt skolear.
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Variabel

Avbruddsdato pa programomradet

Henvisning til
Registrerings-

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

h&ndboken

Feltqayn ! I&..’T Sluttdato

administrasjon

Hvor plassert Administrasjon - Elever - Fag- og timefordeling - tab. Programomrade og feltet Sluttdato
i IST

administrasjon

Registrering
og rutiner

i IST
administrasjon

Det er to muligheter for a avslutte et programomrade:

Bytte programomride:
Elever - Fag- og timefordeling - tab. Programomrade - bytte programomrade. Her settes
automatisk sluttdato pa det programomradet du bytter fra.

Avslutte utdanningen:

Administrasjon — Elever — marker eleven - klikk Utskrivning — velg Elev slutter fra
nedtrekksmenyen. Sluttdrsak og Sluttdato er obligatoriske felt. En kan ogsa via elevens
kort nd Elevinformasjon og velge Elev slutter

Elever
Elev | Arnesen, Adam (STUSP1---- 1STA) 2] x
<>
Elev slutter | Amesen, Adam (22.12.2004) X -
E-post F
Primeertelefon Lagre
Sekundaer 1D 20
Sluttarsak Begynt pa annen skole ~
EEEr Slumdato* |20.01.2021 I
Momzkerenhet hd edlemskap Kontaktlerere Annen informasjon
Ekstern
A mottakerenhet
£ 0 m/adresse og v
kommune
Enhet Startdato in e Tidligere ekster.. Programomrade
Ny adresse

Kontroller
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Variabel

Avbruddsdato pa faget

Henvisning til
Registrerings-

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

h&ndboken

Feltqayn ' I&..’T Sluttdato + Avsluttet (avhuket)

administrasjon

Hvor plassert Administrasjon - Elever — Fag- og timefordeling Fagets startdato, sluttdato og feltet
i IST avsluttet

administrasjon

Registrering
og rutiner

i IST
administrasjon

Sta pa faget en skal avslutte - bruk knapp Avslutt og legg inn sluttdato og lagre.
Faget vil da bli markert som avsluttet.

Elever

E-post NE&
Primertelefon Na
Sekundzer ID Inn

Tilp

&, - Tilpasset fag- og timefordeling | Taoppigjen fag = Awslutt | Rydde L’j
Kode Navn Arstimer Skolear Startdato Slurtdato Avslumet Elevii...
-/ Fagtype FF Fellesfag
ENG1002 Engelsk, Vg1 studieforberedende utdan.. 140 19-20 01.08.201% 31.07.2020 140
FSP50%4 Spansk II,1. &r 113 19-20 01.08.201% 31.07.2020 113
FSP5095 Spansk I 112 20-21 01.08:2020 28102020 12
GEOQ1001 Geografi 56 19-20 01.08.201% 31.07.2020 56
= HIS1001 Historie Vg2 studieforberedende utdan... 56 20-1 | 04.11.2020 31.07.2021 L
HIS1001 Histerie Vg2 studieforberedende utda... 20-21 01.08.2020 |28.10.202EI L} 56

Under elevens fag- og timefordeling ser en sluttdato og for fag som er avsluttet vil
det i tillegg komme frem under kolonne “Avsluttet” og eleven er fjernet som medlem
i undervisningsgruppen i faget.

Kontroller
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Variabel

Avbruddsarsak

Henvisning til
Registrerings-
h&ndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

Feltnavn i IST
administrasjon

Sluttdrsak

Hvor plassert
i IST administrasjon

Administrasjon - Elever - utskriving — Knapp Elev slutter eller via Elevkortet
og knapp Elev slutter.

Registrering
og rutiner
i IST administrasjon

Legg inn sluttdrsak og sluttdato og lagre

Elever

Elev | Albrigtsen, Anders Jon (STSSA2--- 2STA)

E-post
Primarizlefon Elev slutter | Albrigtsen, Anders Jon (03.11.2000) x
Sekundeer ID
Lagre
Angi arstrinn | Elev slutter ’_ SIJnakak* |m" |v|

Sluttdato® | 20.01.2021

Elev vil finnes under elever med sluttdato

Elever

Elev | Albrigtsen, Anders Jon (STSSAZ2--- 2STA)

E-post MNaveerende programomrade ST3SAZ-—-

Primeertelefon Maveerende arstrinn 2

Sekundzer 1D Innskrevet 01.08.2020
Sluntdato 20.01.2021

En kan registrere sluttdato frem i tid, og det er mulig a trekke tilbake en
registrering av sluttdrsak, sd lenge sluttdatoen ikke er passert.

Kontroller
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Rutiner for elever som avbryter opplaeringen i lgpet av

skoledret

Foglgende automatikk ligger i rutinen:

Det blir automatisk elevstatus Sluttet

Det blir automatisk fullfgrtkode Sluttet

Det blir automatisk samme avbruddsdato pa alle fag pa dette kortet

Det blir automatisk fagstatus Avbrudd pa alle fag pa dette kortet (kun synlig i Vigofil).
Eleven blir automatisk koplet fra undervisningsgruppene.

Rutiner for elever som gar tilbake til samme

programomradet innen samme skoledr.

Hvis eleven er sluttfgrt og sluttdato ikke er passert, kan hele prosessen reverseres.

Hvis eleven er sluttfgrt og sluttdato er passert ma eleven registreres pa nytt. Alle tidligere fag er
tilgjengelig, men vil f& en ny “instans” av faget med ny startdato. For felles fag vil dette skije
automatisk, for valgbare fag ma disse registreres inn manuelt.

Hvis eleven er byttet programomrade og vil bytte tilbake. Her m& en da benytte funksjonen for &
bytte programomrade pa ny. Alle tidligere fag er tilgjengelig, men vil fa en ny “instans” av faget
med ny startdato. For felles fag vil dette skje automatisk, for valgbare fag ma disse registreres

inn manuelt.
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Variabel

Fagstatus

Henvisning til
Registrerings-
h&ndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

Utfyllende
kommentar for
tilbud

utenfor tilbuds-
strukturen

(jfr Rundskriv
Udir-01-2020)

Forberedende tilbud/innfgringstilbud

Elever i forberedende tilbud/innfgringstilbud skal ha fagstatus E (Elev).

International Baccalaureate (IB)

Elever pa IB skal ha fagstatus E (Elev).

Feltnavn i IST
administrasjon

Status

Hvor plassert
i IST administrasjon

Settes automatisk i eksportfilen til Vigo.

Registrering
og rutiner
i IST administrasjon

Fglgende fagstatus settes automatisk slik:

E (Elev) i utgangspunktet alle fag tatt pa en videregdende enhet

P (Privatist) alle fag som er tatt pd en privatistenhet.

V (Voksen) alle fag som er tatt pa voksenenhet

S (Sluttet) fag som har en sluttdato som er tidligere enn skoledrets slutt og er markert
som «Avsluttet»

A (Annen vurdering) Spesialundervisning - har enkeltvedtak

1) IOP-fag eller har ordinaer fagkode med FAM0O5

2) Via tilpasset fag og timefordeling kan en markere de fagekodene eleven skal fglge
ordinaer laereplan og vurdering, og sette «fagmerknad» SPES. Dette vil gi fagstatus
«A» pd vigo eksportfil

1 28192020;03005; ELELEL---
120192020 ;03005; ELELEL- - -
1 28192020;03005; ELELEL---
120192020 ;03005; ELELEL- - -

120192020;03605;ELELE1----; I0PABBB;T0;IV; ;55 :35 5 A; 20268401 ;;835;;55::355::
;28192928;@3@95;ELELEi————}KR018@4;FF;IV;;IV;;;;;; A;5356;;FAMBS; ;555 ‘
tHAanmn Mant+dim Tanns oo oCada QA RTAA v v s v s n

F (Fritatt) - fritatt for opplaering i faget - har FAM0O1 og FAM43
G (Godkjent) Godkjent fag fra tidligere - har FAM52
R (Realkompetansevurderr) Realkompetansevurdering i fag skal ha FAM18

Kontroller
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Variabel

Elevstatus

Henvisning til
Registrerings-
h&ndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

Utfyllende
kommentar for tilbud
utenfor tilbuds-
strukturen

(jfr Rundskriv
Udir-01-2020)

Forberedende tilbud/innfgringstilbud

Elever i forberedende tilbud/innfgringstilbud skal ha beregnet elevstatus E pa
bakgrunn av fagstatus E.

International Baccalaureate (IB)

Elever pa IB skal ha beregnet elevstatus E p& bakgrunn av fagstatus E.

Feltnavn i IST
administrasjon

Elev status

Hvor plassert
i IST administrasjon

Settes for deltidselever i fila til Vigo. Dette gjelder kun friskoler.

Registrering
og rutiner
i IST administrasjon

Hvis en elev er deltidselev, skal dette hakes av under Elevkort - Fag og
timefordeling - og fanen Programomarder. Sta pa aktuell rad for Programomrade,
og velg nedtrekksmeny Annen informasjon. Her haker en av for Deltidselev.

Elever

E-post MNavaerende programomrade STSSAZ—

Primeertelefon Mavzerende arstrinn 2

Sekundzer ID Innskrevet 01.08 2020
Slumdato 20.01.2021
Tilpasset 03.03.2020 -

Fag- og timefordeling

© | | Byitprogramomrade | (5| § ~

]

Enhet rogramomradekode

EB videregaende skole 2

Programomradenavn Startdato Slutdato

Sprak, samfunnsfag og ekonomi 04112020 20.01.2021 |

EB vide
Annen informasjon

Ajourholdskode

Deltidseley

wispersontext

Kontroller
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Variabel Elevtimer

Henvisning til

Registrerings- Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

h&ndboken

Utfyllende Forberedende tilbud/innfgringstilbud

kommentar for tilbud

utenfor tilbuds- Gjelder programomradekodene AOLOV0J--- og AOLOV0I-NM. Se
strukturen Programomrade.

(jfr Rundskriv

Udir-01-2020) Under variabel fagkoder vises en oversikt over alle spesielle fagkoder som

gjelder for forberedende tilbud/innfgringstilbud. For disse fagkodene ma det
legges pa korrekt arstimetall i “Elevtimer”. Se under Fagkode.

Se 0gsa info i Utfyllende kommentarer over.

Feltnavn i IST

I X Elevtimer
administrasjon
Hvor plassert Elevens fag- og timefordeling har eget felt for Elevtimer.
i IST administrasjon
Registrering Det er mulig & skrive inn elevtimtall og lagre dette.
og rutiner For fag som er merket med “individuelt timetall” i fagregisteret, er det

i IST administrasjon elevtimetall som eksporteres til Vigo

Tilpasset fag- og timefordeling G
KRO1005 Kroppseving Vg2 56 19-20 01.08.2019 31.07.202 56 56
SAF1001 Samfunnsfag 84 19-20 01.08.2019 84 84
- Fagtype 10 Individuell oppleeringsplan
10P1000 Individuell opplaeringsplan... 0 1516 01.08.2015 31.07.2016 981
10P2000 Individuell oppleerinasplan... 0 1617 01.08.2016 31.07.2017 981

Kontroller
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Feltnavn i IST
administrasjon

Fagtype

Hvor plassert
i IST administrasjon

Elevens fag og timefordeling. Feltet Fagtype

Registrering
og rutiner
i IST administrasjon

Ved registrering av fag via tilpasset fag og timefordeling for eleven:

# | | = | Tilpasset fag- og timefordeling | Tz opp igjen fag | Avsiuit | (5
Kode Navn «. Fagtype Arstimer Skolear Startdato Slutdato Avsluttet  Eleviimer
= Fagtype FF Fellesfag
SAF1001 usg FE Fellesfag B4 1920 "01.082019 731072020 e
= Fagtype 10 Individuell opplzeringsplan
10P1000. Indviduell opplasringsplan 1. &r 10 Individuell opplasringspl | 0 1516 "01.082015 731072016 981
10P2000 Ingividuell cpplezringsplan 2. &r 10 Individuell opplazringspl.. |0 1617 "oosz06 "31072017 981
10P3000 Incviduell oppleeringsplan 3. & 10 Incividuell opplazringspl.. |0 1718 01082017 "31.072018 081
10P4000 Ingividuell cpplezringsplan 4. &r 10 Individuell opplezringspl.. |0 1819 "orosz0e 31072013 981
10P5000 Individuel opplaeringsplan 5. ar 10 Individuell opplzeringspl. |0 19:20 701.082019 731072020 897
Fravaerstapporter
Ansate
Skoleorganisasion
Registre.
Temagrupper
Karskter
Parson
HR Menyer
Access Rights
HR Transtations.
HR Systemregistre
Timepian
10p
Kommanikasjon
Historikox
~ Stndess® 03082020 |
. . Shandenn ®
Dette vil bli slik:
* - Tilpasset fag- og timefordeling | Ta opp igjen fag || Avslutt L’j
Kode Navn Skolear Startdato Sluttdato Avsluttet Tilpasset
=I Fagtype FF Fellesfag
+  NOR1201 Norsk hovedmal, Vg1 studieforberedende .. 19-20 24012020 "31.07.2020
+  NOR1202 Norsk sidemal, Vg1 studieforberedende ut..  19-20 24.01.2020 31.07.2020
+ NOR1203 Norsk, Vg1 studieforberedende utdanning...  19-20 24.01.2020 31.07.2020
NOR1208 Norsk hovedmal, Vg2 studieforberedende . 20-21 "01.08 2020 "31.07. 2021 E
NOR1209 Norsk sidemal, ¥g2 studieforberedende ut_  20-21 01.08.2020 31.07.2021
NOR1210 Norsk, Vg2 studieforberedende utdanning..  20-21 01.08.2020 31.07.2021

Ved tildeling av IOP-fag:
Her registreres IOP-fag via Tilpasset fag- og timefordeling og Elevtimer

registreres.

S - Tilpasset fag-ogﬁrnefordelingl Taoppigjen fag | Avslutt L’i

Kode

- Fagtype 10 Individuell opplaeringsplan

MNavn

Avsluttet

Tilpasset

Spes.un...

Fag der eleven fullfgrer alle kompetansemal i leereplanen og far tallkarakter;
registreres via Tilpasset fag- og timefordeling, og merkes «fagmerknad» SPES:
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Tilpasset fag- og timefordeling

T

\ Tilpasset fag- og timefordeling

Startdato® | 09.06.2022

|| Sluttdato =]

Registreringsdato 08.06.2022

Dato for vedtak  18.08.2021 =

- Dokumentreferanse | 333iop
-

VMM-kode

Kodemerknad

Merknad

Fagkode

B ELE1006
ELET007
YFF4106

Fagnavn

Elektroniske kretse..
Energi og styresyst..
Yrkesfaglig fordyp...

FAM-kode
SPES
SPES
SPES

Merknad

Startdato Sluttdato Tilpasning(er) av e..
09.06.2022
09.06.2022
09.06.2022

Alle tre tildelinger av fag gir fagstatus “A” i eksportfilen til Vigo.

Kontroller
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Variabel

Seaerskilt sprakopplaering for elever fra
spraklige minoriteter

Henvisning til
Registrerings-
h&ndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

Feltnavn i IST
administrasjon

Kode (fagregister)

Hvor plassert
i IST administrasjon

Elevens fag og timefordeling.

Registrering
og rutiner
i IST administrasjon

Registreres pa elev(er) - fagkodene er merket med individuelt elevtimetall
og registreres med korrekt timetall og startdato, sluttdato, gruppetilhgrighet

Leqg til fra fagregisterat

Mavn Grunnleggende norsk for spraklige minori...
Kode NOR1051

Arstimer 113

Fagtype Fellesfag

Enhet (@ Elin Bjertnes videregaende skole

Ekstern enhet

+
Programomrade ™ | Helse- og eppvekstfag (HSHSF1—) b
Elevtimer 0
Stardato® | 01.08.2020
Sluttdato™ | 31.07.2021
Gruppe
Kontroller
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Variabel

Styrket opplaering i norsk og engelsk

Henvisning til
Registrerings-
h&ndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

Feltnavn i IST
administrasjon

Kode

Hvor plassert
i IST administrasjon

Elevens fag og timefordeling.

Registrering
og rutiner
i IST administrasjon

Registreres pa elev(er) - fagkodene er merket med individuelt elevtimetall
og registreres med korrekt timetall og startdato, sluttdato,
gruppetilhgringhet

Legg til fra fagregisteret x

MNavn Norsk, styrket oppleering, Vg2

Kode NOR3002 "
Arstimer 0 Legg til

Fagtype Fellesfag

Enhet  (®) Elin Bjertnes videregaende skole

Ekstern enhet

+
Programomrade ® | Realfag (STREAZ—) ~
Elevtimer * | 140
Startdate* |D1.08.2020
Sluttdato
Gruppe b

Kontroller
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Variabel

Karaktertermin

Henvisning til
Registrerings-
h&ndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

Utfyllende
kommentar for tilbud
utenfor tilbuds-
strukturen

(jfr Rundskriv
Udir-01-2020)

Forberedende tilbud/innfgringstilbud

Elever i forberedende tilbud/innfgringstilbud skal ha Halvdrsvurdering 1 og

standpunktkarakter.

International Baccalaureate (IB)

Elever pa IB skal ha eksamenskarakter.

Feltnavn i IST
administrasjon

1.halvdr/2.halvdr/Standpunkt/Eksamen

Hvor plassert
i IST administrasjon

Pa elevens Karakter og fravaersoversikt

Registrering
og rutiner
i IST administrasjon

Leerere fgrer karakterer via Laererapp
Eksamenskarakterer kommer fra PAS/Sensorapp

1. halvar FAM, 1. halvar 2. halvar FAM, 2. halvar

4 fire

N

be._.

Ut

Standpunkt

4fire
4 fire
4fire
Ten
4fire
4 fire
4fire
4 fire

5 fem

Hvilken sluttvurdering som er gjeldende i de ulike fag, hentes fra Vigo

kodeverk - om det er 2 halvar eller standpunkt.

Kontroller

Det er kontroll pa at en ikke kan fgre feil sluttvurdering (H2/Stp) og det er
kontroll p& at en ikke kan fgre badde H2 og Standpunkt pa fag som gir

mulighet for begge deler.

Brukerhandbok IST administrasjon Versjon 3.0 sist endret 08.06.2022

Side 29 av 46



http://regbok.udir.no/felt/?B13_Karaktertermin&Id=1014322
https://www.udir.no/regelverkstolkninger/opplaring/Innhold-i-opplaringen/udir-1-2020/

Variabel

Merknad for Yrkesfaglig fordypning

Henvisning til
Registrerings-
h&ndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdandboken.

Feltnavn i IST
administrasjon

Merknad

Hvor plassert
i IST administrasjon

P3 elevens fag finnes feltet Merknad og dette hentes ut pa eksportfil til Vigo

Registrering
og rutiner
i IST administrasjon

Elevens fag og timefordeling - feltet merknad. Feltet skrives ut til Vigo hvis
faget er et YFF-fag. NB! For friskoler brukes feltet til WIS tekst for fag.

Friskoler:

Feltet merknad leses ut til Vigo for YFF-fag for bade offentlige vgs og friskoler.
Feltet brukes i tillegg som merknadsfelt for andre fag enn YFF-fag til WIS (for

friskoler) Hvis en gnsker en WIS-tekst pa et YFF-fag ma denne manuelt legges
inn i Vigo-fila ev rapporteres direkte til WIS

Kontroller
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Variabel

Eksamensform

Henvisning til
Registrerings-
handboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

Feltnavn i IST
administrasjon

Eksamensform

Hvor plassert
i IST administrasjon

Elevens karakter og fravaersoversikt og i Eksamensmodul.

Registrering
og rutiner
i IST administrasjon

Hentes automatisk inn fra Vigo-kodeverk, i det en velger et eksamensfag.
Automatiserte kontroller i henhold til Fgringsbrev for ndr det skal vaere - - i

eksamensform (Realkompetanesvurdering, Fritak m.m)

G

Om... Fagkode Fagnavn Standp.. Eksam.. | Eksamensform Al

-/ Fagtype FF Fellesfag

169  HIS1002 Historie Vg3 studie.. 1en vao

168 KRO1006& Kroppseving Vg3 4 fire 2o

393 NOR1211 Morsk hovedmal, V.. 4 fire 5 Skriftlig V20

0 NOR1212 Morsk sidemal, Vg.. 4 fire w20

0 NOR1213 Morsk, Va3 studief..  4fire IM Ikke .. | M Muntlig V20

84 REL1007 Religion og etikk 5 fern W20
Kontroller Hvert fag har sin eksamensform i henhold til laereplan
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Variabel

FAM-kode

Henvisning til
Registrerings-
h&ndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

Utfyllende
kommentar for tilbud
utenfor tilbuds-
strukturen

(jfr Rundskriv
Udir-01-2020)

Forberedende tilbud/innfgringstilbud

Elever i forberedende tilbud/innfgringstilbud skal ikke ha FAM-koder.

International Baccalaureate (IB)
Elever pa IB skal ikke ha FAM-koder.

Feltnavn i IST
administrasjon

Fagmerknad

Hvor plassert i IST
administrasjon

Plassering av fagmerknad er avhengig av prosessen den oppstar i:

- Fagmerknader for eksamen er tilgjengelig i Eksamensmodulen.

- Fagmerknad som beskriver karakter er tilgjengelig i lzererapp og i elevens
karakteroversikt.

- Fagmerknad som beskriver tilpassing av elevens fag og timefordeling, er
tilgjengelig der.

Registrering
og rutiner i IST
administrasjon

Fagmerknader knyttet til enkeltvedtak/forsgk/tidligere godkjenninger etc,
finnes under tilpasset fag og timefordeling.

Fagmerknad knyttet til karakterregistreringer for de forskjellige
karakterperioder finnes under Karakter og fravaersoversikt.

e Fagmerknader knyttet til eksamen, finnes i eksamensmodul.

e Ved utskriving av kompetansebevis og vitnemal vises alle
fagmerknader.

e Under Historisk dokumentasjon, finnes mulighet & hente alle
fagmerknader.

Eksempel pd automatikk:

Ved to fagmerknader pa en fagkode, legges den ene fagmerknaden som
vedlegg

Ved fag som har halvarsvurdering, vil FAM33 bli lagt pd automatisk pd H2.
Hvis en ikke har overstyrt funksjonalitet ved 3 legge pa en annen fagmerknad
i fag som normat sett skal ha FAM33.

Registrere eksempelvis FAM03, kommer automatisk F (Fritak) som karakter

Kontroller

Eksempel:

Ved karakter IV i laererapp velger laerer manglende vurderingsgrunnlag eller

for hgyt fraveer og korrekt FAM blir registrert. Ved eleves karakteroversikt far
en ikke lagret karakteren IV hvis en ikke legger pa en tilhgrende fagmerknad
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FAM33 og FAMO1
FAM33 og FAMO2
FAM33 og FAMO5
FAM33 og FAM14
FAM33 og FAM21
FAM33 og FAM34
FAM33 og FAM41
FAM33 og FAM51

FAM21 og FAM34
FAM21 og FAM41
FAM21 og FAM46
FAM21 og FAM51

FAM51 og FAM34
FAMS51 og FAM41
FAM51 og FAM46

FAMO3 og FAMO5
FAMO3 og FAM21
FAMO3 og FAM51

Her fgres FAMO1
Her fgres FAM02
Her fgres FAMO5
Her fgres FAM14
Her fgres FAM21
Her fgres FAM34
Her fgres FAM41
Her fgres FAM51

Her fgres FAM21
Her fgres FAM41
Her fgres FAM21
Her fgres FAM51

Her fgres FAM51
Her fgres FAM41
Her fgres FAM51

Her fgres FAMO5
Her fgres FAM21
Her fgres FAM51

I noen tilfeller vil det vaere aktuelt med to FAM-koder p& samme fag. Nedenfor vises
anbefalte prioriteringer:

Viser til brev fra Utdanningsdirektoratet Fgring av vitnemal og kompetansebevis for videregdende
oppleering i Kunnskapslgftet, pkt 3 for utfyllende informasjon pa hvordan FAM-kode nummer to
skal fgres.
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Variabel

FAM-merknad

Henvisning til
Registrerings-
h&ndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

Utfyllende
kommentar for tilbud
utenfor tilbuds-
strukturen

(jfr Rundskriv
Udir-01-2020)

Forberedende tilbud/innfgringstilbud

Se under FAM-koder.

International Baccalaureate (IB)

Se under FAM-koder.

Feltnavn i IST
administrasjon

Fagkodemerknad

Hvor plassert
i IST administrasjon

Finnes pa elevens fag og timefordeling og i elevens karakteroversikt

Registrering
og rutiner
i IST administrasjon

Feltet fagkodemerknad &pnes, og gir en mulighet & skrive inn eller velge tekst -

for de fagmerknadene som har <xx>

Elev | Lid, David (ELAUT2-—-- 2AUT)

E-post
Primzertelefon
Sekundeer ID

- Fagtype F
ENG10

KRO10  startdato Dato for vedtak Dokumentreferanse

NOR12 | 25.05.2020 13/2019

SAF10

=/ Fagtype F
AUT20
AUT20
ELE10(

=l Fagtype Y
YFF42(

ENG1003

Navzerende programomrade ELAUT2—
Navzerende arstrinn 2

FAM-kode Tekst

Engelsk, Vg2 yrkesf.. |FAM16 Bestatt fag 2013

Kontroller

Brukerhandbok IST administrasjon Versjon 3.0 sist endret 08.06.2022

Side 34 av 46



http://regbok.udir.no/felt/?B17_FAM-merknad&Id=1015037
https://www.udir.no/regelverkstolkninger/opplaring/Innhold-i-opplaringen/udir-1-2020/

Variabel

VMM-kode

Henvisning til
Registrerings-
h&ndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

Utfyllende
kommentar for tilbud
utenfor tilbuds-
strukturen

(jfr Rundskriv
Udir-01-2020)

Forberedende tilbud/innfgringstilbud

Elever i forberedende tilbud/innfgringstilbud skal ikke ha VMM-koder.

International Baccalaureate (IB)

Elever pa IB skal ikke ha VMM-koder.

Feltnavn i IST
administrasjon

Vitnemdlsmerknader - Kode

Hvor plassert
i IST administrasjon

Plassering av vitnemalsmerknad er avhengig av prosessen den oppstar i:

- Vitnemalsmerknader for eksamen er tilgjengelig i Eksamensmodulen.
- Vitnemalsmerknader er tilgjengelig i elevens karakteroversikt.

- Vitnemalsmerknader som beskriver tilpassing av elevens fag og
timefordeling, er tilgjengelig der.

Registrering
og rutiner
i IST administrasjon

Under elevens karakter og fravaersstatistikk - vil en kunne na en fane
Vitnemalsmerknader, som viser hva som er lagret av vitnemalsmerknader
for elevene.

Velger en her Kompetanebevis og deretter Vitnemalsmerknader vil en se
hvilke vitnemalsmerknader som skrives ut pd kompetansebevis. Det
samme gjelder for vitnemal.

Elever

Elev | Abdelfattah, Abdelrahman Mazen Salaheldin M (STUSP1-—— 1STB)
e

E-post moeony200112@gmail.com Naveerende programomiade STUSP1—
Primartelefon 46226440 Navaerende drstrinn 1
Sekundzer ID Innskrevet 01.08.2019
Orden og Atferd Karakterer Fraveer totalt Arkiv
. - ) ~
r Fullfortkoder | Vitnemalsmerknader | Vitnemal | Kompetansebevis @& [§
ST Vitnemalsmerknader © 0 x [N

19-20 =]
G
19-20 B

1920 g Kode

19-20 El

VMM23 Ji. vedlegg.

19-20 B

Kontroller
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Variabel VMM-merknad

Henvisning til

Registrerings- Utfyllende informasjon finner du i Registreringshandboken.

handboken

Utfyllende Forberedende tilbud/innfgringstilbud
kommentar for tilbud

utenfor tilbuds- Se under VMM-koder.

strukturen

(jfr Rundskriv International Baccalaureate (IB)

Udir-01-2020)
Se under VMM-koder.

Feltnavn i IST Merknad (pa vitnemalsfliken)

administrasjon

Hvor plassert Finnes pa elevens fag og timefordeling og i Karakteroversikt

i IST administrasjon

Registrering Feltet vitnemalsmerknad apnes, og gir en mulighet a skrive inn eller velge
og rutiner tekst - for de fagmerknadene som har <xx>

i IST administrasjon
Tilpasset fag- og timefordeling
> Tilpasset fag- og timefordeling
* |20.08.2020
Sluttdato

19.08.2020

04.08.2020

anse | 333-66

VMM-kode  VMM33 Eleven skal etter avtale med skolen ta fremmedsprak fellesfag som privatist innen [dd.mr v

kodemerknad | 20.08.2020

Kontroller
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VELEDE

Definisjon Tekst til vedlegg til kompetansebevis og vitnema3l
Feltnavn i IST
- X Vedl
administrasjon edlegg
Hvor plassert Elevens karakteroversikt
i IST

administrasjon

Registrering
og rutiner

i IST
administrasjon

Et vedlegg koples alltid til en vitnemalsmerknad eller en fagmerknad.
Felt for & skrive inn tekst i vedlegget, 8pnes ndr en FAM/VMM registrerer som
kreves vedlegg.

Vitnemalsmerknader
7\ o

| Kode Tekst
1 vmMmz3 Jf. vedlegg
: Vitneméalsmerknad £3
]
!
Witnemalsmerknad| | vMM23 Jf. vedlegg hd
*

Vedlegg BJU| AV A =

[T}
Il
)
i
1

Dette er ef eksempel pa vedleggsiekst.

Hente opp elever som har eksempelvis YFF-fag for & legge pa vedlegg til mange
elever:

Administrere karakterer @ Ffo

Oppdater koder/merknader

Fullfertkoder Vitnemalsmerknade FAM-koder
FAM-koder || FAM m/vedlegg | = | A" M § Fagkode | YEFa108 Y-
¥ Fagkode  Etternavn Navn Navee.. MNaveerende p.. Klasse Arstr_ | FAM-kode Fagmerknad

Fagmerknad | 11 valgte rader

Fagmerknad * | FAMO3

Vedlegg B I U|A & év abr o,

1
1l
Ml
&
o
i

Tekst

Kontroller

Det er en innebygd kontroll - eksempel; en kan ikke lagre en FAM03 uten &
skrive inn tekst til vedlegget.
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Variabel

Fullfgrtkode

Henvisning til
Registrerings-
h&ndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

Utfyllende
kommentar for tilbud
utenfor tilbuds-
strukturen

(jfr Rundskriv
Udir-01-2020)

Forberedende tilbud/innfgringstilbud

Gjelder programomradekodene AOLOV0J--- og AOLOV0I-NM. Se
Programomrade.

Det foreligger to alternativer for setting av fullfgrtkode:
e Det blir gitt tallkarakterer (1-6) og evt. IV (Ikke vurderingsgrunnlag)
Fullfertkode B/I/M avhengig av karakterene eleven far.
e Det blir gitt vurdering D (Deltatt) og/eller IV (Ikke
vurderingsgrunnlag)
Fullfgrtkode B (ved bare D) eller M (ved en eller flere 1V).

Det skal ikke benyttes FAM- eller VMM-koder p& AOLOV0J--- og AOLOVO0J-
NM.

International Baccalaureate (IB)

Krav til faring av B-bestatt etter fgrste opplaeringsar (STUSP2Z---):
a) 24 poeng
eller
b) minst 20 poeng og ingen karakter lavere enn 3

Krav til faring av B-bestatt etter andre oppleeringsar (STUSP3Z---):

a) 24 poeng

eller

b) minst 20 poeng og ingen karakter lavere enn 3
I tillegg ma Extended essay (EO), Theory og knowledge (TOF) og Creativity,
Action, Service (CAS) vaere bestatt

Feltnavn i IST
administrasjon

Fullfgrtkode

Hvor plassert
i IST administrasjon

Elevens Karakter og fraveersorversikt — Fullfgrtkoder.
For mange elever: Administrasjon — Karakterer — tab Oppdater
koder/merknader og feltet Fullfgrtkoder

Registrering
og rutiner
i IST administrasjon

Feltet fullfgrtkoder, plukklisten hentes fra Vigo kodeverk.
Fullfgrtkode kan registreres pa den enkelte elev via elevens
karakteroversikt.

Elever

‘Elov | Bakkon, Jakob Tor (STREAZ---- 3STA)

ogramonedte STREAZ-
. 1

Eller en kan nd mange
elever via Administrasjon og
Karaterer:

Her kan en velge & markere
noen eller alle i utvalget og
masseeditere fullfgrtkoder it an

skole

Administrere karakterer @ Fore karakder for 2
‘Oppdater koderimarknader or x

G

Kontroller

En far ikke skrevet ut kompetansebevis eller vitnemal uten at fullfgrtkoder
er registrert pd aktuelle programomrader for elevene.
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Variabel Bevistype

Henvisning til

Registrerings- Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

handboken

Utfyllende Forberedende tilbud/innfgringstilbud

kommentar for tilbud

utenfor tilbuds- Elever i forberedende tilbud/innfgringstilbud kan fa karakterutskrift, men
strukturen ikke kompetansebevis.

(jfr Rundskriv

Udir-01-2020) International Baccalaureate (IB)

Elever pa IB far sin dokumentasjon fra den sentrale IB-organisasjonen.

Feltnavn i IST

o . Vithemal og Kompetansebevis
administrasjon

Hvor plassert Elevens Karakter og fravaersoversikt — tab Vitnemal og/eller tab
i IST administrasjon Kompetansebevis

Registrering IST administrasjon har internkontroll som gir utslag om en elev far
og rutiner kompetansebevis eller vitnemal.

i IST administrasjon
I det en genererer en dokumentasjon, vil systemet automatisk gi bevistype,
som kommer ut pa eksport fil til Vigo

E-post
Primzrtelefon
Sekundaer ID

& arakieren & E er [ date Fagmerknade Fullfertkoder || Vitnemalsmerknader

Vitnemal || Kompetansebevis ]E (W}

Kontroller Internkontroll gir resultat om dokumentasjon er kompetansebevis (ikke
bestatt alle fag og/eller bestatt 3 ar eller mer) eller om det er et vitnemal.
Internkontroll kan overstyres.
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Variabel

Karakterstatus

Henvisning til
Registrerings-
h&ndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

Feltnavn i IST
administrasjon

Karakterstatus

Hvor plassert
i IST administrasjon

Karakteroversikt og Eksamensmodul

Registrering
og rutiner
i IST administrasjon

Legges inn enten via eksamensmodul eller i karakteroversikt - avhengig av
om hvor behovet for karakterendring oppstar vil karakterstatus settes i
Vigofila.

Er det Ny/Utsatt/Saerskilt eksamen, blir kode for NUS automatisk registrert
via eksamensmodul.

Endring av karakter kan gjgres i eksamensmodul/karakteroversikt og lagres
med innlogget bruker, dato, tidligere karakter, arsak til endring.

Eksempel: her kan en legge inn endring i karaktertype, karakter og arsak.
Karakterstatus blir automatisk generert til Vigofila pa bakrunn av hva som
blir registrert av arsak

Elev | Abdelfattah, Abdelrahman Mazen Salaheldin M (STUSP1---- 1STB)
Karakterendringer “—Rarakterendringer

+ 0
Registreringsdato = Karaktert Stolear 1920
18.11.2019 1. halvérl Fagkode |ENG1002
05.11.2019 Standpur Fagnavn Engelsk, Vg1 studieforberedende utdanningsprogram
Karaktertype * || Standpunkt v
Karakter 3tre v
Bekreftet
Arsak * “ |v‘

Merknad “K\age |
I Rettelse

Notat

Kontroller

Hvis karakteren er publisert, ma en via funksjonaliteten Karakterendring for
& endre en offentliggjort karakter.
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Variabel

Fravaer

Henvisning til
Registrerings-
h&ndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

Utfyllende
kommentar for
tilbud

utenfor tilbuds-

strukturen
(jfr Rundskriv
Udir-01-2020)

Forberedende tilbud/innfgringstilbud

Elever i forberedende tilbud/innfgringstilbud skal ha fraveer etter samme regler
som elever i videregdende opplaering.

International Baccalaureate (IB)

Elever pa IB skal ha fravaer etter samme regler som elever i videregdende
opplaering.

Felthavn i IST
administrasjon

Elevfravaer - Antall dager

— Antall timer

Hvor plassert
i IST
administrasjon

Elevens karakter- og fravaersoversikt

Registrering
og rutiner

i IST
administrasjon

Viser elevens totale fravaer per skolear - kan hentes frem over flere ar via filter pd

[}
Skolear
4 » Karakter- og fraveersoversikt

E-post MNaveerende programomrade STSSAZ—

Primezrtelefon Néveerende arstrinn 3

Sekundeer D Innskrevet 01.08.2019

Orden og Atferd Karakterer Arkiv
7 (G e [1s2 ] ¥~
Type 1.halvar-Dag.. 1.halvar-Tim.. 2. halvar-Dag.. Z halvar-Tim.. Sum-.. Sum-_.. Merknad
= Enhetsnavn Min skole - itte rar
Fraveer 3 4 o o 3 4
Fraveer fart av laerer 1] ] 0 ] 0
3 4 0 0 3 4

Det er mulig 3 legge inn fratrekk av fraveer og fravaer manuelt per skoledr.
Deltidelever: hvis rektor har bestemt at det skal kun vaere timefravaer, kan en std
pa aktuelt skoledr og klikke pa knappen Deltids fravaer - dette vil regne om dager
og timer til kun timefraveer. Vigo eksport vil da ogsa gi kun timefraveer.

Elever

Elev | Bergskau, Peder (STSSA3---- 35TA) @8 x
4 » Karakter- og fraveersoversikt

E-post Navaerende programomrade STSSA3—

Primazrtelefon Navaerende arstrinn 3

Sekundzer ID Innskrevet 01.08.2020

Orden og Atferd Karakterer Fraveer totalt Arkiv

# + = | peitidsfraver |0 Skoledr |21-22 u Yv
Skoledr Type 1.halvdr-.. 1.halvdr-. 2 havar-.. 2 halvir-.. Sum.. Sum.. Merknad

-/ EB & videregaende skole
21-22 Fravaer fort av laerer 2 ] 1 0 3 0

Kontroller

Det er ikke mulig a fa mer fratrekk enn 10 dager per skolear.
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Variabel

Orden og adferd (oppforsel)

Henvisning til
Registrerings-
h&ndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

Utfyllende
kommentar for tilbud
utenfor tilbuds-
strukturen

(jfr Rundskriv
Udir-01-2020)

Forberedende tilbud/innfgringstilbud

Elever i forberedende tilbud/innfgringstilbud skal ha orden og adferd etter samme
regler som elever i videregdende oppleering.

International Baccalaureate (IB)

Elever pa IB skal ha orden og adferd etter samme regler som elever i
videregdende oppleering.

Feltnavn i IST
administrasjon

Orden og Atferd

Hvor plassert
i IST administrasjon

Elevens Karakter- og fravaersoversikt, Orden og atferd

Registrering
og rutiner
i IST administrasjon

Registreres via Kontaktlzerer eller via skolens administrator. Fordelt pd
halvarsvurdering og sluttvurdering

4 »r Karakter- og fraveersoversikt

E-post Maveerende programomrade STSSAZ—
Primertelefon Navaerende arstrinn 3
Sekundzer 1D Innskrevet 01.08.2019

Orden og Atferd Karakterer Fraveer totalt Arkiv
#  Karakterendringer | (5
Skolear Atferd 1. halvar Orden 1. halvar Atferd 2. halvar Orden 2. halvar Atferd standpunkt | Orden standpunkt
19-20 G God G God G God G God
18-19 G God G God G God G God
1718 G God G God G God G God
1617 G God G God G God G God
1415

Kontroller

M3 vaere fort orden og atferd for utskrift at halvarsvurdering, kompetansebevis og

vitnemal.
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Variabel

Karakterer og andre vurderingsuttrykk

Henvisning til
Registrerings-
h&ndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshandboken.

Utfyllende
kommentar for tilbud
utenfor tilbuds-
strukturen

(jfr Rundskriv
Udir-01-2020)

Forberedende tilbud/innfgringstilbud

Gjelder programomradekodene AOLOV0J--- og AOLOV0I-NM. Se
Programomrade.

Det foreligger to alternativer for setting av fullfgrtkode:
e Det blir gitt tallkarakterer (1-6) og evt. IV (Ikke
vurderingsgrunnlag)
Fullfgrtkode B/I/M avhengig av karakterene eleven far.
e Det blir gitt vurdering D (Deltatt) og/eller IV (Ikke
vurderingsgrunnlag)
Fullfgrtkode B (ved bare D) eller M (ved en eller flere IV).

Det skal ikke benyttes FAM- eller VMM-koder p& AOLOV0J--- og AOLOVO0J-
NM.

International Baccalaureate (IB)

Karakterer for IB

1-7 Tallkarakterer

A-E Bokstavkarakterer

v Ikke vurderingsgrunnlag
Feltnavn i IST Karakter

administrasjon

Hvor plassert
i IST administrasjon

For elever - under elevens Karakter- og fravaersoversikt. Kommer inn via
laererapp.
For innlegging av karakterer; Administrasjon - Karakterer

Registrering
og rutiner
i IST administrasjon

Karakter kommer inn fra laererens app for karakterinnlegging, eksamen
sensur fra pas eller sensorapp, eller registrering av karakterer fra
administrasjon.

Kontroller

Det er ikke mulig a legge inn bokstavkarakterer pa fag uten fagmerknader.
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Variabel

Malform

Henvisning til
Registrerings-
h&ndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

Feltnavn i IST
administrasjon

M&lform

Hvor plassert i
IST administrasjon

Administrasjon - Elever — Elevopplysninger - Sprf;’\k

Elev | Christiansen, Karl Stig (SSSSS2-— 2SSA)

E-post elin.bjertnes@ist.com
Primaertelefon 90826159
Sekundeer ID
Sprak Opplysninger
Morsmal * | Norsk v
Malform ™ | Bokmal v

Rett til sserskilt norskopplazring

Rett til morsmélsoppleering og/eller tospraklig fagoppleering

Registrering og
rutiner i
IST administrasjon

Hentes inn fra Import av elever. Hvis ingen malform i fil fra Vigo eller ikke
registrert manuelt malform, lagres malform automatisk pa alle elever, lik
skolens malform.

Ma da endres for de elever som har avvikende malform

Kontroller

Malform er et obligatorisk felt
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Beskrivelse av elektronisk VIGO-kontroll

Det er en rekke kontroller internt i IST administrasjon som automatisk gir data til Vigo eksport-filen.

En har i stgrst mulig utstrekning lagt vekt pa 8 unngd dobbel-registrering av data.
En skaper data til Vigofilen ut fra registreringer i IST administrasjon. Eksempelvis endre karakter pd
en publisert karakter. Her m& bruker velge arsak, og karakterstatus blir generert til Vigo eksport.

Ajourhold gar automatisk via en service til Vigo fra skolestart til 1.september - overfgring av sluttere
via samme service fra 1. september og ut skoledret. Nb! Dette gjelder offentlige videregaende
skoler. Friskoler bruker filformat til WIS (Waade)
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Endringslogg fra versjon 1.0 (2020) til 2.0 (2021

presiseringer i teksten. Noen steder er endringen bare oppdatering av linker.

Variablene og tabellene det er gjort endringer i er merket med kryss i oversikten under.
Endringen kan veaere alt fra sma rettinger av skrivefeil, endringer, nye bilder og/eller

Generelt: Alle ngdvendige linker er oppdatert (eks. Rundskriv Udir-01-2020, Fgring av

vitnemal og kompetansebevis for videregdende oppleering i Kunnskapslgftet).

Variabel

Feltnavn i IST
administrasion
Definisjon
Gyldige koder
Utfyllende
kommentar

Hvor plassert

Registrering og
rutiner
Kontroller

Fgdselsnummer

VIGO skolenummer

Utdanningsprogram

Programomradekode

Fagkode

Fagtype

Organisasjonsnummer

Ajourholdskode

Startdato pa programomrade

Startdato pa faget

Avbruddsdato p& programomradet

Avbruddsdato pa faget

Avbruddsarsak

Fagstatus

Elevstatus

Elevtimer

Spesialundervisning

Seerskilt sprakopplaering for elever fra spraklige
minoriteter

Styrket opplaering i norsk og engelsk

Karaktertermin

Merknad for Yrkesfaglig fordypning

Eksamensform

FAM-kode

FAM-merknad

VMM-kode

VMM-merknad

Vedlegg

Oppmgtestatus

Fullfgrtkode

Bevistype

Karakterstatus

Fraveer

Orden og adferd

Karakterer og andre vurderingsuttrykk

Malform (ny variabel)
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