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Innledning

Varen 2008 oppnevnte Styringsgruppen for Vigo en arbeidsgruppe som skulle utarbeide en ny
registreringshandbok. Utgangspunktet for arbeidet var at statistikken viste store forskjeller i hvordan
de enkelte fylkeskommunene tolket de variablene som er sentrale i forbindelse med rapporteringen
til Statistisk sentralbyrd (SSB) og Utdanningsdirektoratet (Udir).

Som en viderefgring av arbeidet med registreringshdndboken vedtok Styret for Vigo, hgsten 2008,
3 igangsette et arbeid som skulle forbedre kvaliteten pa de grunnlagsdata som leveres til SSB og
Udir. Prosjektgruppen startet sitt arbeid i januar 2009. Det ble i perioden august til desember 2009
gjennomfart besgk i alle landets fylkeskommuner. Her ble kvalitetsarbeidet satt i fokus, b&de innen
sentraladministrasjonen i fylket og pd den enkelte skole. En del av arbeidet i prosjektet var a
utarbeide brukerhandbok for registreringsarbeidet i forbindelse med levering av statistikk til SSB,
Udir og L&nekassen. Prosjektet ble avsluttet varen 2010.

Brukerh8ndboken tar utgangspunkt i registreringshdndboken, og viser hvordan den enkelte variabel
skal registreres i det aktuelle skoleadministrative systemet. Malet er at bade registreringshdndboken
og brukerhdndboken skal oppdateres en gang pr ar.

All henvisning til lovteksten gjelder offentlige videregdende skoler. Private videregdende skoler falger
tilsvarende paragrafer i Privatskolelova og Forskrift til privatskolelova.

Lykke til med bruken av registreringshdndboken!

Vigo IKS
Mai 2023
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http://regbok.udir.no/
https://lovdata.no/dokument/NL/lov/2003-07-04-84
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2006-07-14-932?q=Forskrift+til+privatskolelova

Forkorting som benyttes i Brukerhandboken

SAS De skoleadministrative systemene
(Visma InSchool, iSkole, IST administrasjon, og VIGO Voksen)
SSB Statistisk sentralbyra
NVB Nasjonal vitnemalsdatabase
DSF Det sentrale folkeregister
SO Samordna opptak
uUdir Utdanningsdirektoratet
PAS Prgveadministrasjonssystem (eksamen)
Vigo IKS VIGO Interkommunalt selskap

VIGO Kodeverksbase

Fra og med skoledret 2012-2013 blir alt kodeverk, bade det som opprettes i Grep og det som
kommer fra VIGO, importert fra VIGO Kodeverksbase.

VIGO Kodeverksbase kan 0gsd benyttes som oppslag https://kodeverk.vigo.no/home

V12 O Kodeverk

Velkommen til VIGO Kodeverksbase!

Ga inn gjennom «G§ videre»

Du kommer videre til en meny over alle tavbellene som ligger i kodeverksbasen

V i go Kodeverk

Tabell Publiserings dato

Arsakskoder 03.12.2020

Eksamensformer 18.06.2018
Eksamen-vurderinger 25.04.2021
Fag 01.05.2021
Fagtyper 07.10.2020
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Feltet "Inngadr i eksport til VIGO”

Alle elever som er registrert i iSkole er aktuelle for overfgring til VIGO.

Elev som ikke skal inngd i utvalget ma markeres saerskilt. Fra Elevadmin.>Elev kan du fjerne
avhukingen for Inngdr i eksport til Vigo.

Dersom avhukingen fjernes etter farste innsamling til VIGO, ma det gis beskjed til Inntakskontoret
om endringen.

Personlig
Fedt 21.09.2004 ‘/Q Fornavn Lars
Personnr. 99199 ‘/., Etternavn Holm
Fnr. ) (M) Elevnr. 20090799
Malform Morsmél v

E-post lars.holim@iskole.net
E-post 2
Mobil 99398715

Brukernavn lars.holm

Tilknytning til skolen (2022-23)

Begynt 01.08.2022 [ Sluttet 31.07.2023 @

Klasse ST3S v STSSA3---- Sprak, samfunnsfag og gkonomi
Elevstatus (VIGO) E - Elev
Elevstatus (egen) E - Elev v

Rettstype U - Ungdomsrett v
Kontaktlzerer Marte Kirkerud

Utdanning

Programkode STSSA3----  Sprdk, samfunnsfag og skonomi b/Q
Inngdr i eksport til VIGO
("] Fritatt for vurdering med karakter i sidemél
(] Vedtak seerskilt sprékopplaering

Bevistype Vitnemal v
Fullfgrtkode Blank - skal kun forekomme inntil verdi er satt v
Avgangsar 2023
Fremmedsprdk gs FSP0132 Spansk I, 10. rstrinn L/Q
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Eksport til VIGO

Ved hgstens innsamling av elevenes program og fag velges det fgrste valget Program og fag.
N&r elevene har fatt karakterer for fgrste halvar velges Program, fag og karakterer 1. halvr.
Til sist, ndr standpunkt og eksamen er satt benyttes Program, fag og karakterer hele skoledret.

Eneste forskjell pd 2 og 3 er at 3 tar standpunkt orden og adferd mens 2 tar orden og adferd fra
forste halvar. Alle karakterer kommer med i bade 2 og 3 siden noen har standpunkt til jul og
eksamen til jul.

Program og fag f
Program, fag og karakterer 1. halvar /
Program, fag og karakterer hele skoledret

Generer eksport v
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Variabel

Fadselsnummer

Henvisning til
Registrerings-
h&ndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshandboken.

Feltnavn
i iSkole

Fgdt og Personnr.

Hvor plassert i
iSkole

Elevadmin.>Elev

Registrering
og rutiner i
iSkole

Dersom ny elev skal registreres: Klikk p& Ny

Klasse Navn Fodselsdata
Klasse A Fornavn Fadt dd.mm.yyy B Sk
Etternavn @) Dato helt lik
omf ; ket O Dato lik eller senere Nullstil
mrang 1or sgKe
Beggrens o:fanget til & gjelde kun &rets elever O Dato ik ele tdigere —'Ny...

Persnr

Registreringsbildet kommer da frem:

Ny elev
Fedselsnr [Fadselsnr 11 siffer]
Fedselsdato
Personnummer
[:l Midlertidig personnummer
* Fornavn
* Etternavn
* Klasse v

Avbryt

\/ Lagre

Her m3 alle felt fylles ut for en kan lagre ny elev. Dersom det ikke er krysset av for
"Midlertidig personnummer” sa sjekkes det om personnummeret er et gyldig norsk
personnummer. Er den nye elevens personnummer ukjent ma man krysse av for
"Midlertidig personnummer” og legge inn et midlertidig personnummer. Alle
personer som skal over til VIGO ma fglge reglene for fiktive fadselsnummer (se info
under Forslag til fellesrutiner).

Dersom eleven allerede er registrert: Finn eleven ved f.eks & taste inn del av for-
og etternavn og trykk Sgk.

Dersom personnummer skal endres:
Personlig

Fedt 21.09.2004
99199

Personnr.

Trykk pa blyanten. Fglgende vindu fas da opp:

Brukerhandbok iSkole
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http://regbok.udir.no/felt/?A01_Fødselsnummer&Id=1014306

Endre fodselsdato og personnummer X

Fodselsdato 21.09.2004 )

Personnummer [99 199 ]

Midlertidig personnummer

OK | Avbryt

Hvis norsk personnummmer skal registreres:

Personnummeret sjekkes for 8 se om det er gyldig. Dersom en person allerede er
registrert med samme fgdselsnummer, gis beskjed. Da dobbeltregistrering av en
person ikke er tillatt, m& den siste registrering slettes. Personen kan da sgkes opp
fra Elevsgk-vinduet f.eks ut fra fadselsnummeret.

For personer som ikke har norsk personnummmer gjelder egne regler for fgdsels-
nummeret:

1. Fgrste siffer i fadselsdatoen paplusses 4 (NB! Registrer fadselsdatoen i
iSkole uten paplussing!)

2. Dersom personen av Folkeregisteret er tildelt midlertidig personnummer
(D-nr) fgres dette inn.

3. Dersom personen er utlending uten tildelt personnummeret genererer
iSkole et "personnummer" (se Regler for fiktivt feadselsnummer under
Utfyllende kommentarer.)

De to fgrste siffer er 99.

Tredje siffer angir kjgnn (Mann=1, Kvinne=2)

De to siste sifferne er fylkets nummer (Nordland=18 og for private
skoler=00).

VIKTIG!
Private videregdende skole ma ta kontakt med WIS for 3 fa et fiktivt
fgdselsnummer.

N&r en uten norsk personnummer skal fa personnummer gjgr man altsa fglgende:
Fodselsdatoen registreres pa vanlig mate, uten paplussing i farste siffer.
Resultatet kan bli som fglgende:

Personlig

Fodt 21.09.2004

»
Personnr. 99199

Fnr. 61090499199 (M)

Kontroller

For a fa lagret en elev m3 minimum falgende verdier vaere lagt til:
Fgdt, for- og etternavn, begynt- og sluttetdato og klasse.
En elev kan bare vaere registrert i en klasse per skolear.

iSkole gjor en kontroll pd at et norsk personnummer er gyldig. For personer uten
norsk personnummer vil ved overfgring til VIGO fgrste siffer i fgdselsdatoen bli
paplusset 4, se eksemplet rett ovenfor.
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Variabel

VIGO skolenummer

Henvisning til
Registrerings-

Utfyllende informasjon om finner du i Registreringshdndboken

h&ndboken

Feltnavn

i iSkole Skolenr

Rutiner ved Det er inntakskontoret i den enkelte fylkeskommune som ma sgke om nytt
tildeling av skolenummer. Slik sgknad sendes til VIGO kodeverksgruppe. For de private

skolenummer

videregdende skolene skal henvendelsen ga til Utdanningsdirektoratet.
Det er vedtatt fglgende rutine vedr skolenummer:

Skoler som endrer tilhgrighet fra kommunal/fylkeskommunal til privat eller motsatt
Det tildeles nytt skolenummer

Skoler som flytter til annet lokale med sammen skolenavn
Samme skolenummer beholdes.

Skoler slds sammen og flytter inn i en av de eksisterende skolene og hvor det ene
skolenavnet beholdes.
Beholder den aktive skolen sitt skolenummer.
Den/de andre skolenummrene sette passiv.

To eller flere skoler sl8s sammen og flytter til nye lokaler med nytt navn
Det tildeles nytt skolenummer.

Hvor plassert i | Grunnlagsdata>Skole
iSkole
Skole J Lagre Organisasjon
Skolens navn  Lillevik Videreg8ende skole Skoletype Privat b
Malform Bokmél
Navn (kort) Lillevik VGS Arbeidsgiversone Sone 1: 14,1% v
Tlefon 31093000
Faks Fagskolenr
E-post post@iskole.net Skolenr (grs)
Hjemmeside https://barman-hanssen.no Filial av
Bespksadresse Hvervenmoveien 45 RVOnr 00999
Postnr 3511 Organiasjonsnr 999555333
Poststed H@NEFOSS Organiasjonsnr PAS 999555333
Postadresse Hvervenmoveien 45 Skyssone
Postnr 3511 Eksamensrett
Poststed H@NEFOSS
Registrering Merk:
. . « . o
og rutiner i Private videregaende skoler har to ledende nuller.
iSkole
. o .
Se VIGO Kodeverksbase (https://kodeverk.vigo.no/home) for a finne
. . o o . .
skolenummeret til din skole. Den enkelte skole ma selv pase at riktig skolenummer
er lagt inn.
Kontroller Ingen kontroller.

Brukerhandbok iSkole
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Variabel

Utdanningsprogram

Henvisning til
Registrerings-
h&ndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshandboken.

Feltnavn
i iSkole

Utdanningsprogram

Hvor plassert i
iSkole

Grunnlagsdata>Utdanning

Utdanning

- Legg til program... ¥ Endre program... R Slett program... ~ - Legg til trinn... g Slett klassetrinn...

Kode Klassetrinn Navn (internt) Utdanningsprogram
ST 1,2,3 Studiespesialisering ST=studiespesialisering
uT 8,9,10 Ungdomstrinnet GS=Grunnskole

Kode og Navn (internt) brukes for & angi klasser, eksempel ST2A for en klasse Vg2
hvor elevene gar pa utdanningsprogram for studiespesialisering. Nedtrekkslisten
inneholder alle ovenfor nevnte koder.

Registrering

Navnet pa utdanningsprogrammet skal fremkomme pa vitnemal/kompetansebevis.

og rutiner i Ved utskrift av vitnemal/kompetansebevis hentes denne teksten ut fra

iSkole registreringen pa elevens VIGO kode for hvert av skoledrene (Vg1, Vg2 og Vg3).
Omtales under Programomrade.

Kontroller Tabellen leveres av av Utdanningsdirektoratet gjennom Grep, og kan bare endres

av dem.

Brukerhandbok iSkole
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http://regbok.udir.no/felt/?A02_Utdanningsprogram&Id=1018606
http://www.udir.no/utdanningslopet/videregaende-opplaring/

Variabel

Programomradekode

Henvisning til
Registrerings-

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

(jfr Rundskriv
Udir-01-2022)

h&ndboken

Utfyllende Forberedende tilbud/innfgringstilbud

kommentar

for tilbud Gjelder fgglende tilbud:

utenfor AOLOVOJ--- Forberedende kurs for minoritetsspraklige

tilbuds- AOLOVO0J-NM Innferingskurs i norsk for minoritetsspraklige
strukturen Dette er forberedende tilbud/innfgringstilbud for minoritetsspraklige som gar

utenom tilbudsstrukturen (Udir-01-2022).

International Baccalaureate (IB)

Gjelder fglgende tilbud:

STUSP2Z--- International Baccalaureate
STUSP3Z--- International Baccalaureate
Feltnavn
i iSkole Programkode

Hvor plassert i
iSkole

Elevadmin.> Elev

Tilknytning til skolen (2016-17)

Begynt 01.08.2016 Sluttet 31.07.2017 (&
Elevstatus (VIGO) E - Elev
Elevstatus (egen) ' E - Elev

IDiC +

4»

Klasse IDRET1---- Idrettsfag

Utdanning

Y

Programkode IDRET1---- Idrettsfag . 5
Inngdr i eksport til VIGO

) Fritatt for vurdering med karakter i sidemal

Bevistype = Kompetansebevis +

Fullfgrtkode = Blank - skal kun forekomme inntil verdi er satt v

Registrering
og rutiner i
iSkole

Ved inntak av elever fra sgkerportalen, sa vil programmet som sgkerne fikk tilbud
om plass pa komme med.

For elever blir registrert direkte i iSkole, s vil programomradekoden settes lik
klassen programomradekode. Koden kan endres slik at eleven kan ha annen
programkode enn klassens programkode.

Endring av elevens programkode gjgres ved & hente inn ny kode ved & trykke pa
blyantikonet til hgyre for feltet "Programkode”. I utvalget som presenteres finnes
kun gyldige koder. I utgangspunktet begrenses utvalget til kodene skolen benytter,
men man kan ved a trykke pa knappen «Vis alle programkoder» f& med alle
programkodene i utvalget.

Det er elevens programkode som overfgres til VIGO, ikke klassens.

Kontroller

Dersom elever mangler kode i feltet Elevens programkode vil det komme
melding om dette pa eksport-loggen i forbindelse med overfgring til VIGO.

Brukerhandbok iSkole
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Variabel

Fagkode

Henvisning til
Registrerings-

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

h&ndboken

Utfyllende Forberedende tilbud/innfgringstilbud

kommentar

for tilbud Det er opprettet egne fagkoder for AOLOVO0J--- og AOLOV0]-NM. Se

utenfor Programomrade.

tilbuds-

strukturen AENG101 Engelsk skriftlig, forberedende minoritetsspraklig

(jfr Rundskriv

Udir-01-2022) | AENG102 Engelsk muntlig, forberedende minoritetsspraklig
AMAT101 Matematikk, forberedende minoritetsspraklig
ANAT101 Naturfag, forberedende minoritetsspraklig
ANOR101 Norsk skriftlig, forberedende minoritetsspraklig
ANOR102 Norsk muntlig, forberedende minoritetsspraklig
AFSP101 Fremmedsprak, forberedende minoritetsspraklig
AGEO101 Geografi, forberedende minoritetsspraklig
AHIS101 Historie, forberedende minoritetsspraklig
ASAF101 Samfunnsfag, forberedende minoritetsspraklig
AKRO101 Kroppsgving, forberedende minoritetsspraklig
AFAG101 Uspesifisert fag, forberedende minoritetsspraklig
AFAG102 Uspesifisert fag, forberedende minoritetsspraklig
AFAG103 Uspesifisert fag, forberedende minoritetsspraklig

Det ma registreres inn elevtimer p;% fagene. Se Elevtimer. Ovennevnte fagkoder
skal ikke fgres pa kompetansebevis eller vitnemal. For fgring av karakterer se
Karakterer og andre vurderingsuttrykk.

International Baccalaureate (IB)

Innen IB (International Baccalaureate) benyttes egne fagkoder. Disse fagkodene
har IBA i de tre fgrste posisjonene (eks. IBA2002 English A2 HL). Oversikt over alle
IB-fagkoder kan hentes ut fra VIGO Kodeverksbase. Gjgr utvalg pa IBA%

Feltnavn
i iSkole

Fagkode

Hvor plassert i
iSkole

Fagkoden er koblet til fagene som benyttes pa timeplanen. Det fins to typer fag i
timeplansammenheng: klassefag og gruppefag.

Det er timeplanlegger som har ansvaret for oppsettet av timeplanen. Herunder har
timeplanlegger ogsa ansvaret 3 koble fagene til en fagkode gitt av Utdannings-
direktoratet. Hver klasse har et visst antall fag, satt opp av timeplanlegger.

Gruppefagene tildeles pa individuell basis, og brukes for det meste av elever som
falger studieforberedende utdanningsprogram.

Registrering
og rutiner i
iSkole

Fagkodene importeres fra fagkoderegisteret til Grep/VIGO. Det er bare slike
fagkoder som kan benyttes. I timeplansammenheng kan en ha bruk for fag uten
offisiell fagkode. I slike tilfeller benyttes 999999 som fagkode, og dette er en intern
fagkode i iSkole.

N&r en elev plasseres i en klasse, far eleven automatisk fagene som er lagt inn pa
klassen. Det er mulig a ta bort og legge til fag pa eleven. Det skjer fra
Elevadmin.>Fag

Brukerhandbok iSkole
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http://regbok.udir.no/felt/?A04_Fagkode&Id=1014304
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Eksemplet viser elev som har alle fag i klassen:

Valgte fag for Hans Tastad Tilgjengelige klassefag
Fag Uketimer Fagkode  Navn Leerer & Fag Uketimer Fagkode  Navn
AP3D KR@ 2 KRO1018 Kroppsgving — Ingen fag tilgjengelig
ST3S HIS 4 HIS1010 Historie >
ST3S NOR 6 NOR1267 Norsk
ST3S REL 3 REL1003 Religion og etikk

Merk: Norsk-faget vises bare en gang (her: NOR1267), men pa karakter-
dokumentasjonen vil faget fremstd med (opptil) tre separate fagkoder.

Alle endringer logges med start- og avbruddsdato. Hva som blir overfart til VIGO vil
fremga fra Elevadmin.>VIGO, under Program og fag.

Program og fag til VIGO

I Legg til program... ! Legg til fag... X ¥ Endre... xs\ett
Program/fag Startet Sluttet Sluttetkode Fullfgrtkede  Fritekst Ekskluder Skolenr

STREA3---- 2020-08-06 2020-08-27 09:24... AP S

HIS1002 2020-08-06 2020-08-27 09:24...

KRO1006 2020-08-06 2020-08-27 09:24...

NOR1211 2020-08-06 2020-08-27 09:24...

NOR1212 2020-08-06 2020-08-27 09:24...

NOR1213 2020-08-06 2020-08-27 09:24...

PSP5053 2020-08-06 2020-08-27 09:24...

PSP5054 2020-08-06 2020-08-27 09:24...

REL1001 2020-08-06 2020-08-27 09:24...

SAM3023 2020-08-06 2020-08-27 09:24...

SAM3038 2020-08-06 2020-08-27 09:24...
STSSA3---- 2020-08-27 09:24...

HIS1002 2020-08-27 09:24...

KRO1006 2020-08-27 09:24...
NOR1211 2020-08-27 09:24...
NOR1212 2020-08-27 09:24...
NOR1213 2020-08-27 09:24...
PSP5053 2020-08-27 09:24...
PSP5054 2020-08-27 09:24...
REL1001 2020-08-27 09:24...
SAM3023 2020-08-27 09:24...
SAM3038 2020-08-27 09:24...

Merk: Eleven har byttet fra STREA3 til STSSA3. Se ogsa at alle fagkodene i
norskfaget inngdr selvom det p& timeplanen kun er ett norskfag.

NB! Dersom et fag legges inn og slettes p& samme dag, anser vi det som en
feilfgring. Vi slgyfer derfor loggfgringen, og faget kommer derfor heller ikke med i
overfgringen til VIGO.

NB! Noen elever gjgr omvalg etter Vgl (fra studieforberedende Vg1 til yrkesfag),
og vil da ha halvrsvurdering i blandt annet norsk - og kan fa fritak jf forskriften pa
bakgrunn av tidligere bestatt fag. I slike tilfeller skal halvarsvurdering i norsk
konverteres til standpunkt. Skolen som gir fritak m& kontakte skolen som har gitt
tidligere vurdering i faget slik at de kan gjgre om halvarsvurdering til standpunkt,
0g ogsa varsle eleven om at klagefrist begynner & lgpe.

NB! Elever som har norsk (ST, ID, MD, KD og ME) og kroppsgving fra
studieforberedende utdanningsprogram (ST) med tilstrekkelig omfang og niva, kan
konvertere vurdering i fagene fra halvarsvurdering til standpunkt ved sgking til
program—omrfider innen yrkesfaglige utdanningsprogram som 93r mot
fagoppleering.

Fagkodene TEO9000 og YRK9000 skal ikke skrives ut p& dokumentasjon. Kodene
benyttes for a8 synliggjore opplaeringen i statistikken til SSB og Udir.

Kontroller

Fag uten offentlig fagkode overfgres ikke til VIGO.
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Variabel

Fagtype

Henvisning til
Registrerings-
héndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshandboken.

Feltnavn
i iSkole

Fagtype

Hvor plassert
i iSkole

Elevadmin.>Karakterdokumentasjon

Karakterer  Frogram emfiompetanssbers: Dok

Brograrmnstons Byt

¢ D eSevens imepiar

wegg .
Omang VIGOBgrats Fagpe LnA InA Sp S Mo Mekf Mest Vesk Vst  Vest fage Ugh Meriraciose Meninad Merknagpararter  Kaxstatn .
A . e
mooeow a0 s e gl g«
g ? 1 P
3z - *ee
Registrering Fagtypen fglger fagkoden, men kan overstyres i enkelte tilfeller.
og rutiner i Velg faget (se ovenfor, hvor engelsk er markert), trykk Endre:
iSkole
Klassefag (2012-13) = r
|
MNawvn Arnesen, Ole Petter I
Klasse ST1A
Fagnawvn Engelsk, Vg1 studieforberedende utdanningsprogram
Fag ENG [=] ENG1002 = Engelsk [=]
Fagstatus Elev El
Fagtype FF El
1. halvdrskarakter 4 El
2. halvarskarakter El
Standpunktkarakter El EI
Eksamenskarakter hgst El O Privatist
Eksamenskarakter vir El O Privatist
Merknad [=]
Merknad parameter
OK | Avbryt
Kontroller Fagtypen kan ikke endres til blank verdi.

Brukerhandbok iSkole

Versjon 13.0 - publisert 12.05.2023

Side 14 av 49



http://regbok.udir.no/felt/?A05_Fagtype&Id=1014305

Variabel Organisasjonsnummer

Henvisning til

Registrerings- Utfyllende informasjon finner du i Registreringshandboken.

handboken
Feltnavn Organisasjonsnr
i iSkole 9 ] .
Hvor plassert | Grunnlagsdata>Skole
i iSkole
Organisasjon JLagre
Skoletype Privat '

Malform Bokmdl v
Arbeidsgiversone Sone 1: 14,1% v
Skolenr (vgs) 00999
Fagskolenr
Skolenr (grs)
Filial av
RVOnr 00999
Organiasjonsnr 999555333
Organiasjonsnr PAS 999555333
Skyssone

Eksamensrett

Registrering Organisasjonsnummeret legges inn i feltet Organisasjonsnr.
og rutiner
i iSkole

Kontroller Det er ingen kontroll av organisasjonsnummeret slik at skolene ma selv pase at det
er riktig.
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Variabel

Ajourholdskode

Henvisning til
Registrerings-

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshandboken.

héndboken
Feltnavn Utledes fra registrering fra Begynt og Sluttet, samt inntaksfilen fra
i iSkole VIGO

Hvor plassert i
iSkole

Merk: Ikke aktuelt for private skoler. De kan trygt bla videre i brukerhdndboken.
Elevadmin>Elev

Tilknytning til skolen (2016-17)

Begynt 01.08.2016 (% Sluttet 31.07.2017 [y
Elevstatus (VIGO) E - Elev
Elevstatus (egen) = E - Elev

ID1C +

4

Klasse IDRET1---- Idrettsfag

Utdanning

Programkode IDRET1---- Idrettsfag . ?\
Inngér i eksport til VIGO

| Fritatt for vurdering med karakter i sidemél
Bevistype = Kompetansebevis ¥

Fullfertkode = Blank - skal kun forekomme inntil verdi er satt =

Registrering
og rutiner i
iSkole

Ved import fra VIGO (etter 2. inntaksomgang) far alle elevene satt standardverdi
for Sluttet til 31. juli. Denne datoen blir ikke overfgrt til VIGO. Datoen bgr ikke
endres med mindre eleven reelt sett slutter ved skolen fgr skoledrets slutt. Dersom
datoen settes til f.eks 20. juni, vil det medfgre at eleven ikke far tilgang til iSkole
etter den 20. juni. Elever som registreres utenom VIGO-inntak, far ogsa
standardverdien 31. juli pa sluttdato.

Det er ikke tillatt & registrere en sluttetdato frem i tid, unntatt 31. juli. Man ma
altsd vente til eleven reelt sett virkelig er sluttet fgr datoen kan settes.

Registrering og rutiner i iSkole:

Verdiene I, E, N og S settes automatisk ut fra fglgende regeler og registreringer i
elevbildet:

I = Tatt inn utenom VIGO sin inntaksliste og har skolestart i august.

E = N&r koden for programomrade endres, fanges det automatisk opp i en
endringslogg.

N = Sluttetdatoen settes lik startdatoen, dvs. dato for Begynt er lik dato for Sluttet,
og datoen er i august maned.

S = Sluttetdato i august, og sluttdato er senere enn startdatoen.

V= Etter inntaket vet systemet hvilke elever som er tatt inn via ventelisten. Nar
sluttetdatoen settes lik startdatoen, vil verdien V automatisk bli overfagrt til VIGO.

Ajourhold er et eget valg nar data skal overfgres til VIGO. Programmet er slik
innrettet at det bare tar hensyn der sluttet- og startdatoen er fgr 1. september.
Hvilken verdi som da overfgres, I, E, N, S eller V, tar overfgringsprogrammet seg
av. Det betyr i praksis at det eneste skolene ma veere papasselig med, er
kombinasjonen av datoene for Begynt og Sluttet. Resten tar iSkole seg av.

Kontroller

Den enkelte skole ma velge Kjor innsamlingen fra Elevadmin.>Vigo, og
kontrollere resultatet for innsending til fylkeskommunen.

Program, fag og karakterer Program, fag og karakterer fra i fjor

Ajourhold for elever som starter innen 1. september. Eksporten samler inn elever som har endret programomrade. Innsamlingen er kun

Kjar innsamling

Klasse Elev VIGO kode Ajourholdskode Sluttdato

TE1R Eahla Fahla TPTTF! - T 20171 -
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Variabel

Startdato pa programomradet

Henvisning til
Registrerings-
héndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

Feltnavn
i iSkole

Startet (pa Elevadmin.>VIGO>Program og fag)

Hvor plassert
i iSkole

Elevadmin.>VIGO>Program og fag

Program og fag til VIGO

9 sttt

Fritekst

I Legg til program... ! Legg til fag... p ¥ Endre...

Program/fag Startet
FSP6226 2022-09-01 08:15...
HIS1010 2022-08-01
KRO1018 2022-08-01 08:53...
NOR1267 2022-08-01
NOR1268 2022-08-01
NOR1269 2022-08-01
REL1003 2022-08-01
SAM3055 2022-08-01
SAM3058 2022-08-01

Sluttet Sluttetkode Fullfgrtkode Ekskluder Skolenr

Registrering

Nar en elev registreres som elev i en klasse, far eleven klassens VIGO-kode som

og rutiner i standardverdi.
iSkole
Ved inntak fra VIGO:
Dato i feltet Begynt settes automatisk til datoen sgkeren ble tatt inn som elev ved
skolen. Dette skjer i praksis fgr fgrste skoledag. Tidligste dag er da 1. august.
Elever som registreres direkte pd skolen (fra Elevadmin->Elev):
Startdatoen (dato i feltet Begynt) far standardverdi lik registreringsdatoen. Datoen
kan
overstyres. Startet i Program og fag til Vigo synkroniseres automatisk med Begynt
i elevbildet.
Dersom eleven endrer programomrade pa samme skole:
Ny verdi hentes fra nedtrekkslisten fra Elevs VIGOkode.
Endringen loggfgres, og historikken sees fra Elevadmin.>VIGO>Program og fag
Program og fag til VIGO
Program/fag Startet Sluttet Sluttetkode Fullfartkode Leqg til program
 STUSP1— 2012-08-09 2013-04-09 15:12:... AP
5 TPHIUZH-— 2013-04-09 15:12:... %
Endre
Slett
I eksemplet ovenfor er vist hva som ligger i Program til Vigo for en elev som 9.
april har byttet program.
For registrering av startdato for voksne gjelder de samme retningslinjer som for
ordinaere elever, men for voksne overfgres reell startdato.
Privatister skal ha startdato lik registreringsdato og sluttdato 31.07.
Merk: Det er mulig & gjore endringer dersom man har gjort feilregistreringer med
programmradet.
Kontroller Privatister overfgres ikke til VIGO fgr eksamensresultatene foreligger. Dersom en

privatist ikke mgter til eksamen, vil ingenting overfgres.
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Variabel

Startdato pa faget

Henvisning til
Registrerings-
h&ndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

Feltnavn
i iSkole

Startet

Hvor plassert i
iSkole

Elevadmin.>VIGO>Program og fag
Ekspander Program (se gul markering) for 8 fa frem fagene under programomradet.

Program og fag til VIGO

Program/fag Startet Sluttet Sluttetkode Fullfartkode Legq til program
it STUSP1-— 2012-08-09
SAFLO0L 2012-08-09 M
GEO1001 2012-08-09
Endre
FSP5121 2012-08-09
ENGL002 2012-08-09 Slett
NAT1002 2012-08-09
NOR1201 2012-08-09
NOR1202 2012-08-09
NOR1203 2012-08-09
MAT1011 2012-08-09
KRO1004 2012-08-09

Registrering

Ved inntak av elever fra VIGO:

og rutiner i Eleven far automatisk alle klassefagene til klassen eleven tas inn til. Startdato
iSkole settes automatisk til datoen filen importeres pa skolen.
For fag som registreres etter skolestart (eksempelvis gruppefag) settes startdatoen
lik registreringsdato. Eksempel fra Elevadmin >Fag:
Gruppefag Klassefag
Valgte fag for Ole Petter Arnesen Tilgjengelige gruppefag Klassetrinn | ST1 =]
Fag Omfang | Fagkode |Mavn Fag Omfang | Fagkode | Antall elever |Navn
ﬁ ST1: MAP 1 5 MAT1011 Matematikk, praktisk ﬂ ST1FR21 4 F5P5022 15 Fransk, niva II
ST1: TY21 4 FSP5121 Tysk, nivd I ST1 MAT 1 5 MAT1013 25 Matematikk, teoretisk
ﬂ ST1 MAT 2 5 MAT1013 21 Matematikk, teoretisk
ST1 MAT 3 5 MAT1013 28 Matematikk, teoretisk
ST1SP11 4 F5P5091 22 Spansk, nivd 1
ST15P12 4 F5P5091 22 Spansk, nivd I
ST15P21 4 F5P5094 23 Spansk, niva 1T
ST15P22 4 FSP3094 21 Spansk, nivd I
ST1TY11 4 FSP5118 17 Tysk, nivd I
ST1TYl2 4 FSP5118 24 Tysk, niva I
Eksempel:
Dersom ST1FR21 Fransk, niva II flyttes fra Tilgjengelige gruppefag til Valgte fag
den 10. sep 2012, vil faget automatisk plasseres i Program og fag til Vigo med
startdato 10. sep 2012. Tilsvarende dersom ST: MAT 1 Matematikk, praktisk flyttes
fra Valgte fag til Tilgjengelig gruppefag pa samme data, vil faget, som allerede
ligger i Fag til VIGO, autaomatisk fa satt Sluttdata til 10. sep 2011.
Det er fagene som ligger i Fag til Vigo som overfgres til VIGO (se ovenfor).
Dersom det mangler fag, eller er feil start- eller sluttdato pa et fag, kan brukeren
endre listen manuelt.
Kontroller Ved endring av fag i Fag til Vigo er det kontroll p% at datoene ligger innenfor

skoledret og at startdato kommer fgr sluttdato.
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Variabel

Avbruddsdato pa programomradet

Henvisning til
Registrerings-
h&ndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

Feltnavn
i iSkole

Sluttet (gjelder de som slutter helt pa skolen)

Hvor plassert i
iSkole

Elevadmin.>Elev

Tilknytning til skolen (2016-17)

Begynt 01.08.2016 & Sluttet 31.07.2017 &y

Elevstatus (VIGO) E - Elev
Elevstatus (egen) E - Elev

ID1C +

4r

Klasse IDRET1--—-- Idrettsfag

Utdanning

Programkode IDRET1---- Idrettsfag . \\
Inngdr i eksport til VIGO
) Fritatt for vurdering med karakter i sidemal

Bevistype Kompetansebevis v

Fullfertkode = Blank - skal kun forekomme inntil verdi er satt =

Registrering
og rutiner i
iSkole

Vi skiller mellom en elev som slutter pa skolen, og en elev som bytter
o o
programomrade pa samme skole.

Eleven slutter pa skolen:

Dersom eleven slutter ved skolen, settes avbruddsdato inn i feltet Sluttet (se bildet
ovenfor). Man ma ikke hoppe over & sette sluttdato og kun sette fullfgrt til sluttet.
Fullfgrtkoden settes automatisk til sluttet ndr det settes en sluttetdato og sluttdrsak.

Tilknytning til skolen (2012-13)

Begynt | 27.08.2012 [&h @ gjuttet | 10.04.2013 [Fh

El® gluttarsak >
Elever som slutter i skoledret skal registreres med en kode som viser 3rsaken. |
Sluttkode |AF = Annen frafallsdrsak/ikke oppgitt El
Utdanni Fortsett?
VIC Ja | Nei

=0} o

L SR . DU S ———y S P

For a fa lagre (bruk knappen Ja), m& man angi grunn for avbruddet ut fra
nedtrekkslisten for Sluttdrsak.

Merk at koden AP=Byttet til nytt programomr8de p8 samme skole ikke kan benyttes
dersom eleven slutter pa skolen.

Sjekker man Program og fag til Vigo (fra Elevadmin.> VIGO) etter at
avbruddsdato og avbruddsarsak er lagret, far man fglgende resultat:
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Program og fag til VIGO

Program/fag |Star‘tet Sluttet Sluttetkode Fullfortkode | Legg til program |
77 HSHSF1—— 2012-08-27 2013-04-10 AF
ENG1001 2012-08-27 2013-04-10 _ Leggtifag |
MAT1001 2012-08-27 2013-04-10 Endre
HSF1001 2012-08-27 2013-04-10 [N .
HSF1002 2012-08-27 2013-04-10 Slett
HSF1003 2012-08-27 2013-04-10
NAT1001 2012-08-27 2013-04-10
PFO4106 2012-08-27 2013-04-10
NOR1204 2012-08-27 2013-04-10

Det er disse data som vil bli overfgrt til VIGO. Ved overfgringen vil Fagstatus og
Elevstatus automatisk settes til S. Det samme skjer med Fullfgrtkode som settes
til S.

Elev bytter programomride

Fra Elevadmin.> Elev (se ovenfor) gar man til nedtrekkslisten pa feltet VIGO
kode og velger ny kode fra nedtrekkslisten.

Tips: Trykk pa blyantikonet til hgyre for elevens programkode. I dialogvinduet som
kommer til syne velges ny programkode. Man kan velge & benytte filteret over
programkoden og programnavnet for raskt & finne gnsket programkode.

Velg programkode x

Vis programkoder ved skolen Vis alle programkoder

STSSA3
Programkode Kursnavn
STSSA3----  Sprak, samfunnsfag og gkonomi

STSSA3--BU  Sprdk/samf.fag/gkonomi,business

STSSA3--C-  Sprak/samf.fag/ekonomi,golf

STSSA3C---  Sprak/samf.fag/gkonomi,min.spr

STSSA3C-1-  Sprak/samf.fag/gkonomi,min.spr komprimert Igp
STSSA3--DA  Spr8k/samf.fag/skonomi,dans

STSSA3--EP  Sprak/samf.fag/gkonomi,entreprengrskap
STSSA3--F-  Sprak/samf.fag/skonomi,fotball

STSSA3--H-  Sprdk/samf.fag/gkonomi,h&ndball

STSSA3H---  Sprak/samf.fag/@konomi,GRKO

STSSA3--HE  Sprdk/samf.fag/gkonomi,islandshest
STSSA3--HO  Sprak/samf.fag/ekonomi,hgrsel

STSSA3--1- Sprak/samf.fag/gkonomi,entrepr.skap/bedr.utv
STSSA3--IV  Sprak/samf.fag/@konomi,innovasjon
STSSA3--K-  Sprék/samf.fag/gkonomi,teknologifag
STSSA3--KU  Sprak/samf.fag/@konomi,kulturaktivitet
STSSA3L-S-  Sprak/samf.fag/gkonomi,alpin/langrenn,LAL
STSSA3L-SL  Sprak/samf.fag/@konomi,langrenn/skiskyt, LAL
STSSA3L-SS  Sprak/samf.fag/gkonomi,skiskyting,LAL
STSSA3MO--  Spr,, samf. og gko. Montessori

STSSA3M-TS  Sprak/samf.fag/skonomi,toppidrett skyting,LAD
STSSA3--MU  Sprak/samf.fag/gkonomi,musikk

STSSA3M-UT  Sprék/samf.fag/gkonomi,utland,LAD
STSSA3--N-  Sprak/samf.fag/gkonomi,internasjonalisering
STSSA3--NA  Sprék/samf.fag/gkonomi,internasj/asia-program
STSSA30---  Sprdk/samf.faa/skonomi.komor lgp

OK || Avbryt

Brukeren skal ikke gjgre mer enn det som er nevnt ovenfor, da iSkole automatisk
setter inn AP (= Byttet til nytt programomrade p8 samme skole) som sluttarsak.

Eksempel: Eleven velger STREA1RS som nytt programomrade. Resultatet av
omvalget sees fra Elevadmin.>VIGO under Program og fag til Vigo:
Program og fag til VIGO

Program/fag ‘Star‘tet ‘Slurtet |5Iut'tetkode |Fquer‘tkode | Legg til program |
[ STUSP1--- 2012-08-09 2013-04-10 09:22:... AP

[# STREAIRS-- 2013-04-10 09:22:... Leqg til fag
Endre
Slett
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Dato for bytte av programomrade settes til datoen endringen legges inn. Datoen
kan endres.

For registrering av avbruddsdato for voksne gjelder de samme retningslinjer som
ordinzere elever. Det skal registreres inn dato kun dersom avbruddsdato er fgr siste
skoledag for kurset.

Kontroller

Avbrudd etter siste skoledag er ikke mulig @ legge inn.
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Variabel

Avbruddsdato pa faget

Henvisning til

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

Registrerings-
o
handboken
Feltnavn
. Sluttet
i iSkole
Hvor plassert i | Elevadmin.>Fag
iSkole
Gruppefag Klassefag
Valgte fag for Ole Petter Arnesen Tilgjengelige klassefag Klasse |ST1A []
Fag Omfang [Fagkode |Mavn j Fag Omfang [Fagkode [Mawvn
ST1A ENG 5  ENG100Z Engelsk ST1A KRO 2 KRO1004 Kroppseving
ST1A GED 2 GED1001 Geografi
ﬂ ST1A KSM 1 999999  Klassens samarbeidsmpte
ST1A NAD 1 099999 Naturfag, delt
ST1A NAT 5 NAT1002 Naturfag
ST1A NOR 4 NORL201 Norsk
ST1A SAF 3 SAF1001  Samfunnsfag

Registrering

Faget som eleven slutter i, flyttes fra Valgte fag til Tilgjengelige fag. Sluttetdato

og rutiner i settes automatisk til dagens dato.
iSkole
I eksemplet ovenfor er ST1A KR@ Kroppsgving flyttet fra Valgte klassefag til
Tilgjengelige klassefag.
Fra Elevadmin.>VIGO, velges Program og fag ser en hva som klargjgres for
oversending til VIGO:
Program og fag til VIGO
Program/fag Startet Sluttet Sluttetkode Fullfartkode Leqg til program
W STUSP1-—- 2012-08-09
SAF1001 2012-08-09 M
GEO1001 2012-08-09
FSP5121 2012-08-09 %
ENG1002 2012-08-09 Slett
NAT1002 2012-08-09
NOR1201 2012-08-09
NOR1202 2012-08-09
NOR1203 2012-08-09
MAT1011 2012-08-09
KRO1004 2012-08-09 2013-04-10 10:20:...
Sluttdato settes til registreringsdatoen, men kan her endres. Nar faget overfgres til
VIGO, vil fagstatus automatisk settes til S (for Avbrutt opplaeringen i faget).
Dersom et fag legges til, og fijernes p& samme dag, anses det som feilfgring. Slike
feilfgringer blir ikke loggfgrt.
Kontroller
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Variabel

Avbruddsarsak

Henvisning til
Registrerings-
h&ndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshandboken.

Feltnavn
i iSkole

Sluttkode

Hvor plassert i
iSkole

Elevadmin. > Elev.

Registrering og
rutiner i iSkole

Nar eleven slutter ved skolen, markeres det ved datoen:

Fgrst registreres datoen eleven slutter:
Tilknytning til skolen (2012-13)

@ guttet [10.03.2013 [y

| —

Begynt | 27.08.2012 [

For sluttdatoen kan lagres permanent, ma man gi sluttdrsak fra nedtrekkslisten.

Sluttdrsak L]

Elever som slutter i skoledret skal registreres med en kode som viser &rsaken,
Sluttkode :AF = Annen frafallsrzakjilke oppaitt |

Fortsett?
ﬂ Mei

Merk at AP=Byttet til nytt programomr8de p§ samme skole na ikke star pa listen.

Resultatet sees i Program til VIGO fra Elevadmin.>VIGO: Se ovenfor under
avsnittet for Avbruddsdato pd programomradet.

Program og fag til VIGO

Program/fag |5tartet |Sluttet |Slutte’dmde |Fullfﬁrﬂmde
% STUSP1— 2012-08-27 2013-03-10 AF 5

SAF1001 2012-08-27 2013-03-10

GEC1001 2012-08-27 2013-03-10

F5P5121 2012-08-27 2013-03-10

EMG1002 2012-08-27 20153-03-10

MAT1002 2012-08-27 2013-03-10

MOR1201 2012-08-27 2013-03-10

MOR.1202 2012-08-27 2013-03-10

MOR.1203 2012-08-27 2015-03-10

MAT1011 2012-08-27 2013-03-10

KRO1004 2012-08-27 2013-03-10

Merk: Avbruddsarsaken kan i ettertid redigeres.

Kontroller

For a fa oversikt over hvem som er registrert sluttet i Igpet av skoledret: Velg
Elevadmin >Rapport>Navnelister for klasse, velg Elevnr, fodselsnr, start, slutt.
Ta ut rapporten med excel-format, og fjern alle med sluttetdato 31.07, da star du
igjen med alle som har sluttet i Igpet av skoledret.

Elever som er oppmeldt til eksamen etter sluttdato vil ikke kunne settes som sluttet
fgr man har fjernet eksamensoppmeldingene. I tilfeller hvor det finnes en
oppmelding vil beskjeden vist under dukke opp.
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,i'-., Advarsel

Eleven er oppmeldti 1 eksamen etter foreslatt ny
sluttdato. Sluttdatoen endres derfor ikke. Ta
kontakt med eksamensansvarlig slik at de
n@dvendige endringer kan gjgres med hensyn pa
eksamensoppmeldingene.
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Variabel

Fagstatus

Henvisning til
Registrerings-

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

(jfr Rundskriv
Udir-01-2022)

handboken

Utfyllende Forberedende tilbud/innfgringstilbud

kommentar

for tilbud Elever i forberedende tilbud/innfgringstilbud skal ha fagstatus E (Elev).
utenfor

tilbuds- International Baccalaureate (IB)

strukturen

Elever pa IB skal ha fagstatus E (Elev).

Feltnavn
i iSkole

VIGO fagstatus

Hvor plassert i
iSkole

Elevadmin.>Karakterdokumentasjon

Karakterer Vitnemdl/kompetansebevis Dokumenter Programvedlegg flyfag Karakterer innfart av Fravaer/orden/atferd

P& denne siden gjores i hovedsak endringer og tilpasninger. Man kan ogsd legge til fag som ikke stir pd elevens timeplan.Elevens fagsammenseting justeres fra menyvalget
Can

Omfang| VIGO fagstatus |Fagtype | Lh.d. | 2.h.3. | Stpkt | Stpkttid | H.eksk | Heksf | H.ek Leqgq til

ENG1002 140 E FF 4

Planperi |Fag/<skolenr> |Fagkode

2012-13 STIAENG

2012-13 ST1:TY21 FSP5121 113 E FF 3 %
2012-13 STLAGEO GED1001 56 E FF 4 =

2012-13 KRO1004 56 E FF 4

201213 STL:MAP1  MAT1011 140 £ FF Utgdr kompetansebevis
2012-13 MAT1013 140 E FF 1

2012-13  ST1A NAT NAT1002 140 E FF 3 Utgdr vitnemal
2012-13  STLA NOR NOR1201 113 E FF 4

201213 NOR1202 0 E FF 4 L ughrike |
201213 NOR1203 0 E FF 4

2012-13 ST1A SAF SAF1001 84 £ FF 3

Registrering
og rutiner i
iSkole

N&r fag registreres forste gang gis standardverdien E (Elev).
Privatister oppmeldt til eksamen far standardverdien P (Privatist).

Alle andre fagstatuser ma skolen selv sette manuelt. Bare verdier fra
nedtrekkslisten kan benyttes.

Velg fag, deretter Endre.
Endring av fagstatus utfgres fra nedtrekkslisten pd VIGO fagstatus.

Fagstatus kan ikke registreres med blank verdi.
Fagstatus satt pa eleven er grunnlaget for beregning av elevenes elevstatus. Se

regler for beregning av elevstatus i VIGO p§ vigoiks.no. Det er derfor viktig at
eleven eller privatisten blir registrert med riktig fagstatus.

Elever med store avvik fra laereplanen som har elevstatus A skal ha IV som
vurdering og FAMO5 knyttet til faget.

Kontroller

Det kommer melding dersom en person blir registrert som privatist dersom eleven
er registrert med faget som klasse- eller gruppefag.
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Variabel

Elevstatus

Henvisning til
Registrerings-

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

h&ndboken

Utfyllende Forberedende tilbud/innfgringstilbud

kommentar

for tilbud Elever i forberedende tilbud/innfgringstilbud skal ha beregnet elevstatus E pa
utenfor bakgrunn av fagstatus E.

tilbuds-

strukturen International Baccalaureate (IB)

(jfr Rundskriv
Udir-01-2022)

Elever pa IB skal ha beregnet elevstatus E pd bakgrunn av fagstatus E.

Feltnavn
i iskole Status
Hvor plassert i | Elevadmin.>Elev

iSkole

Tilknytning til skolen (2016-17)

Begynt 01.08.2016 [ Siuttet 31.07.2017 (@
Elevstatus (VIGO) E - Elev
Elevstatus (egen) E - Elev

ID1C +

O

Klasse IDRET1---- Idrettsfag

Registrering

Nar elev registreres som elev pa et skoledr, gis standardverdien Elev. Ny verdi kan

og rutiner i settes ved hjelp av nedtrekkslisten. Husk & trykke pa knappen Lagre dersom der
iSkole gjgres endringer.
iSkole viser bade den elevstatusen som VIGO vil bergene, og den elevstatusen
skolen mener eleven har. Hvis det er misforhold mellom disse to bgr det avklares.
Til VIGO overfgres bare elevstatus dersom denne er satt til A. Alle andre verdier for
elevstatus overfgres som blank.
For privatskolene overfgres verdien slik den er registrert.
Kontroller Nedtrekkslisten inneholder bare gyldige verdier.
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Variabel

Elevtimer

Henvisning til
Registrerings-

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

h&ndboken

Utfyllende Forberedende tilbud/innfgringstilbud

kommentar

for tilbud Gjelder programomradekodene AOLOV0J--- og AOLOVOJ-NM. Se Programomrade.
utenfor

tilbuds- Under variabel fagkoder vises en oversikt over alle spesielle fagkoder som gjelder
strukturen for forberedende tilbud/innfgringstilbud. For disse fagkodene mé det legges pa

(jfr Rundskriv
Udir-01-2022)

korrekt arstimetall i “Elevtimer”. Se under Fagkode.

Se o0gsa info i Utfyllende kommentarer over.

Feltnavn

i iSkole Omfang
Hvor plassert | Elevadmin.>Karakterdokumentasjonen
i iSkole Klassefag (2012-13) B
Mavn Olsen, Per
Klasse BALA
Fagnavn Norsk, styrket opplzering, Vgl
Fag NOR [ =] NOR3001 = Norsk, Vgl =]
Fagstatus Elev El
Fagtype FFE|
1. halvirskarakter El
2. halv3rskarakter E'
Standpunktkarakter E' El
Eksamenskarakter hgst El El Privatist
Eksamenskarakter vir El El Privatist
Merknad E'
Merknad parameter
Omfang 0
ﬂ Avbryt
Registrering | Elevtimetall ma eksporteres til VIGO for fag som ligger i listen over.
og rutiner i
iSkole Timetallet kan bare endres for fagkodene som er nevnt ovenfor. For alle andre fag
vil ikke den markerte linjen (Omfang) komme frem.
For fagene IOP1000/2000/3000/4000/5000 m3 elevtimetallet legges pa sa
snhart vedtak og spesialundervisning er fattet.
For fagene NOR3001/3002/3003, ENG3001/3002/3003 er det aktuelt a legge
elevtimetallet inn pa S-raden. Det er lite trolig at riktig timetall er klart ndr T1-
raden skal overfgres til VIGO (oktober).
UPF9001 benyttes for Bestdtt fra <d343> sammen med FAM16 (ordninger fgr
R94).
Kontroller Timetallet kan bare endres pé’l elevniva for fagkodene nevnt ovenfor.
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Variabel

Spesiaundervisning

Henvisning til
Registrerings-
h&ndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

Feltnavn
i iSkole

Ikke eget felt

Hvor plassert i
iSkole

Elevadmin.>Elev

Registrering

Det er ingen spesifikke skjermbilder for denne elevgruppen. Det er verdiene i

og rutiner i feltene Elevstatus, VIGO kode og Fullfgrtkode som markerer at eleven har
iSkole spesialundervisning.
Arstimetallet kan settes individuelt for aktuelle fagkoder fra Modul>Elev>
Karakterdokumentasjon
Fra Modul>Elev>Elev settes fglgende parametre:
Tilknytning til skolen (2016-17)
Begynt 21.09.2016 [ Sluttet 31.07.2017 (&
Elevstatus (VIGO) E - Elev
Elevstatus (egen) = A - Spesialundervisning C
Klasse ST1A ¥ STUSP1---- Studiespesialisering
Utdanning
Programkode HSHSF1HTA1 HS Spes.u litengrA, 1. & \\
Inngdr i eksport til VIGO
) Fritatt for vurdering med karakter i sidemal
Bevistype = Kompetansebevis v
Fullfgrtkode = A - Enkeltvedtak om spesialundervisning m.m. v
Elever med store avvik fra lzereplanen som har elevstatus A skal ha IV som
vurdering og FAMO5 knyttet til faget.
Kontroller
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Variabel

Saerskilt sprdkopplaering for elever fra sparklige
minoriteter

Henvisning til
Registrerings-
h&ndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

Feltnavn
i iSkole

Fagkode

Hvor plassert i
iSkole

Elevadmin.>Karakterdokumentasjon

Dersom eleven skal ha saerskilt norskoppleering, ma fagkoden i norskfaget for
eleven endres.

Karakterer Vitnemal/kompetansebevis Dokumenter Programvedlegg flyfag Karakterer innfort av Fraveer/orden/atferd

P& denne siden gjeres i hovedsak endringer og tilpasninger. Man kan ogsd legge til fag som ikke stdr pa elevens timeplan.Elevens fagsammenseting justeres fra menyvalget
Can

Flanperi |Fag/<skolenr> |Fagkode omfang| VIGO fagstatus |Fagtype | 1.h.3. | 2.h.3. | Stpkt | Stpkttid | H.eksk | H.eksf | H.ek Leqg til

2012-13 ST1AENG ENG1002 140 E FF 4 =
2012-13 ST1:TY21 FSP5121 113 E FF 3 :
2012-13  ST1AGEO GEO1001 36 E FF 4 Slett

2012-13 KRO1004 56 E FF 4

2012-13 ST1:MAP1  MATI1011 140 E FF Utgér kompetansebevis
2012-13 MAT1013 140 E FF 1

2012-13  ST1A NAT NAT1002 140 E FF 3 Utgér vitneml
2012-13 [ST1A NOR NOR1201 113 E FF 4

2012-13 NOR1202 0 E FF 4 %
mni-12 NNAR12N2 n E == 4

I eksemplet har vi endret fagkoden til NOR1808:

Klassefag (2012-13)

MNawvn Arnesen, Ole Petter

Klasse ST1A

Fagnawvn Morsk howvedmal, Vgl studieforberedende utdanningsprogram, sk

NOR [=] =]

Elev

FF[~]

Fag NOR1801 = Morsmal for spr. min., nivd 1

=]

Fagstatus

Fagtype

1. halwarskarakter 4
2. halv3rskarakter
Standpunktkarakter

Eksamenskarakter host Privatist

[ ] [ ]

Eksamenskarakter vir Privatist

Merknad

=l

Merknad parameter

ﬂ Avbryt

Registrering
og rutiner i
iSkole

Eksemplet ovenfor viser at eleven har startet med NOR1201, men skal ha
opplaering i NOR1801. (En elev pd Vg1 STUSP1---- har off. fagkode i norsk
NOR1201. Dersom eleven skal ha Morsmalsopplaering det ret skal dette veere pa
kodene NOR1801, NOR1805 eller NOR1809.)

Fag til VIGO ma kontrolleres og eventuelle endringer ma gjgres manuelt slik at alt
blir riktig far overfgringen til VIGO finner sted.

Se skriv fra Utdanningsdirektoratet om Fgring av vitnemal og kompetansebevis for
videregdende oppleering i Kunnskapslgftet, Pkt 10.2.

Elever som gar over til ordinaer laereplan i norsk i lgpet av skoledret:
e Det skal ikke settes karakter i fagene NOR1051 til NOR1160 og/eller
NOR1801 til NOR1818.
o Karakteren skal settes pa det aktuelle ordinaere norskfaget.
e Se 0gsa over om rutinene for fagstatus og avbruddsdato.
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Elever som fglger lzereplanen i grunnleggende norsk og/eller morsmal for
spraklige minoriteter ut hele skoledret:

e Det skal ikke settes karakter i fagene NOR1051 til NOR1160 og/eller
NOR1801 til NOR1818.

e Fagkoden for det aktuelle ordinaere norskfaget skal registreres inn. Det skal
fores IV (ikke vurderingsgrunnlag) i feltet for halvdrsvurdering 2 (H2)/
standpunkt og fagmerknad FAM41 "Sprakoppl. <fagkode gt.leggende norsk
og/eller fagkode morsmal>".

Begge disse elevgruppene vil fa dobbelt opp med timer pa norsk. Fagene NOR1051
til NOR1160 og/eller NOR1801 til NOR1818 er overfgrt til VIGO i forbindelse med

rapportering i oktober og evt. ved halvdrsvurdering 1 med aktuelt timetall. N&r det
ordinaere norskfaget blir rapportert inn i forbindelse med standpunkt vil ogsa dette

faget fa timetall i VIGO.

Kontroller
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Variabel

Styrket opplaering i norsk og engelsk

Henvisning til
Registrerings-
h&ndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

Feltnavn
i iSkole

Fagkode

Hvor plassert i
iSkole

Dersom faget ikke er satt opp som klasse- ellergruppefag, velges

Elevadmin.>Karakterdokumentasjon, klikk pa Legg til

Fag utenom ordinaer undervisning (2012-13) =

Mawn Arnesen, Ole Petter

Klasse ST1A

Fag

HOR [ =]

Elev

MOR3001 = Morsk, Wgl

Fagstatus

[=]

2. halvirskarakter

[=]

Standpunktkarakter IZ'

=]

[FAM19] Utw. omf. i norsk

Eksamenskarakter hast El
Eksamenskarakter var El

=]
ﬂ Avbryt

Merknad

Merknad parameter

Registrering
og rutiner i
iSkole

Merk at omfanget ma settes manuelt.

Fag som registreres pa denne mate (via knappen Legg til) plasseres ikke
automatisk i Program og fag til VIGO, og vil farst overfgres til VIGO nar karakter er
satt (her er Deltatt riktig karakter).

NB! Faget ma legges inn manuelt i Program og fag til Vigo for a fa det med i
overfgring til VIGO fgr karakter er satt.

Kontroller
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Variabel

Karaktertermin

Henvisning til
Registrerings-

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

handboken

Utfyllende Forberedende tilbud/innfgringstilbud

kommentar

for tilbud Elever i forberedende tilbud/innfgringstilbud skal ha Halvdrsvurdering 1 og
utenfor standpunktkarakter.

tilbuds-

strukturen International Baccalaureate (IB)

(jfr Rundskriv
Udir-01-2022)

Elever pa IB skal ha eksamenskarakter.

Feltnavn
i iSkole

1.h.3 og Stp

Hvor plassert i
iSkole

Velg Mine sider>Karakterer

Karakterer Velg fag .
Historie ST3S HIS
*  Karakter t Begrunnelse 1. halvar . Begrunnelse standpunkt
o0o © %9 g p

T,L Sorter pa etternavn ¥4 Du kan bruke piltastene for & navigere i mellom inndatafeltene i tabellen.

1hi Stp  Fagkode Kiasse Elev Ege""""’eri 04.01 16.06 Enkeltvurdering
5 .5 \ HIS1010 ST3S Enkefru Stengenfhen-...
| HIS1010 ST3S Gudleik Knotten
5 5 |HIS1010 ST3S Hans Tastad ® MG
4 |HIS1010 ST3S Lars Holm
‘ HIS1010 ST3S Melvind Snerken
\ HIS1010 ST3S Mysil R. Bergsprekken MG
|HIS1010 ST3S Soline Fazan

Programmet avgjer automatisk om det skal lagre 2. halvar eller standpunkt.

Tilgang til karakterer

Kan innfere karakterer 2. halvar

10.01.2023-30.04.2023

Kan innfare karakterer 1. halvar

09.01.2023-30.03.2023

1. halvarsvurdering synlig for elevene fra

13.01.2023

Kan innfare standpunktkarakterer

17.04.2023-17.06.2023

2. halvirsvurdering synlig for elevene fra Standpunkt synlig for elevene fra

Registrering
og rutiner i
iSkole

Halvarsvurdering og standpunktkarakter registreres av faglzerer.
Eksamenskarakterer innfgres ikke av faglaerer. Noen overfgres elektronisk via PAS,
gvrige eksamensresultater registreres av administrasjonen.

Faglaerer fgrer, og kontrollerer, egne karakterer. Lagret karakter kan ikke endres av
fagleerer.

Karakterer for en elev kan innfgres/endres av bemyndiget bruker fra iSkole,
Elevadmin.>Karakterdokumentasjon. Det loggfgres ndr innfort karakter endres.
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Kontroller Vedr. fag med halvarsvurdering se under Fagkode.

Systemet sjekker om det skal gis 2. halvarsvurdering eller Standpunkt i det
enkelte fag.

Jfr. vinduet fra iSkole hvor Stp er eneste valg, 2. halvdrsvurdering kan ikke fgres
for SAM3001.

Et spesialtilfelle: KRO1018 fgres som 2. halvarsvurdering for elever som gar pa
studieforberedende programomrader, men standpunkt for elever med yrkesfag.
Ogsé’\ dette tar systemet seg av.

Dersom det er behov for endring av innfgrt karakter, kan dette gjgres fra
Elevadmin.> Karakterdokumentasjon, men kun av rektor eller den rektor har
bemyndiget.
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Variabel

Merknad for Yrkesfaglig fordypning

Henvisning til
Registrerings-
h&ndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshandboken.

Feltnavn
i iSkole

Elev - prosjekt til fordypning

Hvor plassert
i iSkole

Mine sider>Yrkesfaglig fordypning (for fagleerer)
Elevadmin. >Karakterdokumentasjon (for karakteransvarlig)

Registreringen gar ut pd det samme, dvs. legge inn fagkoden som utgjer
dokumenthodet, og linjer som dokumenterer innholdet. Husk at det skal kun vaere
noen f& dokumentlinjer i vedlegget, det er ikke ment & inneholde noen detaljert
beskrivelse av prosjektet.

Yrkesfaglig fordypning

Velg elev

AT2E YFF Larsen, Lars

-

‘ +  Leggtil H i Slett ’

Utskreve .
tav e

Utskreve .

v

Opprett . Opprett . B Endret e
et S e C Endret JE vy

.09.06.2022 1... |Ole Kristian U... |09.06.2022 1... |Ole Kristian U...

Fagkode <  Skoledr ¢

YFF4104 2021-22

D S —

+ tesnd i

Dokumentlinje <

BAANL3 Anleggsfaget

Registrering
og rutiner i
iSkole

Vedleget som genereres fglger samme mal. Her vil tekstlinjene settes inn i malen.
Eksempel ved utskrift fra Elevadmin>Kompetansebevis , Vis Kladd:

Navn: Fedselsnummer:

VEDLEGG TIL KOMPETANSEBEVIS

Vedlegg til kompetansebevis PFO4106 Prosijekt til fordypning

Utdanningsprogram: Elektrofag Trinn: Vgl

har fulgt lokal lereplan i prosjekt til fordypning som er utarbeida med bakgrunn i
kompetansemal fra lereplanen pd Vg3-niva i felgende lerefag:

test2
testl

Den lokale leereplanen skal i folge forskrift veere et vedlegg til elevens kompetansebevis, slik at
skolen ma arkivere lereplanen og kunne legge den fram nér en leerekontrakt blir inngatt.

Merk at det bare er de innlagte linjene (her: test2 og test1) som overfgres til VIGO.
Vedlegget vist over hgrer ikke til skjermbildet vist over.

For Yrkesfaglig fordypning for privatister benyttes samme fagkoder som for elever.
Kravet til praksis avviker fra Arstimetallet i Yrkesfaglig fordypning:

YFF Vgl: 210 timer praksis

YFF Vg2: 316 timer praksis

Kontroller
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Variabel

Eksamensform

Henvisning til

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshandboken.

iSkole

Registrerings-

handboken

Ffaltnavn Eksamensform

i iSkole

Hvor plasserti | Eksamen>Oppmelding

Eksamenspartier

Registrering og
rutiner i iSkole

Nar et eksamensparti skal meldes opp, ma eksamensform og eksamensdato settes,
og kan ikke endres i ettertid.

Eksamensformen ma veere utfylt med verdi fra nedtrekkslisten.

Velg fagkode X

Kun fag fra eksamensplanen  (Planen kan oppdateres fra menyvalget Eksamen > PAS > Import)

NOR B ®

Fagkode Fagnavn Gyldig f.o.m. Gyldig t.o.m. O Variant ivelse ing start stopp Varighet Type eksamen
NOROD41 Norsk, elever m. samisk,... 01.01.2008 SENTRAL 02.06.2017 02.06.2017 5 Eksamen
NOR0214 Norsk hovedmal, skriftlig SENTRAL 23.05.2017 23.05.2017 5 Eksamen
NOR0215 Norsk sidemal, skriftlig SENTRAL 24.05.2017 24.05.2017 5 Eksamen
NOR1020 Norsk elever m. samisk 01.01.2008 LOKAL 02.06.2017 02.06.2017 4 Eksamen
NOR1025 Norsk, elever m. samisk,... 01.01.2009 SENTRAL 24.05.2017 24.05.2017 5 Eksamen
NOR1028 Norsk tegnsprak 01.01.2008 LOKAL 02.06.2017 02.06.2017 4 Eksamen
NOR1033 Norsk tegnsprak, tekstsk... 01.01.2009 SENTRAL 31.05.2017 31.05.2017 5 Eksamen
NOR1036 Norsk, hgrselshemmede LOKAL 01.06.2017 01.06.2017 4 Eksamen
NOR1039 Norsk, hgrselshemmede  01.01.2009 SENTRAL 24.05.2017 24.05.2017 5 Eksamen
NOR1045 Norsk som andresprak, s... 01.01.2008 LOKAL 02.06.2017 02.06.2017 4 Eksamen
NOR1049 Norsk som andresprék, s... 01.01.2009 SENTRAL 24.05.2017 24.05.2017 5 Eksamen
NOR1206 Norsk 01.01.2009 LOKAL 02.06.2017 02.06.2017 4 Eksamen
NOR1211 Norsk hovedmdl, skriftig ~ 01.01.2009 SENTRAL 24.05.2017 24.05.2017 5 Eksamen
NOR1212 Norsk sidemdl, skriftlig 01.01.2009 SENTRAL 23.05.2017 23.05.2017 5 Eksamen
NOR1216 Norsk 01.01.2009 LOKAL 02.06.2017 02.06.2017 4 Eksamen
NOR1218 Norsk skriftlig 01,01.2009 SENTRAL 24,05.2017 24.05.2017 5 Eksamen
NOR1231 Norsk hovedmdl, skriftig  01.01.2012 SENTRAL 24.05.2017 24.05,2017 5 Eksamen
NOR1232 Norsk sidemdl, skriftlig 01.01.2012 SENTRAL 23.05.2017 23.05.2017 5 Eksamen
NOR1238 Norsk skriftlig 01.01.2012 SENTRAL 24.05.2017 24.05.2017 5 Eksamen
NOR1245 Norsk, elever m. samisk,... 01.01.2012 SENTRAL 24.05.2017 24.05.2017 5 Eksamen
NOR1253 Norsk tegnsprék, tekstsk... 01.01.2012 SENTRAL 31.05.2017 31.05.2017 5 Eksamen
NOR1259 Norsk, hgrselshemmede  01.01.2012 SENTRAL 24.05.2017 24.05.2017 5 Eksamen
NOR1405 Norsk, kort botid, skriftlig SENTRAL 24.05.2017 24.05.2017 5 Eksamen
NOR1408 Norsk, kort botid, Vg2 YF LOKAL 02.06.2017 02.06.2017 4 Eksamen
NOR1410 Norsk, kort botid, skriftlig SENTRAL 24.05.2017 24.05.2017 5 Eksamen

* Eksamensform | Skriftlig *
Eksamensdato 24.05.2017 )
OK | Avbryt

Dersom det er behov for 8 endre eksamensform pa en enkelt elev (til blank verdi),
kan det gjgres fra Elevadmin.> Karakterdokumentasjon. I eksempelet over er det
hentet eksamensfag fra eksamensplanen fra PAS og da er bade dato og
eksamensform ferdig utfylit.

Kontroller

Det er ikke mulig a lagre et eksamensparti uten at eksamensform er lagt inn.
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Variabel FAM-kode

Henvisning til

Registrerings- Utfyllende informasjon finner du i Registreringshandboken.

handboken

Utfyllende Forberedende tilbud/innfgringstilbud

kommentar

for tilbud Elever i forberedende tilbud/innfgringstilbud skal ikke ha FAM-koder.
utenfor

tilbuds- International Baccalaureate (IB)

strukturen

(jfr Rundskriv | Elever pd IB skal ikke ha FAM-koder.
Udir-01-2022)

Feltnavn
i iskole Merknad

Hvor plassert i | Tabellen med kode og tekst ligger fast i systemet, og kan ikke endres av brukeren.
iSkole

Registrering Se under FAM-merknad (neste side).
og rutiner i
iSkole

Kontroller Bare FAM-koder fra tabellen kan benyttes.

I noen tilfeller vil det veere aktuelt med to FAM-koder pd samme fag. Nedenfor vises
anbefalte prioriteringer:

FAM33 og FAMO1
FAM33 og FAM02
FAM33 og FAMO5
FAM33 og FAM14
FAM33 og FAM21
FAM33 og FAM34
FAM33 og FAM41
FAM33 og FAM51
FAM33 og FAM58
FAM33 og FAM59

FAM21 og FAM34
FAM21 og FAM41
FAM21 og FAM46
FAM21 og FAM51

FAM51 og FAM34
FAM51 og FAM41
FAM51 og FAM46

FAMO3 og FAMO5
FAMO3 og FAM21
FAMO3 og FAM51

Her fgres FAMO1
Her fgres FAM02
Her fgres FAMOS5
Her fgres FAM14
Her fgres FAM21
Her fgres FAM34
Her fgres FAM41
Her fgres FAM51
Her fgres FAM58

Her fgres FAM59

Her fgres FAM21
Her fgres FAM41
Her fgres FAM21
Her fgres FAM51

Her fgres FAM51
Her fgres FAM41
Her fgres FAM51

Her fgres FAMO5
Her fgres FAM21
Her fgres FAM51

FAM17 - Best§tt fag hoyere niv8 skal fares med fagstatus F (Fritatt). Gjelder privatister som har
fatt fritak pa den aktuelle fagkoden fordi de har bestdtt hgyere niva i faget.

Viser til brev fra Utdanningsdirektoratet Fgring av vitnemal og kompetansebevis for videregdende
opplaering i Kunnskapslgftet, pkt 3 for utfyllende informasjon pa hvordan FAM-kode nummer to
skal fgres.
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Variabel

FAM-merknad

Henvisning til
Registrerings-

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

handboken

Utfyllende Forberedende tilbud/innfgringstilbud
kommentar

for tilbud Se under FAM-koder.

utenfor

tilbuds- International Baccalaureate (IB)
strukturen

(jfr Rundskriv
Udir-01-2022)

Se under FAM-koder.

Feltnavn
i iSkole

Merknad og Merknad parameter

Hvor plassert i
iSkole

Elevadmin.>Karakterdokumentasjon

Registrering

Velg fag, og klikk pa Endre.

og rutiner i
iSk0|e Klassefag (2012-13) =
MNawvn Arnesen, Ole Petter
Klasse ST1A
Fagnawvn Engelsk, Wgl studieforberedende utdanningsprogram
Fag ENG [ = | ENG1002 = Engelsk =]
Fagstatus Elev El
Fagtype Fr =]
1. halvi3rskarakter 4 El
2. halvdrskarakter El
Standpunktkarakter Iz' El
Eksamenskarakter hast El El Privatist
Eksamenskarakter vir El El Privatist
Merknad E'
Merknad parameter
ﬂ Awvbryt
N&r FAM13, FAM16, FAM41, FAM42 eller FAM46 velges fra nedtrekkslisten, skal
. . [}
friteksten registreres under Merknad parameter. Da ma feltet Merknad
: [}
parameter inneholde tekst for a kunne lagre.
Kontroller Bare FAM13, FAM16, FAM41, FAM42 eller FAM46 gir anledning til registrering av

fritekst.
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Variabel

VMM-kode

Henvisning til
Registrerings-
h&ndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

Utfyllende
kommentar for
tilbud

utenfor
tilbuds-
strukturen

(jfr Rundskriv
Udir-01-2022)

Forberedende tilbud/innfgringstilbud

Elever i forberedende tilbud/innfgringstilbud skal ikke ha VMM-koder.

International Baccalaureate (IB)

Elever pa IB skal ikke ha VMM-koder.

Feltnavn
i iSkole

Vitnemalsmerknad

Hvor plassert i
iSkole

Tabellen med kode og tekst ligger fast i systemet, og kan ikke endres av
brukeren.

Registrering og
rutiner i iSkole

Innfores pa enkeltelever ved behov. Det er ogsa mulig med masseinnfgring av
VMMO06, som gjelder de aller fleste. Denne registreres i Elevadmin > Vitnemal og
arkfanen Rediger.

Kontroller

Bare VMM-koder fra nedtrekkslisten skal brukes i Kunnskapslgftet og det er ikke
mulig & registrere andre koder i iSkole.
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Variabel

VMM-merknad

Henvisning til
Registrerings-

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

(jfr Rundskriv
Udir-01-2022)

handboken

Utfyllende Forberedende tilbud/innfgringstilbud
kommentar

for tilbud Se under VMM-koder.

utenfor

tilbuds- International Baccalaureate (IB)
strukturen

Se under VMM-koder

Feltnavn
i iSkole

Merknadsparameter

Hvor plassert i
iSkole

Elevadmin.>Karakterdokumentasjon, skillearket
Vitnem&l/kompetansebevis

Karakterer Vitnem3l/ komp i Dok Programvediegg flyfag Karakterer innfgrt av Fraveer/orden/atferd

Vitnemdlstype

Vitnemalstype

[ tege|

Merknad pd vitnemdl og/eller kompetansebevis
Kode Standard merknad
No data to display.

MO EELPTGER I MMO L Fuigt oppleringen fra <ddmmads. E Legg til

Merknadspararm

Registrering

Velg VMM- merknad fra nedtrekkslisten, deretter klikk pa Legg til

og rutiner i
iSkole N&r VMM17, VMM18, VMM 19, VMM29, VMM31, VMM32 og VMM33 legges inn,
blir feltet Merknadsparameter hvitt og det ma legges inn tekst i feltet.
For alle andre VMM-koder vil merkandsfeltet veere gratt, og kan ikke skrives i.
Kontroller For VMM17, VMM18, VMM 19, VMM29, VMM31, VMM32 og VMM33 kan ikke

koden lagres f@r det er lagt inn tekst i feltet Merknadsparameter.
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VELELT Vedlegg

Definisjon Tekst til vedlegg til kompetansebevis og vitnemal

Feltnavn
i iSkole

Hvor plassert i | Elevadmin.>Karakterdokumentasjon, arkfanen Dokumenter.
iSkole

Kar.dok. - Lars Holm (21.09.2004)

Klasse ST3S | <  Elev Lars Holm v >
Karakterer ~ Program i Karakterer innfert av  Karakter endret av ~ Program endret av
Dokumenthoder

“ooLegotii. I stett dokument
Type Skoledr Opprettet Opprettet av Endret Endret av Utskrevet Utskrevet av

No data to display.

Dokumentlinjer

K 7 Rediger...
Tekst
Mo data to display.

For yrkesfaglig fordypning tatt som privatist (YFP) skal en eller begge av falgende to linjer skrives inn (sett inn riktig programkode):
YFF4106 Yrkesfaglig fordypning er godkjent pd bakgrunn av 210 timer praksis i <programkode VG3>
YFF4209 Yrkesfaglig fordypning er godkjent pd bakgrunn av 316 timer praksis i <programkode VG3>

Registrering Fra nedtrekkslisten velges Doktypeid, klikk deretter p8 knappen Legg til. Klikk
og rutiner i deretter pa Rediger for inntasting av tekst.

iSkole
Ved utskrift vil vedlegget knyttes til et gyldig vitnemalsnr/kompetansebevisnr.

I brev fra Utdanningsdirektoratet Fgring av vitnemal og kompetansebevis for
videregdende oppleering i Kunnskapslgftet de tilfeller hvor det skal folge med
vedlegg til vitnemalet.

Kontroller
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Variabel

Oppmgtestatus

Henvisning til
Registrerings-
h&ndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

Feltnavn
i iSkole

Oppmgte

Hvor plassert i
iSkole

Eksamen>Oppmgte.

Her velges eksamenspartiet hvor oppmgtestatus skal ajourfgres.

Registrering For sentralt gitte eksamen vil oppmgtestatus overfgres som en del av sensuren, og
og rutiner i skal normalt ikke endres fra iSkole.
iSkole
. o] . . . .
Sensur som ikke gar gjennom PAS, skal innfgring av oppmgtestatus registreres for
. . . o .
kandidater som ikke mgter til eksamen. Nar eksamenskarakter innfgres (fra
Eksamen>Eksamenskarakter), vil verdien Avlagt automatisk settes inn.
Fra Eksamen>Oppmgte kan oppmgtestatus registreres direkte.
Tid |va013 [+]
21.05.2013 REA%
Dato. Tid Rom  |Eksform Parti |Fagkode Fagnavn Eksaminator Sensor
21052013 09:00-14:00 Skriftig 1 REAI4 Matematikk R2
21052013 09:00-14:00 Skriftig 1 REAINS Matematikk 52
24052013 09:00-14:00 Skriftig 1 REA3NLZ Kiemi 2
29052013 09:00-14:00 Skriftig 1 REAI2Z Matematikk R1
20052013 09:00-14:00 Skriftig 1 REAING Matematikk 51
30052013 09:00-14:00 Skriftig 1 REA3NDS Fysikk 2
i
Eksamenstype  |Klasse Karakter |Kandnr Oppmpte  |Etternavn Fornavn Fadt Personnummer Marker de kanmdatene\\\ﬁensnmﬁk’a?’
Privatist PRIZ +  B0DNSE3 Karlsen Hans Andreas 13.07.1988 36355 endres og trykk pa ansket knapp
Privatist PR3Z = BODO947 Knutson Espen Joakim Solheim 28.12.1992 35367 Endre til'Aviagt’
Privatist PR3Z * BOD09E2 Olsen Torbjorn Falk 06.07.1990 37913 Endre til 'Tkke. g
Privatist FR3E = BODOOR4 Elvevoll Kristoffer 02.12.1988 34756 B N
Endre til 'Dokumentert fravaer
Privatist PRI = BODOZES Solheim Ida 17.10.1092 48270
Privatist FR3E = BODO8S7 Wangen Ole-Martin 25.02.1984 36966 Oppmeldte elever som har fatt annen
Privatist PRI *  BOD0943 Wenberg Tom - Cato 29.06.1979 36939 karakter enn IM kan ikke ha annen status
enn 'Aviagt’
Kontroller Ved overfgring til VIGO benyttes automatisk verdiene 0, 1 eller 2.
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Variabel

Fullfgrtkode

Henvisning til
Registrerings-

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

h&ndboken

Utfyllende Forberedende tilbud/innfgringstilbud

kommentar

for tilbud Gjelder programomradekodene AOLOV0J--- og AOLOVOJ-NM. Se Programomrade.
utenfor

tilbuds- Det foreligger to alternativer for setting av fullfgrtkode:

strukturen e Det blir gitt tallkarakterer (1-6) og evt. IV (Ikke vurderingsgrunnlag)

(jfr Rundskriv
Udir-01-2022)

Fullfgrtkode B/I/M avhengig av karakterene eleven far.
e Det blir gitt vurdering D (Deltatt) og/eller IV (Ikke vurderingsgrunnlag)
Fullfgrtkode B (ved bare D) eller M (ved en eller flere 1V).
Det skal ikke benyttes FAM- eller VMM-koder p& AOLOVO0J--- og AOLOVO0J-NM.

International Baccalaureate (IB)

Krav til fgring av B-bestatt etter fgrste oppleeringsar (STUSP2Z---):
a) 24 poeng
eller
b) minst 20 poeng og ingen karakter lavere enn 3

Krav til faring av B-bestatt etter andre oppleeringsar (STUSP3Z---):

a) 24 poeng

eller

b) minst 20 poeng og ingen karakter lavere enn 3
I tillegg ma Extended essay (EO), Theory og knowledge (TOF) og Creativity, Action,
Service (CAS) vaere bestatt

Feltnavn
i iSkole

Fullfgrtkode

Hvor plassert i
iSkole

Elevadmin.>Elev

Registrering

Standardverdien for Fullfartkode er blank.

og rutiner i
iSkole Fullfgrtkodene skal settes ved skoledrets slutt ndr alle resultatene foreligger.

Reglene for setting av fullfgrtkode star ovenfor.

Elever som slutter fgr skoledrets slutt far automatisk fullfgrtkode S. @vrige koder

ma registreres manuelt.

Utdanning
\
Programkode HSAMB2---- Ambulansefag S
Inngdr i eksport til VIGO
Fritatt for vurdering med karakter i sidemal
Bevistype =~ Kompetansebevis +
@ Fullfgrtkode  Blank - skal kun forekomme inntil verdi er satt S
Avgangsar 2014
Fremmedsprak gs ENG0029 Fordypning i engelsk

Nar skoledret avsluttes ma blank fullfgrtkode ikke forekomme. (Den bla prikken til

venstre for fullfgrtkoden viser at fullfgrtkoden er endret, men ikke lagret ennd.)
Kontroller Bare elever med ikke-blank fullfgrtkode overfgres til VIGO nar standpunkt- og

eksamenskarakterer overfgres. Elever med blank fullfgrtkode komme pa egen liste.
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Variabel

Bevistype

Henvisning til
Registrerings-

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

(jfr Rundskriv
Udir-01-2022)

handboken

Utfyllende Forberedende tilbud/innfgringstilbud

kommentar

for tilbud Elever i forberedende tilbud/innfgringstilbud kan fa karakterutskrift, men ikke
utenfor kompetansebevis.

tilbuds-

strukturen International Baccalaureate (IB)

Elever pa IB far sin dokumentasjon fra den sentrale IB-organisasjonen.

Feltnavn
i iskole

Bevistype

Hvor plassert i
iSkole

Elevadmin.>Elev

Registrering
og rutiner i
iSkole

Standardverdier:
Kompetansebevis for Vgl og Vg2
Vitnemal for Vg3.

NB! Elever i Vg3 som ikke skal ha vitnemal settes til kompetansebevis.

Elever som gar Vg3, men som ikke oppfyller kravet for 8 kunne fa vitnemal: Her
Bevistype manuelt endres fra Vitnemél til Kompetansebevis.

Utdanning

Programkode HSAMB2---- Ambulansefag \-'\
Inngdr i eksport til VIGO

) Fritatt for vurdering med karakter i sidemal
Bevistype = Kompetansebevis +
Fullfertkode = B - Fullfgrt og bestatt &rskurs (Vgl, Vg2, Vg3) s
2014

ENG0029 Fordypning i engelsk

Avgangsar
Fremmedsprak gs

Elever med programomradekode PBPBY4P1-- skal ha bevistype KB
(kompetansebevis).

Elever med programomradekode PBPBY4P2-- skal ha bevistype KB
(kompetansebevis) eller VM (vitnemal) i forhold til om hele Igpet er bestatt. For a
fa VM (vitnemal) er det et krav at eleven/lzerlingen har fullfgrt og bestatt
fagprgven med vitnemal derfra.

Kontroller

Ingen kontroller pa bevistype siden det kun markerer gnsket sluttsituasjon.
(Vitnemalskontrollen forhindrer utskrift av ugyldige vitnemal.)
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Variabel

Karakterstatus

Henvisning til
Registrerings-
h&ndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshandboken.

Feltnavn
i iSkole

Grunn for endring av karakter

Hvor plassert i
iSkole

Elev>Karakterdokumentasjon

Velg fag og klikk pa3 Endre.

| & |Al\e A I Programkode | Witnemdlkompetansehevis | D okumenter | Kursvedlegq flyfag | Prosjekt til fardypning I Programlogg I Fag\nggl

A Fag/<skol.. Fagkode Omf. VIG.. Fagt. 1h.. 2h. Gpkt Spkt Hek.. H.. Hekst Veksk V.. Vekst Fagnawn

201011 ST3AHIS  HIS1002 EE | Histore i (End=--]
TT0-TT o1 SARRG  RROTO0 % E T T Kroppsavin ™ =Ter
201017 ST3ANOR NOR1ZT1 188 E  FF 3 Norsk hove gz
2010-11 NOR1212 0 E FF 3 Narsk sider —
2010-11 NOR1213 0 E FF 4 Narsk, Vg3 (i
201017 ST3AREL  REL1007 8 E FF 2 Relidion oa

OBS! Karakterstatus for klage fgres i hovedsak pa standpunkt og eksamen. For ny
eksamen, szerskilt eksamen og utsatt eksamen fgres det p& eksamen.

Registrering
og rutiner i
iSkole

Bare den som er skolens karakteransvarlig kan endre pa innfgrt karakter.
N&r karakteren endres, ma det oppgis grunn for endringen. Det loggfgres hvem
som gjgr endringen.

Klassefag (2012-13)

Mavn Arnesen, Ole Petter

Klasse ST1A

Fagnawvn Engelsk, Vgl studieforberedende utdanningsprogram

ENG [=]

Elev

FF =]

Fag ENG1002 = Engelsk

[=]

Fagstatus

[=]

Fagtype

1. halvdrskarakter

5 E| Feilfaring [=]

2. halvérskarakter

Standpunktkarakter

[=]
[=]
[=]

Eksamenskarakter hast Privatist

Eksamenskarakter var

[«] [T [ [+]

Privatist

Merknad

[=]

Merknad parameter

N&r man har endret en karakter vil det dukke opp en nedtrekksliste til hgyre for
karakteren hvor man ma angi grunn for endringen.

For sentralgitt eksamen fylles feltet ut i PAS og eksporteres til iSkole ved innhenting
av karakterer. Lokalgitt eksamen og endring som fglge av klage p@ standpunkt ma
registreres manuelt.

Elever som har rett til utsatt prgve og som trekkes ut i nytt fag:

Elever som har rett til utsatt prgve og som blir trukket ut i nytt fag ma behandles

spesielt ved overfgring til VIGO. Det nye faget legges inn i iSkole etter gjeldende
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regler og overfgres til VIGO. I VIGO ligger fortsatt det gamle faget. Det er derfor
viktig at skolen gir spesiell melding til Inntakskontoret om at de ma slette det
gamle faget.

For elever som har rett til ny/utsatt/saerskilt prgve:
Ved oppmelding til eksamen ma& det markeres at det er ny/utsatt/saerskilt prgve.

Kontroller
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Variabel

Fravaer

Henvisning til
Registrerings-

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshandboken.

h&ndboken

Utfyllende Forberedende tilbud/innfgringstilbud

kommentar

for tilbud Elever i forberedende tilbud/innfgringstilbud skal ha fraveer etter samme regler som
utenfor elever i videregdende opplaering.

tilbuds-

strukturen International Baccalaureate (IB)

(jfr Rundskriv
Udir-01-2022)

Elever pa IB skal ha fravaer etter samme regler som elever i videregdende

opplaering.

Feltnavn
i iSkole

Timefraveer og Dagfravaer

Hvor plassert i
iSkole

Mine sider>Fraveaer

] Fag . uke
€ Tibake ST3S HIS - Historie < | 2023-19 (0B.mai - 12.ma)

© Fravarsiengde lo]é Orden- og adferd ‘

a8
+/ Fer oppmete 20% Fravaersferere

I XK Komprimert visning

M

T, sorter pa etternavn ¥4 Du kan bruke piltastene for & navigere i mellom inndatafeltene i tabellen.

Fravaersoversikt fullvisning 2023-19 (08.mai - 12.mai)

Cl

«!\’e{a« anga\‘{ang “o,go“'sfman“e@‘fnguqu@{eu Ao i
4 & sac!‘\eev&hf\\nn”aa . \(,;;‘5‘4«4@‘ .@n'\ﬁi’\.\'}"&n g \t;;(b _p‘}n“’f@“’ \@1@' o 4\;{3"4‘5:\5"2'\,@“' R \(;J’_“.‘ @Q,@Dh @f\@'on &
SEESEE LT EE S E S EF L EL L E S F LSS
§T35 & Enkefru Stengenthen-Glad =
sT3S £ Gudleik Knotten
sT3§ & Hans Tastad
§T3S Z Lars Holm
sT3S 2 Melvind Snerken
sT3S £ Mysil R. Bergsprekken
S13S 2 Soline Fazan - - - - 2 -
Avvik mn n“
I
Registrering av fravaer Avvik i undervisningen
Klikk i ensket rute for & registrere et fraveer. Avvik dokumenteres med tre koder:
Legg inn fravaeret som F (fraveer) eller S (sent). n =avholdt time (ikke avvik).
Elever som har mett fares med M. = timeplanlagt time mistet p4 grunn av lzereplanrelaterte aktiviteter i andre fag.

Organisert studiearbeid feres med O.

= timeplanlagt time mistet av andre grunner.
Husk & trykke pa Lagre for at fravaeret skal lagres.

Alle timeplanlagte timer regnes i utgangspunktet som avholdt.
Timeplanlagte timer kan ikke st uten verdi

Eksempel:

Fraveer kan kun registreres pa de timene hvor det er timeplanlagt undervisning, i

eksempelet over er det mandag og onsdag.

Registrering
og rutiner i
iSkole

Fagleerer fgrer fraveer i sine fag fortlgpende og kontaktleererne sluttfgrer fraveeret
hvert halvar. Kontaktlaerer kan transformere inntil 10 dager til “dokumentert
fravaer”, dvs fravaer som ikke skal vaere med pa kompetansebevis/vitnemal.

Kontaktlaererne fgrer dagfravaer for sine kontaktelever. I skjermbildet for fravaer
velger kontaktlezereren om han/hun vil fgre dagfraveer for én elev, eller for alle

kontaktelevene.

Programmet som foretar overfgring av data fra iSkole til VIGO forholder seg til
fravaeret som skal pa vitnemal/kompetansebevis. Dette fravaeret summeres fra
time- og dagfraveer som fgres gjennom aret, og som sluttfgres hvert halvar.

Folgelig vil ikke elevene fa overfgrt fravaer for etter forste halvar er sluttfert, og

neste gang nar aret er sluttfort.

Viser til

Fgring av vitnemal og kompetansebevis for videregaende oppleaering i

Kunnskapslgftet, pkt. 2.7 og pkt 8.

Kontroller

Maks 10 dager kan trekkes fra.
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Variabel

Orden og adferd (oppforsel)

Henvisning til
Registrerings-

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshandboken.

h&ndboken

Utfyllende Forberedende tilbud/innfgringstilbud

kommentar

for tilbud Elever i forberedende tilbud/innfgringstilbud skal ha orden og adferd etter samme
utenfor regler som elever i videregdende oppleering.

tilbuds-

strukturen International Baccalaureate (IB)

(jfr Rundskriv
Udir-01-2022)

Elever pa IB skal ha orden og adferd etter samme regler som elever i videregdende
opplaering.

Feltnavn
i iSkole

Fravaer/Orden/Atferd

Hvor plassert i
iSkole

Elevadmin.> Orden/atferd

Orden og adferd

* . 5
Karakterer t Begrunnelse 1. halvar - Arsmerknad
o0o ©
|
|
#4% Du kan bruke pil e for & navigs i mellom inr e i tabellen.
1. halvar 2. halvar/Stp Anmerkninger 1.h.a Anmerkninger 2.h.&

Vis Klasse Elev Orden Atferd Orden Atferd Sent Orden Atferd Sent Orden Atferd
@ AP3D (@ Barmani, Mateo | 0 0 0 1 0 0
@ AP3D [ Bjernsen, Bjern | 2 1 7 0 3 2
@ AP3D & Elev a, Fiktiv N G | G 0 2 ] 0 0 1
[o] ST3S [@ Tastad, Hans G N G 5 4 6 3 2 0

Programmet avgjer automatisk om eleven skal ha 2. halvar eller standpunktkarakter.

Kan innfore karakterer 2. halvar

10.01.2023-30.04.2023

Kan innfare karakterer 1. halvar

09.01.2023-30.03.2023

Kan innfere standpunktkarakterer

17.04.2023-17.06.2023

1. halvarsvurdering synlig for elevene fra

13.01.2023

2. halvarsvurdering synlig for elevene fra Standpunkt synlig for elevene fra

Registrering
og rutiner i
iSkole

Det er kontaktleerer som fgrer inn karakterene i orden og atferd.
Bare gyldige verdier kan settes inn.

Folgende skal ha halvarsvurdering 2 (H2):

Alle utdanningsprogram pa Vg1

Vg2 innen studieforberedende utdanningsprogram

Vg2 innen yrkesfaglige utdanningsprogram hvor Vg3 har opplaering i skole
Fglgende skal ha standpunktkarakter:

Vg2 innen yrkesfaglige utdanningsprogram hvor Vg3 er laerefag

Vg3 innen studieforberedende utdanningsprogram

Vg3 Fagoppleering i skole (for elever som ikke far laerekontrakt/

opplaringskontrakt)

Kontroller
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Variabel

Karakterer og andre vurderingsuttrykk

Henvisning til
Registrerings-

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshandboken.

h&ndboken

Utfyllende Forberedende tilbud/innfgringstilbud

kommentar

for tilbud Gjelder programomradekodene AOLOV0J--- og AOLOVOJ-NM. Se Programomrade.
utenfor

tilbuds- Det foreligger to alternativer for setting av fullfgrtkode:

strukturen e Det blir gitt tallkarakterer (1-6) og evt. IV (Ikke vurderingsgrunnlag)

(jfr Rundskriv
Udir-01-2022)

Fullfgrtkode B/I/M avhengig av karakterene eleven far.
e Det blir gitt vurdering D (Deltatt) og/eller IV (Ikke vurderingsgrunnlag)
Fullfgrtkode B (ved bare D) eller M (ved en eller flere 1V).

Det skal ikke benyttes FAM- eller VMM-koder p& AOLOVO0J--- og AOLOVO0J-NM.

International Baccalaureate (IB)

Karakterer for IB

1-7 Tallkarakterer
A-E Bokstavkarakterer
v Ikke vurderingsgrunnlag

Feltnavn
i iSkole

1.h.3. eller Stp

Hvor plassert
i iSkole

Mine sider>Karakterer

Karakterer Velg fag .
Historie ST3S HIS
* .
Karakter t Begrunnelse 1. halvar . Begrunnelse standpunkt
o0o C g -

T,L Sorter pa etternavn 4 Du kan bruke piltastene for & navigere i mellom inndatafeltene i tabellen.

1.h.a Stp Fagkode Klasse Elev Egenvurdering 04.01 16.06 Enkeltvurdering
5 5 HIS1010 ST3S Enkefru Stengenfhen-Glad
HIS1010 ST3S Gudleik Knotten
5 5 HIS1010 ST3S Hans Tastad MG
4 HIS1010 ST3S Lars Holm
HIS1010 ST3S Melvind Snerken
HIS1010 ST3S Mysil R. Bergsprekken MG
HIS1010 ST3S Soline Fazan
Programmet avgjer automatisk om det skal lagre 2. halvar eller standpunkt.
Tilgang til karakterer

Kan innfare karakterer 1. halvar Kan innfare karakterer 2. halvir

09.01.2023-30.03.2023 10.01.2023-30.04.2023

Kan innfre standpunktkarakterer 1. halvérsvurdering synlig for elevene fra

17.04.2023-17.06.2023 13.01.2023

2. halvarsvurdering synlig for elevene fra Standpunkt synlig for elevene fra

Oversikt praover

Dato Fag Vurderingsform Kommentar Komponent
04.01.2023 ST3SHIS IN Innlevering av treningsprogram.. Nei
16.06.2023 ST3S HIS S Sluttvurdering i historie.. Nei

Registrering

Halvars- og standpunktkarakterer settes av faglaerer, mens eksamenskarakterer

og rutiner innfgres av skolens karakteransvarlig. Innfgrte karakterer kan bare rettes av rektor
i iSkole og den rektor bemyndiger.
Kontroller Det er ikke mulig & lagre annet enn gyldige karakterer.

Det loggfores med dato og navn pa hvem som setter, og endrer karakterer.
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Variabel

Malform

Henvisning til
Registrerings-
h&ndboken

Utfyllende informasjon finner du i Registreringshdndboken.

Feltnavn
i iSkole

Hvor plassert i
iSkole

Elevadmin. > Elev

Registrering

M3lformen til eleven settes i nedtrekkslisten Malform.

og rutiner i

iSkole

Kontroller i Det er kun mulig & lagre gyldige koder for malformen. Vitnemal og
iSkole kompetansebevis benytter elevens malform.
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